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Uvod
Elektronicky néstroj E-ZAK, verze M2, byl vyvinut v souladu se zédkonem ¢.137/2006, o vefejnych
zakazkach (dale jen ZVZ). V soucasné verzi pokryva problematiku zahajeni zaddvaciho fizeni

uvefejnénim ¢i vyzvou, poskytovani zadavaci dokumentace, agendu dodatecnych informaci a zadavni
vetejnych zakéazek na zakladé ramcovych smluv, vSe v elektronické podobé.

E-ZAK je atestovén jako jednoduchy elektronicky néstroj podle vyhlasky €. 326/2006 Sb., o
atestacnim fizeni pro elektronické néstroje.

Mezi hlavni funkce tohoto néstroje k podpote elektronického zadavani vetejnych zakazek patfi:

e pichled vetejnych zakazek — pro vetejnost (nejsou v systému registrovania piihlaseni jako
uzivatelé) poskytuje E-ZAK ptehled aktualnich a uzavienych vefejnych zakazek ptislusného
zadavatele spolu se zdkladnimi informacemi k vefejné zakazce, ptipadné dokumentaci (podle
povahy zadavaciho fizeni),

e poskytovani zaddvaci dokumentace v elektronické podobé — umoziuje poskytnout neomezeny
a pfimy dalkovy pfistup kdokumentaci vetejné zakazky atesi i situaci, kdy je dokumentace
poskytovéna elektronicky navyzadani,

e sprava dodatecnych informaci k zaddvacim podminkam — systém piijima elektronické zadosti
o dodatecné informace, upozoriiuje na n¢ poveéiené osoby, umoziuje odpovidat na tyto zadosti
a odpovédi patficnym zpusobem zpétné redistribuuje a uvetejiuje,

e vyzvy dodavateliim — u vefejnych zakazek zahajovanych zaslanim vyzvy ¢ina zakladé
ramcové smlouvy obdrzi vybrani dodavatelé v ramci systému elektronickou vyzvu a zaroven
jim je zaslan upozoriiovaci e-mail s oznamenim, ze v systému E-ZAK obdrzeli zpravu a kde si
ji mohou po piihlaseni vyzvednout,

e systém intemich zprav — pomoci interniho systému zprav jsou uzivatelé (na stran¢ dodavatele
¢1 zadavatele) informovani o vyzvach, dodatecnych informacich a dalSich skute¢nostech, které
se vazou k verejnym zakazkam v jejich kompetenci (o internich zpravach jsou uzivatelé
informovani upozomovacimi e-maily na adresu uvedenou v profilu uzivatele),

e spravauzivatell— systém umoziiuje pohodlnou spravu registrované dodavatelské organizace,
k ni pfinalezejicich uzivatelskych ¢t a pripadné také organizacnich jednotek,

e pofizovani zdznami o elektronickych ukonech — veSkeré ukony v systému jsou automaticky
archivovany a jednozna¢né spojeny s ¢asem a osobou, kterd operaci uskutecnila.

Pozadavky

E-ZAK je tzv. webovou aplikacti, pro jeho provozovani na strané uzivatele postaci bézny internetovy
prohlize¢ (MS Internet Explorer, Mozilla Firefox apod.) s n€kolika niZe uvedenymi nastavenimi.

Pro funkcionalitu aplikace je nezbytnou podminkou pouzivat prohlize¢s podporou JavaScriptu, aby
mél JavaScript povolen a bylo povoleno ukladéni souborti Cookies.

Déle pro praci s elektronickym podpisem, ktery je pouzivén pfi posilani zprav a stahovani
dokumentace, je potfeba mit vprohlize¢i nainstalovanu a povolenu Javu verze 1.5, doporucujeme
vySSi (test miiZzete provést napt. na strankach http://java.com/en/download/installed.jsp — tlac¢itko
Verify Installation; stazeni nejnovéjsi verze je k dispozici na adrese http://www.java.com).

Pfihlaseni

Bez ptihlaseni do systému maji uzivatelé z fad verejnosti k dispozici piehled vetejnych zakazek se
zakladnimi informacemi a pfipadné dodate¢nymi informacemi a zaddvaci dokumentaci, je-li
poskytovana neomezenym a ptimym dalkovym pfistupem.


http://java.com/en/download/installed.jsp
http://www.java.com/
http://www.java.com/
http://www.java.com/
http://java.com/en/download/installed.jsp
http://java.com/en/download/installed.jsp
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PtihlaSenim do systému jako dodavatel (viz kapitolu dale ,,Uzivatelské role v systému‘‘) ziskava
uzivatel dal$i moznosti interakce v rdmci jednotlivych vefejnych zakazek jako napt. pozadat o
zadavaci dokumentaci, je-1i poskytovana na vyzadani, poslat zddost o dodate¢né informace a s tim
souvisejici agenta zprav, obdrzet vyzvu v ramci zadavaciho fizeni aj.

Pro piihlaseni je potfeba mit v systému E-ZAK vytvofen uzivatelsky tcet, viz kapitolu ,,Registrace
dodavatele™.

Pokud tedy jizmate v systému E-ZAK vytvofen Ucet, znate uzivatelské jméno a heslo, pak se mizete
piihlasit pomoci boxu Prihlaseni v levém sloupci. Jestlize v systému jest¢ nemate své konto,
pozédejte o jeho vytvoreni spravce vasi organizace.

Zadavaci fizeni v . s . .. _ .
& Predbéing oznameni VEYE]HE zakazky Ministerstva pro mistni rozvoj
© Vefeine zakazky Ma t&chto strankach naleznete prehled uvefejn&nych vefejnych zakazek, jejichz zadavatelem je Ministerstvo pro mistni rozvoj.
Piihlageni Mepfihlaseni ufivatelé maji pfistup k zédkladni specifikaci jednotlivych VZ a piipadné k dodateénym informacim a zadavad dokumentadi,
je-li poskytovana neomezenym a primym dalkovym pristupem. Dodavatelé po prihlaZeni maji moznost interakce v ramci prislusnych
zadavacich fizeni. Pokud jste dodavatel a nemate v systému E-ZAK jesté zadny ucet, prosim zaregistrujte se.

Systém E-ZAK je atestovan podle vyhlasky € 326/2006 Sb., o atestacnim fizeni pro elektronické nastroje.

Uzivatel:

Heslo: Podrobné informace o ovladéni systému naleznete v uZivatelské priruéce.
oK

Registrace Probihajici vefejné zakazky

@ Registrovat dodavatele
Nazey Typ podle predpokladane Faze zadavaciho Pocatek behu

hodnoty Fizeni Ihit

Poradenstvi v oblasti zadavani verejnych zakazek nadlimitni Ffijem nabidek 30. listopad 2007
Organizacni zajisténi zadavani vefejnych zakazek na  nadlimitni Hodnoceni 26. duben 2007
MMR

Obrazek 1: Uvodni obrazovka — pied piihlasenim do systému

Login (uzivatelské jméno) i heslo jsou tzv. case sensitive, tzn. ze se rozliSuji malé a velka pismena
jak v uzivatelském jménu, tak v heslu. Je tfeba na to pamatovat v ptipadé problémt s piihlaSenim.

Pii nastavovani uzivatelského jméa a hesla je vhodné vyhnout se pouziti diakritiky a mezer, rad&ji
také pouziti y/z kvili ¢eské/anglické klavesnici a rovnéZ nékterym specidlnim znaklim té€zce
dostupnym na ¢eské klavesnici.

Odhlaseni

Po ukonceni prace v systému se odhlaste. Nezapominejte se odhlasovat ze systému, obzvlasté pokud
pracujete na pocitaci, na ktery maji ptistup i dalsi osoby.

UZivatelské role v systému

Elektronicky nastroj E-ZAK disponuje systémem uzivatelskych roli Role uzivatele vyplyva z jeho
pfislusnosti k organizaci. Zakladni role v systému jsou:

e zadavatel — jedna se o Cleny organizace, ktera je zadavatelem vetejnych zakazek,

e administrator (admin) — ¢lenové organizaci, které plni tlohu administratorti vefejnych
zakazek — mohou zastupovat zadavatele v procesu administrace vefejnych zakazek,

e dodavatel — jde o ¢leny dodavatelskyd organizaci, které se do systému E-ZAK samy
zaregistrovaly; dodavatelé maji pfistup k povolenym informacim v rdmeci jednotlivych
vetejnych zakazek, nemohou vsak s nimi nijak manipulovat — podle povahy vefejné zakazky
mohou pozadat o zadavaci dokumentaci, stahovat ji, posilat Zadosti o dodatecné informace aj.,

e vefejnost — Siroké publikum pfichazejicina stranky elektronického néstroje E-ZAK; tito
uZzivatelé maji pfistup k zdkladnim informacim v rdmci jednotlivych vetejnych zakazek —
podle povahy vetejné zakézky mohou stahovat zadavaci dokumentaci, ¢ist odpovedi na

zadosti o dodatecné informace; v neposledni fad¢€ maji moznost zaregistrovat se jako
dodavatelé.
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Registrace dodavatele
Pro ziskdni moznosti ptihlaSeni do systému E-ZAK je zapotiebi:

e v piipadé, Ze vaSe organizace je jiz v systému zaregistrovana, tzn alespon jeden ¢len vasi
organizace ma v systému E-ZAK uZivatelskyucet, pozadat uzivatele, ktery je spravcem vasi
organizace v nastroji E-ZAK, aby vam vytvotil novy uzivatelsky ucet (viz kapitolu ,,Sprava
uzivatell a organizace’),

e pokud jesté nikdo z €lent vasi organizace nema v syst¢ému E-ZAK tcet, pak paizijte odkaz
,Registrovat dodavatele® v bloku Registrace nalevo.

Pro GspéSné dokonceni registrace je vyZadovan elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovaném
certifikatu. Bez né¢j nebude moZné registraci dokoncit. Diivodem je zdkonny poZadavek podepisovani
urcitych tkonil zaruc¢enym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu.

Zadavaci fizeni hlavni stranka » registrace

& Piedbéina oznameni

B Vereine midzk Registrace dodavatele

PiihlaZeni Registrace sloufi k vytvofeni 0ftu subjektu, ktery bude ve vefejnych zakazkach Ministerstva pro mistni rogvoj zpracovavanych
systémem E-ZAK vystupovat jako dodavatel podle zakona. Dodavatelem se rozumi fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbogi,

Uzivatel: poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace, pokud ma sidlo, misto podnikani & misto trvalého pobytu na izemi Ceské republiky, nebo
zahranicni dodavatel.
Heslo: Pokud pouze cheete k jiZ registrovanému dodavateli wytvofit dalsi uZivatelské Ofty (pfidat osoby oprawnéné v systému konat za
oK dodavatele), nepouzivejte registraci, ale pfihlaste se za dodavatele a provedte patficnou zmé&nu v detailu organizace.
Pokyny k vypInéni registracniho formulife: Nejprve zvolte typ osoby — fyzicka ¢ pravnickd, polofky formuldfe se pfizplsobi. Pokud
Registrace vas prohlize¢ nepouziva javascript, pak poloZzky v bloku Dodavatel oznacené jednou hvézditkou jsou urfeny pouze pro

dodavatele-fyzickou osobu. Dodavatel-fyzicka osoba vyplni blok Kontaktni osoba jen v pfipadé, Ze se osoba, kterd bude v systému
E-ZAK provadét dkony, liSi od fyzické osoby-dedavatele. Dodavatel-pravnickd osoba tento blok (daji wypliuje vidy. Vidy nastavte
prihlagovac jméno a heslo pro prihlaseni kontaktni osobyfyzické osoby do systému.
K ispé&inému dokonieni registrace je potfeba platny elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném centifikatu. Podrobn&jsi informace
naleznete v uZivate|ské pfirucce.

Dodavatel

@ Registrovat dodavatele

’7 . Fyzickd osoba & pravnickd osoba
Obrazek 2: Registrace dodavatele

Na zacatku registrace vyberte, zda budete zastupovat dodavatelepravnickou nebo fyzickou osobu. V
zavislosti na tom se prizpusobi registracni formulaf. V piipadé, ze vas internetovy prohlizec¢
nepodporuje javascript, neébo jeho podpora neni aktivovana (doporucujeme vsak toto nastavit pro dalsi
praci v systému), zobrazi se v§echny polozky registracnihoformuléie a budou pfislusné oznaceny.

Blok Dodavatel je urcen pro tdaje o dodavatelskéorganizaci/spolecnostiv ptipad€ pravnické osoby,
u fyzické osoby pro udaje o,,podnikateli“. Do pole Obchodni ndzev vyplitte nazev osoby dle zapisu v
obchodnim rejstiiku resp. zivnostenského opravnéni. Pole Popis slouzi k blizsi specifikaci osoby,
oblasti ¢innosti.

Nasledujici blok Kontaktni osoba vypliite v ptipad¢ registrace pravnické osoby vzdy — jdeo
ptitazeni prvniho uZivatele k nové registrované organizad. Tento uzivatel je automaticky nastaven
jako spravce organizace v systému E-ZAK (vizkapitolu ,,Sprava uzivatelii a organizace*). Dodavatel-
fyzicka osoba vyplni blok Kontaktni osoba jen v piipadé, ze se osoba, kterd bude v systému E-ZAK
provadét tkony, 1isi od fyzické osoby-dodavatele.

V bloku PrihlaSovaci udaje vypliite vzdy (PO 1 FO) ptihlasovacijméno (login) a heslo pro uzivatele
— kontaktni osobu.

Touto registraci bude v systému E-ZAK zaloZena vasSe dodavatelskd organizace a k ni piifazen
uzivatel (kontaktni osoba) co by spravce organizace v ramci E-ZAK.

Po kliknuti na tlacitko Registrovat bude zobrazen piehled vlozenych tidaji a budete vyzvani k
podepsani registrace elektronickym podpisem — viz kapitolu ,,Elektronicky podpis®. TlaCitkem Zpét k
editaci pod prehledem idaji mate moZnost upravit vloZené udaje.

Zadavatel muze do néstroje E-ZAK ,,pfedregistrovat“dodavatele, ktery pak obdrzi e-mail s
informacemi potfebnymi k dokonceni registrace (nastaveni uzivatelského jména a hesla, doplnéni
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udajii o organizaci dodavatele). K dokonceni registrace je rovnéz vyzadovén elektronicky podpis
zalozeny na kvalifikovaném certifikatu.

Elektronicky podpis

Jak jiz bylo zminéno, urcité ikony museji byt podepsany zaru¢enym elektronickym podpisem
zalozenym na kvalifikovaném certifikatu. Podepisovani je realizovano appletem ,,Signer®, jehoz
grafické rozhrani vidite na obrazku 8 vpravo (blok s tla¢itkem Podepsat) a v detailu na obrazku 6.

Pti prvnim nacteni stranky s podepisovacim appletem (v ramci jednoho spusténi prohlizece) je
potieba nejprve povolit spusténi appletu (jedna se o aplikaci pro internetové stranky) a to kliknutim na
tlacitko Run v dialogu z obrazku 3. Pokud zaskrtnete volbu ,,Always trust content from this
publisher, nebudete jiz ptist¢ dotazovéni na povoleni spusténi appletu.

The application's digital signature cannot be / i

verified. Do you want to run the application?

Name: CZ.0cm. signer.Signerapplet
Publisherr QCM s.r.a.
From: http: ff192 168.20.26

[ ] Ahwarys trust content from this publisher.

Run | | Cancel

= The digital 5 ighature cannot be verified by a trusted
\ ! J source. Only continue if you trust the origin of the More Information...
e application.

Obrazek 3: Dialog pro povoleni spusténi nastroje (appletu) elektronického podpisu

Ke spravnému fungovani appletu je potfeba mit v prohliZzeCinainstalovanu a povolenu Javu verze 1.5
a vy$si, viz kapitolu ,,Pozadavky*.

Jestlize mate certifikaty namnstalovany v systému, objevi se jejich seznam v boxu appletu pod
ptepinacem Certifikat mam ulozen v systéemu. Tato funkce je podporovana az s Javou verze 1.6.
Jestlize je tento seznam prazdny, nebo neobsahuje certifikat vhodny pro podepisovani v néstroji E-
ZAK, mizete pouZit certifikat uloZzeny v souboru — v tom ptipad¢ pouzijte piepina¢ Certifikdat mam v
souboru... a tento soubor nastavte pomoci tlacitka ,....“ (objevi se dialog z obrazku 7). Musite také
zadat Heslo k tomuto certifikatu v souboru. Podporovany jsou certifikaty v souborech typu P12 (resp.
PKCS12)a PFX.

Po vybéru certifikatu (a ptipadn€ zadéni hesla) pouzijte tlacitko Podepsat.

Certifikat v souboru

Jestlize mate certifikat nainstalovéan v prohlizeci, nikoli vSak v systému, a neni tudiz zobrazen v
appletu, je potteba certifikatnejprve ulozit do souboru typu PK12 nebo PFX a ten poté nastavit v
appletu spolu s heslem.

V ptipadé€ prohliZzece Firefox najdete nainstalované certifikaty v nastaveni (z menu prohliZzece vyberte
Upravy— Predvolby nebo Nastroje—Moznosti podle verze), zobrazi se konfiguraéni nastroj jako na
obrazku 4. Zde v sekci Rozsirené na zalozce Zabezpeceni pouzijte tlacitko Certifikaty. Tim se
zobrazi seznam certifikati nainstalovanych v prohlizeci a to podle typu roztiidénych do zalozek
Osobni certifikaty, Servery aj. Vyberte prvné jmenovanou zalozku, oznacte pozadovany certifikat a
stisknéte tlacitko Zalohovat. Zadejte nazev souboru, umisténi a poté heslo k souboru s certifikatem.
JelikoZ se do souboru uklada spolu s certifikatem také vas privamni kli¢, je potieba si tento soubor
dobie chrénit — jednak pouzit silné heslo a dale mit soubor uloZen na bezpecném miste.
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Predvolby aplikace Firefox:

SNy
~% | °
Obecné  Soukromi  Obsah

=

Panely

-

Stahovani ~ Rozsirene

Obecné |Aktualizace Zabezpeceni

Protokoly
¥ Pouzit S5L 2.0
¥ Pouzit TLS 1.0

Certifikaty

Zvolit autormaticky

Zneplatnéni...

Pokud stranka vyzaduje certifikat:
@ Vzdy se dotazat

Ovérovani...

¥ Pouzit S5L 3.0

Bezpecnostni zarizeni...

Napovéda

Zavrit

Obrazek 4: Sprava certifikatt v prohlizeci Firefox (verze 1.5.0.7)

V ptipadé Microsoft Internet Exploreru pouzijte v menu Ndstroje—Moznosti Internetu, v
konfiguraénim nastroji z obrazku 5 zvolte zalozku Obsah a v sekci Certifikaty pak stejnojmenné
tlacitko. Certifikaty jsou opét rozdéleny do nékolika zalozek. K zdlohovéni/exportu certifikatu

pouzijte tlacCitko Exportovat, vyberte moznost ,,Ano, exportovat soukromy kli¢*, zadejte heslo a dale

umisteéni a nazev souboru (certifikat s klicem bude ulozen do souboru typu PFX).

MoZnosti Internetu 21x|
Ffipajeni I Progranmy I Upreznit I
Obecné I Zabezpeteni I Ozobni Gdaje Obzah

 Paoradce hodnocenim obsabu
Haodnaoceni pomaha uréit, jaki obzah Intermetu bude moiné »
tomto pocitadi zobrazit.

Povaolit... Hastawernit.

r— Certifik Aty

% Certifikaty slougi k identifikaci uzivateld, certifikatnich Gradi
g a wydavateld.

Yymazat stay protokoly S50

|

Wodavatelé..

 Ozobni informace
Funkce automatického
* dokondovani uchovévs
predchozi zadané pologky

Automaticke dokoncowvan...

a havrhue odpovidajici

paloZky.
Azigtent profily uklada vase Tento orofi |
ozobni informace. - promt..

kK | Starno | Fauzit |

Vyherte certifikat k podpisu a zadejte heslo

(@ Certifikat mam uloZen v systému:

omas Hanusek (QCM, s.r.o.) Windows]

i Certifikat mam v souboru .p12 nebo .pfx:

Heslu:| |

Podepsat

Obrazek 5: Spréava certifikatd v MS Internet Exploreru

Obrazek 6: Podepisovaci applet s vypisem certifikatii

ulozenych v systému Windows

Po uspésném vyexportovani certifikatu do souboru (P12 ¢i PFX) je mozné tento soubor nastavit v
podepisovacim appletu a zadat Heslo, které jste uvedli pti exportu/zalohovani certifikatu.
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o0 | O—
|'| S

Look In: ||j certifikat

3 backup
D certifikatjan_novalk.pl2

File Mame: |cer‘tifikat.jan_n0\rak.p12

Files of Type: |P12 nebo PFX soubor

|v|

| Open || Cancel |

Obrazek 7: Dialog pro vybér souboru obsahujiciho certifikat elektronického podpisu

Podepsani je vyZzadovano zejména u téchto operaci v rdmci nastroje E-ZAK:

e prvni registrace dodavatele do systému E-ZAK,

e odeslani zpravy v ramcinastroje E-ZAK — zadosti o dodate¢né informace, zadosti o

zptistupnéni zadavaci dokumentace,

e stazeni zadavaci dokumentace, pokud je poskytovéana na vyzadani.

Vefejné zakazky (VZ)
& Piehled VZ
& VZ uZivatele

Zpravy

& Prijaté zpravy (4}

& Odeslané zpravy
FrantiSek Béiny

jste pfihlaen jako dodavatel
& Odhlasit

& Detail organizace
& Detail uzivarele

Nastaveni
& Upravit organizaci

hlavni stranka » vefejné zakazky » RS Administrace » Zadost o poskytnuti dodatecnych informaci

Souhlas a podepsani zpravy

Podepsanim zpravy souhlasite s dorudenim a uvefejnénim pfesného
znéni Zadosti podle zdkona a prohladujete, Ze text Zadosti i pripadné
pfilohy neobsahuji jakékoli identifikatni Odaje dodavatele & osoby
Zadajici o dodatecné informace.

Pfed podepsanim a odeslanim zpravy, prosim, zkontrolujte pfedmét a text
zpravy a pfipadné piilohy. Podepsani zpravy elektronickym podpisem
slouzi k elektronickému ovéfeni totoZznosti odesilatele. K tomu je potfeba
mit platny a spravn@ nainstalovany kvalifikovany certifikat Odpovidajici
certifikéat pro komunikaci v aplikaci E-ZAK vyberte z tabulky vprave, ktera
obsahuje cerifikity nainstalované ve vasem systému. Pokud maéte
certifikat uloZen v souboru P12 nebo PFX, miZete jej natist tlacitkem ,.." a
v tom pfipadé bude potfeba také wyplnit Heslo pro certifikat Zpravu
podepiste a odeslete tlagitkem Podepsat.

Vefejna RS Administrace

zakazka:

Odesilatel: FrantiSek Bézny

Cas odeslani: 30.04.2007 16:36

Frilemece: Osoba zodpovédna za poskytovani dodateEnych
informaci

Predmét: 74dost o poskytnuti dodate&nych informadi

Text Vibec ni¢emu nerozumim.

Vyberte certifikit k podpisu a zadejte heslo

r Certifikdt mam uloZen v systému:

@ Centifikddt mim v souboru .p12 nebo ...

[~ ]

Hes|0:|.......

Obrazek 8: Formulat pro podepsani elektronické zpravy

K 1.12.2007 vydavali kvalifikované certifikaty 3 kvalifikovani poskytovatelé certifikacnich sluzeb:

e Ceska posta, s.p. (http://qca.postsignum.cz)
e cldentity, a.s. (http://www.eidentity.cz)

e Prvni certifikacni autorita, a.s. (http:/www.ica.cz)

Aktualni seznam naleznete na strankach http://www.mvcr.cz
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Zakladni orientace v systému

Po ptihlaseni do systému jako dodavatel uvidite obrazovku podobnou té z obrazku 9. Ve sloupci
nalevo je menu, jehoZ polozky se méni v zavislosti na kontextu, tedy podle toho, co je aktudlné
zobrazeno v hlavni ¢asti stranky — ihned po piihlaseni to je prehled probhajicich vefejnych zakazek.
Zadavaci fizeni v .. . . P .
o Predbizna oznimeni Vefejné zakazky Ministerstva pro mistni rozvoj
& Veiejné zakazky
& Ramcové smiouvy
& Minitendry

Ma téchto strankach naleznete prehled uvefejnénych vefejnych zakazek, jejich? zadavatelem je Ministerstvo pro mistni rozvoj.
Mepfihladeni ufivatelé maji piistup k zakladni specifikaci jednotlivych VZ a pfipadné k dodateénym informacim a zadavaci dokumentaci,
je-li poskytovana neomezenym a primym dalkovym pfistupem. Dodavatelé po pfihlaSeni maji moZnost interakce v ramci prislunych
Zpravy zadavacich fizeni.

Systém E-ZAK je atestovan podle vyhlasky € 326/2006 Sb., o atestatnim fizeni pro elektronické nastroje.

& Prijaté zpravy . L s . . PR
Podrobné informace o ovladéani systému naleznete v uZivatelské piiruéce,

& Odeslané zpmvy

Jan Dodavatel

jste prihlaen jako dodavatel Probihajici vefejné zakazky
& Detil uzivatele
@ Odhlasit Nazev Typ podle pfedpokladané hodnoty  Faze zadavaciho fizeni  Pogatek b&hu lhiit
Organizace Sluzebni automobily pro referenty nadlimitni Prijem nabidek 18. prosinec 2007
& Detail organizace Dodavka kancelaiského papiru do tiskaren WZ malého rozsahu Prijem nabidek 18. prosinec 2007

& Dokumenty organizace

Obrazek 9: Zakladni obrazovka po piihlaseni dodavatele

Podtrzeny text jak v menu tak v hlavni ¢asti stranky predstavuje odkazy, na kter¢ Ize kliknout. Ve
vetsing pripadi se jedna o odkazy v ramciaplikace E-ZAK, tzn. po kliknuti na takovy odkaz je
aplikaci provedena néjaké operace — typicky u polozek menu.

Hlavni €ast stranky

V nejvétsim bloku napravo od menu jsou zobrazovany udaje a informace v zavislosti na prave
vybrané funkci — napt. ptehled vetejnych zakazek, detail vetejné zakazky, zpravy, formulate pro
editaci dajii organizace a uzivatele apod.

Tento blok obsahuje drobeckovou navigaci (s vyjimkou uvodni stranky), titulek stranky a samotny
obsah.

Pro rychlejsi pohyb v systému je urcena tzv. drobeckova navigace — jedna se o fadek typu

hlavni strdnka » vefejné zakdzky » Nazev veteiné zakazky » detail verejné zakazky, ktery popisuje
aktudlni umisténi zobrazené stranky v ramci celkové struktury. Kliknutim na podtrzené polozky se
rychle piesunete do piislusnétrovné ¢i na konkrétni nadfazenou stranku.

Menu v nastroji E-ZAK

PoloZzky menu aplikace E-ZAK zobrazované v levém sloupci stranky jsou rozdéleny do n€kolika
tématickych blok:

e Zadavaci Fizeni — kapitola ,,Pichledy a detail vefejnych zakazek™,
e Zpravy — kapitola,,Zpravy*®,
e uzivatel (blok Jan Dodavatel z obrazku 9) — kapitola ,,Sprava uzivatelii a organizace™,

e Organizace — kapitola,,Sprava uZivateld a organizace®.

V rémci levého menu je také zobrazovano jméno a ptijmeni praveé piihlaSeného uzivatele a hned pod
nim také role, ktera mu je v nastroji E-ZAK piifazena (viz kapitolu,,UZivatelské role v systému).

Sprava uzivateli a organizace

V ramci jedné registrované organizacelze vytvaret cty pro vice uzivateli— k jejich zakladanije
opravnén uzivatel, jez ma nastaveno opravnéni spravovat organizaci v ramci nastroje E-ZAK. Tento
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uzivatel ma pravo upravovat udaje tykajici se jeho organizace a vSech jejich ¢lenti-uzivatelt.

Sprava organizace

Pro spravu organizace pravé prihlaseného uzivatele slouzi polozka menu Detail organizace. Tlacitka
a ikonky pro editaci organizace, oddé€leni a uzivateli zde ma pouze uzivatel, ktery ma ve svém profilu
nastaveno opravnéni ,,sprava organizace (viz kapitolu ,,Sprava uzivatelid). Ostatni uzivatelé zde
mohou editovat jen svilj uzivatelsky ucet.

Zadavaci fizeni

# Piedbéina oznameni
& Vefejné zakazky

& Ramcové smlouvy
& Minitendry

& Prehledy

Zpravy

& Prijaté zpravy (1

& Odeslané zpravy
FrantiSek Béiny

jste prihlasen jako dodavatel
& Deil uiivatele

& Odhlasit

Organizace

@ Demil organizace
# Dokumenty organizace

hlavni stranka » organizace » Prwni dodavatelskd, s.r.o.

Detail organizace m
* Nazev: Prvni dodavatelska, s.r.o.
* ICO: GG 66 66 66
+ Popis: Dodavky a prace vieho druhu.
+ Adresa:
Dodavateld 111
Praha 10
100 00

Ptehled oddéleni

& 00-Vedeni & @ oddéleni nema spravce verejnych zakazek!
* 01-0Oddéleni nakupu & & oddéleni nema spravce vefejnych zakazek!
* 02 - Oddéleni prodeje & @

piidat oddéleni

Osoby

# _|an Dodavatel (dodavatell) - Oddéleni nakupu & @
# Frantisek Béiny (bezny) - Oddéleni prodeje &

pridat uZivatele

Obrazek 10: Detail organizace uzivatele

Kliknutim na polozku menu Detail organizace ziskate piehled jako naobrazku 10. Spravce
organizace zde ma navic opravnéni piidat oddéleni/organizacnijednotku (tlacitko pridat oddéleni)
nebo pridat uzivatele.

Po kliknuti na ndzev organizac¢ni jednotky nebo jméno uzivatele se zobrazi detaily k piislusné
polozce. U jména uzivatele je v zdvorce uvedeno jeho piihlasovaci jméno do systému E-ZAK adéle

oddé¢lent, které bylo u uzivatele nastaveno. U ndzvu oddéleni mize byt zobrazen text ,,odd¢leni nema
spravce verejnych zakazek!* - stane se tak v ptipad¢, ze odd€leni nema zadného uzivatele nebo zadny
z uzivatelll v odd¢leni nemd nastaveno opravnéni ,,je spravce vefejnych zakazek odboru* (viz kapitolu
»Sprava uzivatell’).

Odstranit organizacnijednotku nebo uZivatele organizace 1ze pomoci ¢ervené ikonky vedle ptislusné
polozky. Zde je ovSem nutné postupovat obezretné zvlasté v pripadech, kdy je dany uZivatel
prirazen k néjaké verejné zakazce. Editovat oddéleni/organizacnijednotku lze pomoci ikonky vedle
nazvu oddéleni na detailu organizace nebo pomoci tlacitka upravit na detailu oddéleni.

Tlacitko upravit v bloku Detail organizace nabizi spravci organizace moznost upravit udaje tykajici
se organizace, k niz piihlaSeny uzivatel patfi.
Sprava uzivatell

Jméno prave prihlaseného uzivatele je zobrazeno v rdmcilevého menu spolu s jeho uzivatelskou roli
v systému E-ZAK. Pro zobrazeni informaci o aktualné ptihlaSeném uzivateli slouzi polozka menu
Detail uzivatele. Zobrazeni detailu ostatnich uzivatell, ktefi maji v rdmci organizace také sviyj ucet, je

10
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mozné pies Detail organizace, kde je vypisovan seznam osob dané organizace, jak je vidét na
obrazku 10. Detail ostatnich uzivatelt pak ziskate kliknutim na ptislusné jméno (zde je za jménem v
zavorce zobrazovano také ptihlasovaci jméno — login uzivatele).

Zadavaci Fizeni hlavni stranka » Prvni dodavatelska, s.r.o. » FrantiSek B&iny (bezny)
& PredbéZina oznameni

§ peobezna oz Ing. Frantiek B&Zny m m [ ——
& Ramcové smlouvy

& Minitend Organizace: Prvni dodavatelska, s.r.o.

« Prohicey Oddéleni: Oddéleni prodeje
Piehledy Funkce: vedouci prodeje

Zpravy Telefon: +420 XXX XXX XXX

Fax: +420 XXX XXX XXX
E-mail: frantisek.bezny@ prvni_dodavatels ka.cz
Uzivatel je administratorem organizace a spravcem verejnych zakazek oddéleni.

& Prijaté zpravy (1)
& Odeslane zpravy

FrantiSek BEZny

jste prihlagen jako dodavatel
& Defmil uzivatele
& Odhlasit

Organizace

& Defil organizace
& Dokumenty organizace

Obrazek 11: Detail uZivatele
Na detailu uzivatele 1ze pomoci tlacitek provést tipravu profiluuzivatele a zménu hesla, spravce

organizace ma navic moznost ptifadit uzivatele do konkrétniho oddéleni organizace a dale nastavit
danému uzivateli Opravnéni v ramci nastroje E-ZAK, viz obrazek 12.

i Opravnéni

Sprava organizace: |.7

Je spravee vefejnych [
zakdzek oddéleni:

Obrazek 12: Nastaveni opravnéni uzivatele v ramci systému E-ZAK
Vyznam opravnéni v rdmci nastroje E-ZAK:

e Sprava organizace — toto opravnéni umoznuje meénit daje tykajici se organizace (polozka
menu Upravit organizaci), dale ptidavat a odebirat uzivatele organizace a jeji organizacni
jednotky/odd¢€leni a také upravovat profil vSem uzivatelim,

e Jespravce verejnych zakazek oddéleni — takovyto uzivatel ziskava automaticky piistup ke
kazdé vetejné zakazce svého oddéleni a mél by plnit funkei jakéhosi dohledu.

Spravce verejnych zakazek oddéleni

Specifickou ulohu ma v nastroji E-ZAK tzv. ,,spravce vetejnych zakazek odd€leni“. Je to uzivatel,
ktery mé ve svém profilu nastaveno stejnojmenné opravnéni, viz obrazek 12. Tento uZzivatel pak plni

v systému ulohu jakéhosi dohledu nad vefejnymi zakazkami svého oddéleni. Toto opravnéni ma
nasledujici konsekvence:

e uzivatel ma ptistup ke vSem veirejnym zakdzkam svého odboru, i kdyZ k nim neni pfifazen
jako opravnéna osoba — muze sam sebek jakékoli VZ svého odboru ptifadit a poté provadét
operace, ke kterym si povoli opravnéni

e spravce VZ odd¢leni je ptijemcem systémovych zprav, které napt. oznamuji, Ze organizace
byla pfifazena jako dodavatel k n&jakeé vetejné zakdzce

e uzivatel ma k dispozici polozku mem Prehledy, kterd zobrazi seznam vetejnych zakazek, u
nichz je organizace vedena jako dodavatel, avSaktuto VZ nema v ramci organizace na starosti
zadny konkrétni uzivatel; tento piehled se spravei VZ oddéleni zobrazi ihned po ptihlasenia
jeho ukolem jeu téchto VZ nastavit opravnéné osoby za svou dodavatelskou organizaci.

11
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Zadavaci fizeni ” v . . . .. .
e Predbesna oznament Piehled stavu vefejnych zakazek oddéleni
® Vefejné zakazky

& Ramcové smlouvy

& Minitendry Vefejné zakazky bez odpovédnych osob
& Piehledy

POZOR! V systému E-ZAK existuji verejné zakazky, k nimZ je organizace prirazena, avsak za organizaci neni poverena Zadna
Zpravy

konkrétni osoba. To znamena, Ze vyzvy a dalsi informace k témto verejnym zakazkam nemaji v organizaci svého adresata!
& Prijaté zpravy (1) Nastavte proto prosim neprodleng opravnéne osoby za organizaci u téchto verejnych zakazek.

& Odeslané zpravy

- L Nazev T le predpokladane hodnot Faze zadavaciho fizeni Pocatek béhu Ihit
FrantiSek BéZny ¥P podie predpo ¥

jste prihlaZen jako dodavatel SluZebni automobily pro referenty nadlimitni Pfijem nabidek
& Detail uzivatele Dodévka kancelafského papiru do tiskaren VZ malého rozsahu Piijem nabidek 18. prosinec 2007
& Odhlasit
Organizace

& Demil organizace
¢ Dokumenty organizace

Obrazek 13: Prehledy — seznam VZ, k nimz je organizace pfitazena, ale bez povétenych osob

Ptitazeni konkrétni opravnéné osoby k vetejné zakazce probihd ve dvou krocich. Nejprve je nutno
vybrat uzivatele organizace, ktery ma v nastroji E-ZAK platny ucet, a nasledné nastavit jeho
opravnéni k vetejné zakazce. Pokud nebude nastaveno zadné opravnéni, resp. budou uzivateli vSechna
opravnéni odebrana, bude tento uzivatel odebran ze seznamu opravnénych osob k vetejné zakazce.

Zadavaci fizeni hlavni stranka » vefeiné zakézky » Dodévka kancelafského papiru do tiskdren » detail vefeiné zakdzky

& Piedbéina oznameni

o Vereine zakazk Vefejna zakazka: Dodavka kancelaiského papiru do tiskaren
Vefejné 7akizky

& Ramcové smlouvy —— =

8 Minkend Informace o verejné zakazce

& Piehledy Zadavaci dokumentace verejné zakazky
Zpravy Dodatecné informace

& Piijaté zpravy (1 . . o -

+ Odeslané 2pra Moje zpravy k vefejné zakazce

< — Dokumenty verejné zakazk

FrantiSek BéZny ty ) Y

jste prihlagen jako dodavatel Opravnéné osoby za dodavatele

& Detail uZivatele

& Odhlisit Prvni dodavatelska, s.r.o.

pridat opravnénou osobu
Organizace Zadnd osoba neni pfifazena.

@ Demil organizace

& Dokumenty organizace e
Formulare

URL odkazy

Obrazek 14: Nastaveni opravnénych osob za dodavatele u vetejné zakazky

Vyznam opravnéni k vetejné zakazce je nasledujici:

e nastavit dal$i opravnéné osoby — uzivatel smi ménit nastaveni svych opravnéni k vetejné
zakdzce, ptidavat dal$i opravnéné osoby a ménit jejich opravnéni,
e o0soba povétena za organizaci — zakladni opravnéni potiebné k tomu, aby byl uzivatel pfifazen

k ptislusné verejné zakazce.

Dokumenty organizace

V ramci této polozky menu je mozné sdilet v rdmci uzivatell organizace dokumenty, které mohou
slouzit jako Sablony ¢i jiné standardizované dokumenty pro zaddvaci fizeni.

Bézni uzivatelé maji moznost dokumenty stahovat, spravce organizace je navic miize editovat
(ptidévat, mazat, aktualizovat, ménit nazev, popis, potradi).

12
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Zadavaci fizeni hlavni stranka » organizace » Preni dodavatelska, s.r.o. » dokumenty
& Piedbéina oznameni
& Vefejne zakazky

& Ramcové smlouvy

& Minitendry Sablony dokumenti k zadavacim Fizeni pridat Sablonu

Dokumenty organizace

& Piehledy
= Nazev Popis Jméno souboru Velikost
Zpravy . - o =
o Piilate zpra Ji-| MWypis 7 obchodniho vypis z 12.11.2007 OR_2007-11-12.pdf 106.73KB o7 (@
& Odeslane zpravy reistiiky
Sak BEINY [ | wzor Zadosti o dodateéné Zadost o dodatecne 28.50 KB @
Frantisek Bezny informace info.doc

jste pihlasen jako dodavatel
& Demmil uzivatele
& Odhlasit

Organizace

& Detil organizace
& Dokumenty organizace

Obrazek 15: Sablony dokumentii organizace

Prehledy a detail verejnych zakazek

Na uvodni strance http://ezak.mmr.cz je zobrazen ptehled probhajicich vetejnych zakdzek MMR, t;.
zakazek, u nichz stale probiha zadavacitizeni, nebyly zruSeny ani zadany (viz obrazek 1).

Pomoci polozky memu Verejné zakdzky 1ze zobrazit piehledovou tabulku vetejnych zakazek, v jejimz
zahlavi je mozné filtrovat vefejné zakazky podle pfedpokladané hodnoty a dle faze zad4vaciho fizeni.
Je-li uzivatel piihlaSen, mize navic zobrazit jen ty VZ, k nimz je pfifazena jeho organizace, jeho
oddé€leni nebo on sam — jedna se o piipady, kdy zadavatel omezuje okruh dodavateli k vetejné
zakazce. U takovychto vetejnych zakazek ma ptifazeny dodavatel obvykle vétsi moznosti, nez
ostatni-nepfifazeni dodavatelé (napt. u dokumentace na vyzadani tuto dokumentaci stahnout aj.).

hlavni stranka » vefejné zakazky

Prehled vefejnych zakazek ve stavu pfijem nabidek

Zobrazit vefejné zakazky: % vzechny (" Uzivatele {* Oddéleni {  Organizace

Filtr podle verejné zakazky: WZ maléhao rozsahu j Piijem nabidek j
Nazev Typ podle predpokladané hodnoty  Faze zadavaciho fizeni  Pocatek béhu Ihik
Dodavka kancelafskeého papiru do tiskaren VZ malého rozsahu Pfijem nabidek 18. prosinec 2007

Obrazek 16: Prehled vefejnych zakazek — filtrovany vypis

V tabulce s ptehledem vetejnych zakazek (viz obrazky 1 a 9) je zobrazovan nézev vetejné zakazky,
typ podle piedpokladané hodnoty, faze zadavaciho tizeni datum poc¢atku béhu Ihit. Kliknutim na
nazev urcité vefejné zakazky se zobrazi detailni informace o vetejné zakazce.

hlavni stranka » verejné zakazky » Dodavka kancelafského papiru do tiskaren » detail vefejng zakazky

Vefejna zakazka: Dodavka kancelaiského papiru do tiskaren

Informace o vefejné zakazce

Zadavaci dokumentace vefejné zakazky
Dodatecné informace

Moje zpravy k vefejné zakazce
Dokumenty vefejné zakazky

Opravnéné osoby za dodavatele
Formulare

URL odkazy

Obrazek 17: Detail vetejné zakazky

Kliknutim naSeda zéhlavi jednotlivych blokt je stfidavé rozeviete a opét zaviete. Pfi prvnim
zobrazeni detailu VZ byva obvykle rozevien jen blok ,,Informace o vetejné zakazce*. Diky
technologii Cookies si vas prohliZze¢ po dobu svého spusténi pamatuje posledni zpiisob zobrazeni
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informaci o veiejné zakazce.

Predbézna oznameni

Kliknutim na polozku menu Predbézna oznameni zobrazite ptehled dostupnych oznameni
ptedbéznych informaci zadavatelem. Kliknutim na nékterou polozku ze seznamu se pak zobrazi detail
daného predbézného oznameni, ktery obsahuje formulare prislusné k tomuto predbéznému oznamenti,
pfipadné URL odkazy a seznam zadévacichfizeni, kterd na ptislusné pfedbézné oznameni navazuyji,
viz obrazek 18.

hlavni stranka » predbéinga cznameni » Oznameni piedbéznych informaci - Dodavka kancelaiskeho papiu

Predbéiné oznameni: Oznameni predbéZnych informaci - Dodavka kancelaiského papiru

Informace o predb&iném oznameni

Evidenéni &islo WZ: 98765432 stav formulafe pfedbéZného ozndmeni

Datum uverejnéni; 05. 01. 2008 ’V“\,efej"é",‘-,

Formulafe k pfedbéZnému oznameni

Nazev formulafe Typ Stav Datum uvefejnéni
Cenameni predb&#nych informac 01 uvefejnény 5. leden 2008
Cenameni na profilu kupujiciho 08 uvefejnény 19. prosinec 2007
URL odkazy

Nazev URL odkazu URL adresa

15 VZ US - Oznameni na profilu kupujiciho  http:/fwww.isveus. ciusisvziusisve01019Prepare.do?znackaForm=6001371208001

Navazujici zadavaci fizeni

Néazev Typ podle pfedpokladané hodnoty Féze zadavaciho fizeni Pocatek b&hu Iht
Dodévka kanceldiského papiru do kopirek  VZ malého rozsahu Pfijem nabidek 7. linor 2008

Obrazek 18: Detail predbézného ozndmeni

Faze zadavaciho rizeni

Kazd4 vetejna zakazka prochazi v rdmci zadavaciho fizeniriznymi fazemi. V zavislosti na téchto
fazich jsou mozné v systému E-ZAK rtizné akce a tikony. Jejich ptehled z pohledu dodavatele
poskytuje nasledujici tabulka. Sled jednotlivych fazi pak zavisi na druhu zadavaciho tizeni.

Nazev faze Vyznam faze MozZné akce v ramci nastroje E-ZAK
Prokazovani kvalifikace # dodavatelé podavaji zadosti o Gcast | ¢ stahnout kvalifikacni dokumentaci, je-li k
v listinné podobé na uvedenou dispozici
adresu, prokazuji svou kvalifikaci |e pozadat o dodate¢né informace
o faze je Casove limitovana datem
pro podani zadosti o tcast
Hodnoceni kvalifikace « zadavatel hodnoti zZadosti o tcast | e vybrani dodavatelé obdrzi vyzvu k podani
# odeslanim vyzvy zahajuje nabidek resp. k ui€asti v fizeni
zadavatel fazi Pfijem nabidek o faze bez piimé interakce dodavatele v nastroji
E-ZAK
Piijem nabidek # dodavatelé podavaji nabidky v # pozadat o zadavaci dokumentaci, je-li
listinné podobé na uvedenou poskytovana na vyzadani
adresu # stahnout zadavaci dokumentaci, je-li
poskytovana neomezenym a ptfimym dalkovym
pfistupem nebo byla-li uzivateli zpfistupnéna
& pozadat o dodatecné informace
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Nazev faze Vyznam fize Mozné akce v ramci nastroje E-ZAK

V jednani + zadavatel jedna s uchazeéi o faze bez interakce dodavatele v E-ZAK
Hodnoceni « zadavatel hodnoti nabidky o faze bez interakce dodavatele v E-ZAK
Vyhodnoceno o byla vybrana vitézna nabidka o faze bez interakce dodavatele v E-ZAK
Zadano « vefejna zakazka byla zadana o faze bez interakce dodavatele v E-ZAK
Zruseno o vetejnd zakazka byla zruSena o faze bez interakce dodavatele v E-ZAK

Zadavaci a kvalifikacni dokumentace

Elektronicky néstroj E-ZAK podporuje poskytovani dokumentace v elektronické podobé a to jak
formou neomezeného a pfimého dalkového ptistupu (dale téz ,,bez omezeni*), tak na vyzadani. V
ptipadé neomezeného a ptimého dalkového pristupu je zaddvacidokumentace poskytovana ke stazeni
jak pro ptihlasené dodavatele, tak provetejnost — obrazek 19.

Zadavaci dokumentace verejné zakazky

Zadavaci dokumentace je poskytovana bez omezeni.
Zadavaci dokumentace - soubory ke staZeni

Nazev Popis Jméno souboru Velikost
)| Zadavacd dokumenatce hlavni éast ZD 2404.pdf 149.25 KB
[M | Priloha ¢.1 Kalkulace nabidkové ceny nabidkova cena.doc 18.50 KB
Kvalifika€ni dokumentace - soubory ke stazeni

Nazev Popis Jmeno souboru Velikost
[# | Kvalifikaéni dokumentace Uplné znéni kvalifikanich pozadavkd KD 2404.doc 183.00 KB

Obrazek 19: Kvalifikacni a zadavaci dokumentace k vefejné zakazce

Pokud je zadavaci dokumentace poskytovana elektronicky na vyzadéni, poté maji prihlaSeni
uzivatelé moznost pozadat o zptistupnéni této zadavaci dokumentace. Tlacitkem Poslat Zadost (viz
obrazek 20) je vyvolan formuléf pro zaslani zpravy — zadosti o poskytnuti zadavaci dokumentace. Ve
zpravé je predvyplnén predmét a text zpravy, které obvykle neni potieba ménit. Zadost je potieba
podepsat elektronickym podpisem. Soucasné s kladnou odpovédi na tuto Zadost je dodavateli
zptistupnéna zadavaci dokumentace.

Zadavatel ma rovnéz moznost poskytnout ke stazeni kvalifikacni dokumentaci, jestlize vSechny
kvalifika¢ni pfedpoklady nejsou vymezeny v ramci ozndmeni ¢i vyzvy.

Zadavaci dokumentace verejné zakazky

Zadavaci dokumentace je dostupna v elektronické podobé na vyZadani.

Kvalifika€ni dokumentace - soubory ke staieni
Nazev Popis Jméno souboru Velikost

W | Kvalifikaéni dokumentace  Uplné znéni kvalifikagnich pofadavki KD 2404.doc 183.00 KB

Obrazek 20: Zadavaci dokumentace na vyzadani — ptihlaseny dodavatel

Dodatecné informace

PtihlaSeni uzivatelé¢ — dodavatelé — maji moZnost v ramci systému E-ZAK v urcitych fazich
zadavaciho fizeni pozadat zadavatele o dodatecné informace k zadavacim podminkam. K tomu slouZzi
tlacitko poslat Zadost o poskytnuti dodate¢nych informaci v detailu vetejné zakdzky, v sekci
Dodatecné informace (viz obrazek 21). Zde se také zobrazuji odpovédi a dalsi dodate¢né informace
tykajici se zobrazené vetejné zakazky.

Dodatec¢né informace jsou v systému E-ZAK specifickym drutem zpravy (viztéz kapitolu ,,.Zpravy®).
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Dodatecné informace

poslat Zadost o poskytnuti dodatecnych informaci

Datum Druh zpravy Odesilatel Predmét
17.12. 2007 19:54 dodatecné informace Petr Zadavatel Re: Zadosto

17.12. 2007 1953 dodateéné informace Petr Zadavatel Re: Zadost o poskytnuti dodate ényeh informaci - pro vEechny

Moje zpravy k verejné zakazce

Pfijaté zpravy

Datum Drub zpravy Odesilatel Predmét o,
17.12. 2007 19:11 vyzva Petr Zadavate| Vizva k podani dal3i nabidky

17. 12. 2007 19:10 systémove upozornéni Systém Fiifazeni spolefnosti
Odeslané zpravy

Datum Druh zpravy Prijemce Predmét

17.12. 2007  #adost o poskytnuti dodateénych Osoba zodpovédna za poskytovani Zadost o poskytnuti dodate énjich
19:36 informaci dodate énych informaci informaci

17.12. 2007  Zadost o poskytnuti Osoba zodpovédna za poskytovani Zadost o poskytnuti

19:36 dokumentace pristupu dokumentace

Obrazek 21: Prehled zprav a dodatecnych informaci k vefejné zakazce (dodavatel)

Zpravy

V ramci systému E-ZAK funguje systém internich zprav — jedna se o zpravy tykajicise zadavacich
fizeni jednotlivych vetejnych zakéazek, napt. vyzvy, zaddosti o dodate¢né informace a jejich odpovédi,
zadosti o poskytnuti zaddvaci dokumentace a jejich odpovédi. Pfistup k témto zpravam je momy
pouze po piihlaseni do systému E-ZAK.

Pro zobrazeni ptehledu zprav slouzi polozky menu Prijaté zpravy a Odeslané zpravy v sekci Zpravy.
V tomto ptehledu, ktery je videét na obrazku 22, 1ze jednotlivou zpravu zobrazit kliknutim na odkaz ve
sloupci ,,Predmét®. Odkazve sloupci,,Vetejna zakazka“ pak slouzik rychlému prechodu na detail
vefejné zakazky, k niz dané zprava patii.

Zadavaci Fizeni hlavni stranka » piiate zpravy

& Predb&ing oznameni

& Verejne zakazky
& Ramcove s mlouvy

Pfijaté zpravy

& Minitend, Datum Druh zpravy Odesilatel Predmét Zadavaci rizeni o.
& Prehledy 17.12. 2007 dodatecne Petr Dodatec ne informace k zadavacim Sluzebni automobily pro

Zora 21:57 infor mace Zadavatel podminkam referenty

pravy

& Piijaté zpra 17.12. 2007 Systémove Systém Prifazeni spolecnosti SluzZebni automobily pro

& Odeslané zp@ 21:57 upozornéni referenty

Lnlesane zpravy
- P 17 12, 2007  wyzva Petr Wiyzva k dodavce kancelafského papiru Dodéavka kanceldfskeého papiru do
Fr..antlsvgkll?ez.ny 1248 Zadavatel dotiskaren tiskdren
jste prihlasen jako dodavatel

& Detail uiivatele 17.12. 2007  systémové Systém Pritazeni spolecnosti Dodéavka kancelaiského papiru do
& Odhlisit 1246 upozorn&ni tiskaren

Organizace

@& Demil organizace
& Dokumenty organizace

Obrazek 22: Piehled pfijatych zprav uzivatele

U polozky Prijaté zpravy je v zavorce zobrazovan pocet neptectenych piijatych zprav —na obrazku
jsou to konkrétné€ (2) a v prehledu zprav jsou tyto neptectené oznaceny tucné. V piehledu piijatych
zprav se nezobrazuji zpravy, které jsou v rdmci dané vetejné zakazky urceny Siroké vefejnosti, pokud
ovSem prihlaSeny dodavatel neni zadavatelem pfimo piifazen k vetejné zakazce jako zajemce i
uchazec.

V detailu vetejné zakazky se ptihlaSenym uzivatelim v sekci Moje zpravy k verejné zakdazce zobrazuji
veskeré zpravy tykajici se dané vetejné zakazky. Pouze zpravy typu ,,dodate¢né informace* jsou
vyclenény do samostatné sekce Dodatecné informace. Vse je prehledné vidét na obrazku 21.
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Uzivatelé jsou o piichozich zpravach informovani upozomujicimi e-maily zasilanymi na adresu
uvedenou v profilu uzivatele.

Ramcové smlouvy a minitendry

Jestlize je dodavatel G€astnikem ramcové smlouvy se zadavatelem, pak po piihlasenise v polozce
menu Ramcové smlouvy zobrazi seznam relevantich réimcovych smluv.

hlavni stranka » ramcové smibuvy

Prehled ramcovych smluv

“ probihajici (" ukongené € viechny

Nazev Datum podepsani Datum ukonceni platnosti Sav

Ramcova smlouva na iklidové price 5. leden 2008 4, leden 2012 aktivni

Obrazek 23: Pehled ramcovych smluv zadavatele, jichz je dodavatel Gcastnikem

Pro zobrazeni detailu ramcové smlouvy kliknéte na jeji ndzev. Zobrazi se prehled jako naobrazku 24,
ktery obsahuje zékladni informace o rdmcové smlouvé véetné odkazu na souvisejici vetejnou
zakazku, seznam ucastnikli rimcové smlouvy a piehled vetejnych zakazek zaddvanych na zaklade
této ramcové smlouvy (tzv. minitendry). Pro detailni informace o jednotlivych minitendrech kliknéte
na jejich nazev.

hlavni stranka » ramcové smlouvy » Ramcovd smlouva na uklidové prace » detad ramcove smlbuvy

Ramcova smlouva: Ramcova smlouva na tklidové prace

Informace o ramcové smlouvé

dodavatel&. aktivni

Ramcova smlouva na sluzby - dklidové prace, i SEV [IMCOVE S mlouvy
’7Ramcwa smlouva je aktivni. Je moZné zakladat minitendry.

* Nazdkladé vefejné zakazky:
Veiejna zakizka na rd mcovou smlouvu na
uklidove prace

+ Datum podepsani: 05. 01. 2008

+ Datum vyprieni platnosti: 04. 01. 2012

+ Piedpokladana hodnota: 15 000 000 K¢

* Vyderpano: 218 000 K&

+ 7byva k Cerpani: 14 782 000 K<

Uéastnici rimcové smlouvy

Druha dodavatelska, s.r.o.
Prvni dodavatelska s.r.o.
Tieti dodavatelska, s.r.o.

Minitendry
Nazev Faze zadavaciho fizeni Pocatek béhu Ihit Predpoklidana hodnota (KE)
Minitendr - iklid prostor MMR po stavebnich pracich ~ Ffijem nabidek 8. leden 2008 218 000 Ki

Obrazek 24: Detail ramcové smlouvy

Informace na detailu minitendru jsou velmi podobné detailu veiejné zakazky. Piehled minitendrd,
jichZ je dodavatel ucastnikem, Ize ziskat kliknutim na polozku menu Minitendry.

Ostatni bloky v detailu verejné zakazky
Dokumenty k verejné zakazce

V nékterych pripadech mohou byt zadavatelem k vetejné zakéazce ptipojeny dokumenty uréené pro
vefejnost. V tom piipad¢ budou v této sekcik dispozici ke stazeni.
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Formulare

Jestlize zadavatel pomoci elektronického nastroje E-ZAK provedluvetejnéni elektronickych
formulait, bude momé je v této sekci zobrazit v pracovnim nahledu.

URL odkazy

Tato sekce obsahuje URL odkazy — internetové adresy, které¢ mohou dopliiovat informace k dané
vetejné zakazce, napi. uvetrejnéné formulare v Uvetejiiovacim subsystému Informacéniho systému o
vefejnych zakazkach.

FAQ - éasto kladené dotazy

Vzhledem k n¢kterym opakujicim se dotaziim uvadime v této kapitole odpovédi na ty nejcastéjsi.
Aktudlni ptehled pak nalemete na adrese http://www.zakazky-online.cz/faq.

Otazka

Mam elektronicky podpis, ale presto se nemuzu zaregistrovat, podpis neni akceptovan.

Odpovéd’

Dle zékona ¢€.137/2006 Sb., o vetejnych zakéazkach, pracuje aplikace E-ZAK se zaru¢enym
elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu. Tyto certifikaty v soucasné dobé

vydavaji pouze tfi certifikacni autority akreditované Minigerstvem informatiky CR. Jejich aktudlni
seznam najdete na strankach MICR.

Otazka

Jsem registrovany dodavatel, presto nemiizu u verejné zakazky stahnout zadavaci dokumentaci.
Odpovéd’

V ptipadg, Ze je zadavaci dokumentace poskytovana na vyzadani, je potieba po prihlaseni do
systému E-ZAK u pfislusnévetejné zakazky nejprve pozadat o zptistupnéni této dokumentace. K
tomu slouzi tlacitko "Poslat Zadost" v sekci "Zadavaci dokumentace vetejné zakazky". Pokud toto

tlacitko neni k dispozici, nelze jiz o zadavaci dokumentaci pozéadat, jelikoz tomu neodpovidé faze
daného zadavaciho fizeni.

Kontakt
Ptipadné piipominky k této uzivatelské ptirucce posilejte, prosim, na adresu tomas.hanusek@qgcm.cz.
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