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Metodické pokyny a validační pravidla pro vyplnění formuláře F03   

Oznámení o zadání zakázky 

Vydání 

Schváleno Ministerstvem pro místní rozvoj České republiky dne 30.11.2012 

Verze v03.1 Účinnost 03.12.2012 

 

Příslušný formulář získá Zadavatel v listinné podobě na základě Objednávky u provozovatele Věstníku veřejných 
zakázek (dále jen „VVZ), nebo je v elektronické podobě ke stažení na www.VestnikVerejnychZakazek.cz. 

 

Informační povinnost dle platné legislativy zadavatel splní vyplněním a odesláním formuláře v souladu s Provoz-
ním řádem provozovatele VVZ (čl. 6 - Způsoby doručení podkladů ke zveřejnění Provozovateli VVZ), v platném 

znění. 

 

Validační pravidla 

1) Na základě validačních pravidel jsou u jednotlivých položek uvedeny technické informace, jejichž součástí je 
formát a délka pole, informace, zda položka musí být v systému vyplněna („NUTNO VYPLNIT“) a v případě, 
že položka má logickou vazbu na jiné pole je dále uvedena i tato vazba („logická vazba – NUTNO VYPL-
NIT“).  

2) Délky polí, které jsou součástí technických informací, se vztahují k elektronickému vyplnění a odeslání formulá-
ře. Při tisknutí formuláře může dojít ke zkrácení uvedených informací v jednotlivých polích formuláře, a to v pří-
padě, že zadavatel vyplní délky polí v širším rozsahu, než jaký umožňuje jeho grafická podoba.  

3) V případě, že zadavatel hodlá formulář vytisknout a odeslat k uveřejnění v listinné podobě, je povinen před 
jeho odesláním překontrolovat úplnost vytištěných informací.  

 

Porušení validačních pravidel (např. položky NUTNO VYPLNIT, nedodržení logické vazby, uvedení ne-
správného formátu pole apod.) bude mít za následek vrácení formuláře zpět zadavateli a formulář nebude 
uveřejněn v VVZ ani v Úředním věstníku Evropské unie. 

Povinnost dle platné legislativy  

1) Jedná-li se o povinně vyplňované položky dle platné legislativy, je tato povinnost vyznačena u jednotlivých 
položek termíny: „zadavatel je povinen…“ nebo „povinně se uvádí…“.  

2) V případě porušení povinnosti dle platné legislativy formulář nebude systémem odmítnut, ale veškeré důsledky 
nesplnění těchto povinností ponese zadavatel. Za platnou legislativu se považují následující právní předpisy: 

a) Zákon č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách v platném znění (dále jen „ZVZ),  

b) Směrnice Evropského parlamentu a Rady č. 2004/18/ES ze dne 31. března 2004 o koordinaci postupů 
při zadávání veřejných zakázek na stavební práce, dodávky a služby, ve znění směrnice Komise 
2005/51/ES ze dne 7. září 2005, kterou se mění příloha XX směrnice Evropského parlamentu a Rady 
2004/17/ES a příloha VIII směrnice Evropského parlamentu a Rady 2004/18/ES o veřejných zakázkách 
(dále jen „zadávací směrnice“),  

c) Vyhláška č. 133/2012 Sb., o uveřejňování vyhlášení pro účely zákona o veřejných zakázkách a náleži-
tostech profilu zadavatele 

http://www.vestnikverejnychzakazek.cz/
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Klasifikace a číselníky 

1) Všechny používané klasifikace a číselníky jsou volně přístupné na stránkách Informačního systému o veřej-
ných zakázkách (IS VZ - www.isvz.cz).  

2) V číselnících je možno vyhledávat podle kódů nebo jejich popisů. 

Úvodní poznámky k formuláři 

 

1) Jedná se dle ZVZ o tzv. oznámení o výsledku zadávacího řízení dle § 83 ZVZ. 

2) Oznámení o zadání zakázky je určeno jen pro veřejné zadavatele. 

3) Oznámení o zadání zakázky se uveřejní na základě požadavku zadavatele ve VVZ, popř. v Úředním věstníku 
EU. 

4) Použití pro nadlimitní i podlimitní veřejné zakázky. 

5) Jedná-li se o položky, které již zadavatel vyplňoval v Oznámení o zakázce, uvede zadavatel v Oznámení o 
zadání zakázky shodné údaje z tohoto oznámení, zejména v oddílech I., II. a IV, 

6) Jednotlivé položky z formuláře jsou v metodice „uvedeny kurzívou a dány do uvozovek“ (to neplatí u obráz-
ků jednotlivých částí formuláře). 

7) Pro upřesnění některých pojmů, které mají ve formuláři jinou terminologii než v ZVZ, je v hranatých závorkách 
uveden „překlad“; pokud je v textu formuláře použit pojem „zakázka“ je tím dle ZVZ míněn pojem „veřejná za-
kázka“; pokud je v textu formuláře použit pojem „zveřejnění“ je tím dle ZVZ míněn pojem „uveřejnění“. 

8) V případě, že se jedná o povinnou textovou položku (a to jak povinnost dle platné legislativy, tak povinnost dle 
validačních pravidel) a zadavatel není schopen tuto položku vyplnit, uvede v položce „neuvádím“ 

9) Je-li v textu uvedeno TED, je tím myšlen Úřední věstník EU. 

10) Druhy zadávacích řízení, u nichž se uveřejňuje Oznámení o zadání zakázky: otevřené řízení, užší řízení, jed-
nací řízení s uveřejněním, jednací řízení bez uveřejnění, soutěžní dialog, zjednodušené podlimitní řízení, za-
davatel je povinen dodržet povinnosti vyplývající z ustanovení § 83 ZVZ. 

11) V případě, že zadavatel v souladu s § 83 odst. 2 ZVZ odesílá informaci o všech smlouvách uzavřených na 
základě rámcové smlouvy provozovateli informačního systému souhrnně za předcházející kalendářní čtvrtletí, 
použije formulář „Souhrn oznámení o zadání zakázek na základě rámcové smlouvy“. 

12) V případě, že zadavatel stanoví podle § 83 odst. 5 ZVZ, že některé informace nesmí být uveřejněny, pak tyto 
informace ve formuláři nevyplní a tuto skutečnost zdůvodní v položce „VI.2) Další informace: (Je-li to rele-
vantní)“, zadavatel je však povinen dodržet platná validační pravidla. 

13) V případě veřejné zakázky rozdělené na části zadavatel s prvním uveřejněním výsledků veřejné zakázky uve-
řejní tolik výsledků částí veřejné zakázky (Oddíl V.), kolik je mu v době odeslání formuláře známo; pro uveřej-
nění každého dalšího výsledku části veřejné zakázky zadavatel použije opravný formulář, ve kterém uvede 
stejné informace jaké uvedl v prvním uveřejnění, upraví položku „II.2) Celková konečná hodnota zakázky či 
zakázek“, ve které navýší celkovou konečnou cenu veřejné zakázky dle nově uveřejněných výsledků části/í 
veřejné zakázky a připojí další Oddíl/y V. pro informace o výsledcích části/í veřejné zakázky.  
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Oddíl I. - Veřejný zadavatel 

I.1) Název, adresa a kontaktní místo/místa 

 
● Úřední název – povinně se uvádí název zadavatele, u obchodních společností uvádí zadavatel ná-

zev obchodní firmy zapsané v obchodním rejstříku, u ostatních subjektů se uvádí název organiza-
ce/instituce, u fyzických osob se uvádí jméno a příjmení fyzické osoby (text, max. 255 znaků, NUT-
NO VYPLNIT). 

● Identifikační číslo (je-li známo) - zadavatel povinně uvede identifikační číslo (pokud mu bylo přidě-
leno (text, 8 znaků, validní identifikační číslo organizace), např. Správa železniční dopravní cesty, 
státní organizace uvede Identifikační číslo 70994234 a Univerzita Karlova v Praze uvede Identifikační 
číslo 00216208. 

● Poštovní adresa – povinně se uvádí název ulice a číslo popisné popř. číslo orientační dle sídla za-
davatele (text, max. 255 znaků, NUTNO VYPLNIT). 

► Obec – povinně se uvádí název obce nebo přesný název části obce (např. Praha 3) tvořící obec dle síd-
la zadavatele (text, max. 100 znaků, NUTNO VYPLNIT). 

► PSČ – povinně se uvádí poštovní směrovací číslo dle zadavatelem uvedené obce (text, 6 znaků z toho 5 
číslic a 1 mezera), např. PSČ Kladna 1 je 272 01. V případě PSČ zahraničního zadavatele se uvede 
prvních 6 textových znaků. 

► Stát – povinně se uvádí kód státu dle sídla zadavatele (text, 2 znaky, NUTNO VYPLNIT). Zadavatel 
použije platný číselník států (např. kód ČR je CZ). 

● Kontaktní místo – uvádí se identifikační údaje kontaktní osoby určené zadavatelem (text, max. 255 
znaků). 

► K rukám - uvádí se jméno a příjmení kontaktní osoby zadavatele, včetně titulu před jménem nebo za 
jménem (text, max. 100 znaků). 

► Tel. – povinně se uvádí telefon kontaktní osoby zadavatele (spec. formát +XXX YYYYYYYYY, kde XXX 
je předvolba státu 1 až 3 číslice, YYYYYYYYY je libovolná kombinace číslic a mezer, max. 33 znaků), 
např. +420 123456789. 

► E-mail – povinně se uvádí emailová adresa kontaktní osoby zadavatele (text, max. 100 znaků). E-mail 
musí obsahovat znak „@“. 
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► Fax – povinně se uvádí faxové číslo kontaktní osoby zadavatele (spec. formát +XXX YYYYYYYYY, kde 
XXX je předvolba státu 1 až 3 číslice, YYYYYYYYY je libovolná kombinace číslic a mezer, max. 33 zna-
ků), např. +420 123456789.  

● Internetové adresy (je-li to relevantní) 

► Obecná adresa veřejného zadavatele (URL) – uvede se obecná (základní) adresa webových stránek 
zadavatele (text, max. 255 znaků). URL nesmí obsahovat znak „@“. 

► Adresa profilu kupujícího (URL) – uvede se adresa webových stránek zadavatele, kde jsou umístěny 
informace o veřejné zakázce (text, max. 255 znaků) [profil kupujícího = dle ZVZ profil zadavatele]. URL 
nesmí obsahovat znak „@“. 

► Elektronický přístup k informacím (URL) – uvede se adresa webových stránek, kde je umožněn pří-
stup k informacím o veřejné zakázce (text, max. 255 znaků). URL nesmí obsahovat znak „@“. 

► Elektronické podání nabídek a žádostí o účast: (URL) – uvede se adresa webových stránek, kde je 
možné podat nabídky nebo žádosti o účast (text, max. 255 znaků). URL nesmí obsahovat znak „@“. 

I.2) Druh veřejného zadavatele 

 
Zadavatel zvolí druh veřejného zadavatele z tabulky, kde vybere pouze jednu ze 7 nabízených možností podle § 2 
ZVZ. V případě, že veřejným zadavatelem je: 

● Česká republika (dle § 2 odst. 2 písm. a) ZVZ) – zadavatel zaškrtne položku „Ministerstvo nebo jiný 
celostátní či federální orgán včetně jejich organizačních složek“. 

● Státní příspěvková organizace (dle § 2 odst. 2 písm. b) ZVZ) - zadavatel zaškrtne položku „Celo-
státní či federální úřad/agentura“. 

● Územní samosprávný celek nebo příspěvková organizace, u níž funkci zřizovatele vykonává územní 
samosprávný celek (dle § 2 odst. 2 písm. c) ZVZ) – zadavatel zaškrtne položku „Regionální či míst-
ní orgán“ v případě, že zadavatelem je orgán územního samosprávného celku; zadavatel zaškrtne 
položku „Regionální či místní úřad/agentura“ v případě, že se jedná o příspěvkovou organizaci 
územního samosprávného celku. 

● Jiná právnická osoba (dle § 2 odst. 2 písm. d) ZVZ) – zadavatel zaškrtne položku „Veřejnoprávní in-
stituce“. 

● Zadavatel zaškrtne položku „Evropská instituce/agentura nebo mezinárodní organizace“ v pří-
padě, že zadavatelem je evropská nebo mezinárodní organizace či instituce, a to v případě, že se ne-
jedná o veřejného zadavatele podle § 2 odst. 2 písm. a) – d) ZVZ. 

● Zadavatel zaškrtne položku „Jiný (prosím upřesněte)“ v případě, že se jedná o zadavatele, který 
nespadá pod žádnou z výše uvedených možností; zadavatel uvede o jaký druh zadavatele se jedná 
(text, max. 100 znaků), např. sdružení několika zadavatelů dle § 2 odst. 8 ZVZ, dotovaný zadavatel 
dle § 2 odst. 3 ZVZ. 
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I.3) Hlavní předmět činnosti 

 
Zadavatel zvolí hlavní předmět činnosti veřejného zadavatele z tabulky, kde vybere jednu nebo více z 11 nabíze-
ných možností, která nejlépe odpovídá oblasti působnosti veřejného zadavatele.  

a) V případě, že hlavní předmět činnosti veřejného zadavatele nelze zvolit z vyjmenovaných činností v po-
ložkách 1 – 10, zaškrtne zadavatel položku „Jiný (prosím upřesněte)“ a uvede svůj předmět činnosti 
(text, max. 100 znaků). 

b) V případě zadavatele, kterým je orgán územního samosprávného celku, zaškrtne tento zadavatel hlavní 
předmět činnosti „Služby pro širokou veřejnost“. 

I.4) Zadání zakázky jménem jiných veřejných zadavatelů  

 
Zadavatel zaškrtne „Ano“ v případě, že veřejný zadavatel zadává veřejnou zakázku pro jiné zadavatele (veřejné 
nebo sektorové) např. na základě uzavření smlouvy o centrálním zadavateli nebo jiné obdobné smlouvy. (pokud 
ano, další informace o těchto veřejných zadavatelích je možno uvést v příloze A) 

V opačném případě zaškrtne „Ne“. 
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Oddíl II. - Předmět zakázky 

II.1) Popis 

● II.1.1) Název přidělený zakázce  

 

Uvádí se název veřejné zakázky, který zadavatel přidělil veřejné zakázce (text, max. 255 znaků). 

● II.1.2) Druh zakázky a místo provedení stavebních prací, místo dodávky nebo plnění 

 

(Vyberte pouze jednu kategorii – stavební práce, dodávky nebo služby – která nejlépe odpovídá 
konkrétnímu předmětu zakázky nebo nákupu(ů) ) 

● Stavební práce / Dodávky / Služby 

Vyberte pouze jednu kategorii – stavební práce, dodávky nebo služby – která nejlépe odpovídá danému 
předmětu zakázky) – povinně se uvádí předmět veřejné zakázky dle ustanovení § 8 - 10 ZVZ (NUTNO 
VYPLNIT). Zadavatel zaškrtne pouze jednu ze 3 nabízených možností („a) stavební práce“, „b) dodávky“ 
nebo „c) služby“ (logická vazba - NUTNO VYPLNIT).  

U vybrané kategorie veřejné zakázky zadavatel určí účel veřejné zakázky na stavby, přičemž vybere, resp. 
doplní pouze jednu možnost [kategorie zakázky = dle ZVZ druh veřejné zakázky]:  

► U druhu veřejné zakázky „Stavební práce“ zadavatel povinně vybere pouze jednu ze 3 nabízených 
možností, která nejlépe odpovídá předmětu veřejné zakázky na stavební práce dle § 9 ZVZ.  

Zadavatel zaškrtne „Provádění“ v případě, že předmětem veřejné zakázky na stavební práce je ustano-
vení § 9 odst. 1 písm. a) ZVZ. Zadavatel zaškrtne „Projekt a provádění“ v případě, že předmětem veřej-
né zakázky na stavební práce je ustanovení § 9 odst. 1 písm. b) ZVZ. Zadavatel zaškrtne „Provádění 
stavebních prací jakýmikoliv prostředky v souladu s požadavky stanovenými veřejným zadavatelem“ v 
případě, že předmětem veřejné zakázky na stavební práce je ustanovení § 9 odst. 1 písm. c) ZVZ.  

► U druhu veřejné zakázky „Dodávky“ zadavatel povinně vybere pouze jednu z 5 nabízených možností, 
která nejlépe odpovídá předmětu veřejné zakázky na dodávky dle § 8 ZVZ. 

► U druhu veřejné zakázky „Služby“ zadavatel povinně uvede číslo kategorie služby podle přílohy II 
směrnice č. 2004/18/ES, o koordinaci postupů při zadávání veřejných zakázek na stavební práce, do-
dávky a služby, které nejlépe odpovídá předmětu veřejné zakázky na služby dle § 10 ZVZ. Tato příloha 
je součástí ZVZ, kde jsou v příloze č. 1 (kategorie služeb č. 1 až 16 je zadavatel povinen uveřejnit jak na 
národní úrovni ve VVZ (Věstník veřejných zakázek), tak i na evropské úrovni v TEDu) a příloze č. 2 (ka-
tegorie služeb č. 17 až 27 je zadavatel povinen uveřejnit pouze na národní úrovni ve VVZ (Věstník ve-
řejných zakázek), uveřejnění na evropské úrovni v TEDu je v tomto případě nepovinné) uvedeny katego-
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rie služeb. V případě, že zadavatel nechce v TEDu formulář uveřejnit zaškrtne „Ne“.  
Zadavatel je však vždy povinen formulář do TEDu odeslat. Tuto povinnost zadavatel splní zaškrtnutím 
„Ano“ v položce „Požadujete odeslat formulář do Úředního věstníku EU“ v Objednávce k uveřejnění in-
formací v VVZ (Věstník veřejných zakázek). 

► Hlavní místo provádění stavebních prací, dodání, plnění  

Povinně se uvádí hlavní místo provádění stavebních prací, dodání zboží a plnění služeb (text, max. 100 
znaků), včetně uvedení kódu územní statistické jednotky dle číselníku NUTS kódů (text, max. 5 znaků) 
na úrovni NUTS 0 (stát, např. CZ – Česká republika), NUTS 1 (území, např. CZ0 - Česká republika), 
NUTS 2 (oblast, např. CZ02 – Střední Čechy) nebo NUTS 3 (kraj, např. CZ020 – Středočeský kraj), kte-
rá nejlépe odpovídá hlavnímu místu plnění veřejné zakázky.  

V případě, že plnění veřejné zakázky bude mimo ČR na území Evropy, uvede zadavatel příslušný ev-
ropský NUTS kód (např. NUTS kód Hamburku je DE600). Při plnění veřejné zakázky mimo území EU 
uvede zadavatel vždy NUTS kód CZZZZ (Extra-Regio). 

 

Logická vazba k bodu II.1.2): 

Zadavatel dále vyplňuje položky pouze ve sloupci, který zaškrtl pro uvedení předmětu veřejné zakázky. 

 

● II.1.3) Informace o rámcové smlouvě nebo dynamickém nákupním systému (DNS) 

 

Zadavatel zaškrtne pouze jednu ze 2 nabízených možností v případě, že výsledkem veřejné zakázky je 
rámcová smlouva uzavřená s jedním či více uchazeči dle § 89 ZVZ, pak vybere „Oznámení se týká uza-
vření  rámcové smlouvy“ nebo v případě, že zadavatel zadal veřejnou zakázku v dynamickém nákupním 
systému podle § 93 ZVZ, pak vybere „Oznámení se týká zavedení dynamického nákupního systému 
(DNS)“. V ostatních případech zadavatel položku II.1.3) nevyplňuje.  

 

II.1.4) Stručný popis zakázky nebo nákupu(ů)  

 

Uvádí se textový popis charakteristiky předmětu veřejné zakázky (text, max. 3000 znaků, NUTNO VYPL-
NIT). 

 

● II.1.5) Společný slovník pro veřejné zakázky (CPV)
1
  

 

                                                      

 

 

 

 
1 Příloha nařízení Evropského parlamentu a Rady (ES) . 213/2008, se používá od 17/09/2008 o CPV. 
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Povinně se uvádí desetimístný kód ze Společného slovníku pro veřejné zakázky (CPV – Common Pro-
curement Vocabulary), který nejlépe popisuje hlavní předmět veřejné zakázky (celé číslo, 10 znaků z toho 
9 číslic a pomlčka, NUTNO VYPLNIT hlavní slovník u hlavního předmětu), např. CPV kód pro služby 
silniční dopravy je 60100000-9. Pro vyplnění položky hlavního předmětu veřejné zakázky je použití hlavní-
ho slovníku vždy povinné. Ve specifických příkladech, kde je potřeba jednoznačný nebo upřesňující popis 
hlavního předmětu veřejné zakázky lze použít odpovídající kód doplňkového slovníku (text, 6 znaků z toho 
2 písmena, 3 číslice a pomlčka), např. CPV kód levostranného řízení (u zadavatele, který je např. z Velké 
Británie nebo Irska) je MB01-5. Vyplnění dalších předmětů veřejné zakázky jak v hlavním tak doplňkovém 
slovníku je na odpovědnosti zadavatele a obdobně znamená logickou spojitost s předmětem veřejné za-
kázky. 

● II.1.6) Informace o Dohodě o veřejných zakázkách (GPA) 

 

Zadavatel povinně zaškrtne „ano“ v případě, že se na veřejnou zakázku vztahuje mezivládní Dohoda o ve-
řejných zakázkách (Government Procurement Agreement). V opačném případě zaškrtne “ne“.  

Metodický postup zda se na veřejnou zakázku vztahuje GPA, je uveden na stránce  

http://www.portal-vz.cz/stanovisko-k-gpa-2 

 

II.2) Celková konečná hodnota zakázky či zakázek 

● II.2.1) Celková konečná hodnota zakázky či zakázek  

 
(Uveďte prosím číselně pouze celkovou konečnou hodnotu, včetně všech zakázek, částí zakázek, 
obnovení a opcí. Informace o jednotlivých zakázkách prosím uveďte v oddíle V. Zadání zakázky) 

Hodnota (+měna) – zadavatel povinně uvede celkovou cenu veřejné zakázky, včetně všech částí veřejné 
zakázky a opcí (celé číslo, max. 12 číslic, logická vazba – NUTNO VYPLNIT). Informace k výsledkům 
každé jednotlivé části veřejné zakázky (včetně ceny) se uvádí v Oddílu V. 

nebo Nejnižší nabídka a Nejvyšší nabídka vzatá v úvahu-(+měna)  zadavatel může místo celkové ceny 
veřejné zakázky uvést hodnoty nejnižší a nejvyšší nabídkové ceny za všechny části veřejné zakázky a op-
ce (celé číslo, max. 12 číslic, logická vazba – NUTNO VYPLNIT).  

 

Logické vazby k bodu II.2.1): 

- V bodě II.2.1) formuláře může být vyplněna buď položka „Hodnota“ nebo „Nejnižší a Nejvyšší uvažovaná 
nabídka“. Je-li vyplněna položka „Nejnižší uvažovaná nabídka“ musí být současně vyplněna položka 
„Nejvyšší uvažovaná nabídka“. Vždy musí být vyplněna položka „Měna“ dle číselníku měn (text, 3 zna-
ky), měna v českých korunách má kód CZK, měna v euro má kód EUR.  

- Zadavatel dále zaškrtne položku „Bez DPH“ nebo položku „Včetně DPH“. Pokud zadavatel zaškrtne po-
ložku „Včetně DPH“, uvede také povinně „Sazba DPH (%)“ v procentuálním vyjádření zaokrouhleném na 
jedno desetinné místo (číslo s desetinnou čárkou, celkem max. 3 číslice, z toho max. 1 číslice za desetin-
nou čárkou). Zadavatel, který je neplátce DPH vyplní položku „Hodnota“ a zaškrtne položku „Bez DPH“.  

http://www.portal-vz.cz/stanovisko-k-gpa-2
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Oznamování výsledků částí veřejné zakázky: 

- Zadavatel například oznamuje výsledky 3 z 5 částí veřejné zakázky, každá část veřejné zakázky má hod-
notu 4 320 000 Kč, zadavatel uvede v položce „Hodnota“ cenu 3 x 4 320 000 = 12 960 000 Kč.  

- Při uveřejnění výsledků dalších 2 částí veřejné zakázky zadavatel vyplní opravný formulář a cenu 
v položce „Hodnota“ navýší o hodnoty dalších 2 částí veřejné zakázky, tj. výsledná hodnota by byla 5 x 4 

320 000 = 21 600 000 Kč). 

 

Oddíl IV. - Řízení 

IV. 1) Druh řízení  

● IV.1.1) Druh řízení 

 
Zadavatel povinně vybere pouze jednu z 8 nabízených možností (NUTNO VYPLNIT): 

► „Otevřené“ – jedná se o otevřené řízení dle § 27 ZVZ.  
V případě, že zadavatel zadává veřejnou zakázku ve „Zjednodušeném podlimitním řízení“ dle § 38 
ZVZ, zaškrtne možnost „Otevřené“ a v položce „VI.2) Další informace“ uvede informaci: „Jedná se o 
zjednodušené podlimitní řízení“ (text, max. 8000 znaků). 

► „Omezené“ – jedná se o užší řízení dle § 28 ZVZ. 

► „Urychlené omezené“ – jedná se o užší řízení dle § 28 ZVZ, ve kterém jsou z naléhavých objektivních 
důvodů použity kratší lhůty dle § 39 odst. 2 písm. a) bod 2, § 39 odst. 2 písm. b) bod 2, § 39 odst. 3 
písm. a) bod 3 nebo § 39 odst. 3 písm. b) bod 3 ZVZ. 

► „Soutěžní dialog“ – jedná se o soutěžní dialog dle § 35 ZVZ. 

► „Vyjednávací s výzvou k další účasti v soutěži“ – jedná se o jednací řízení s uveřejněním dle § 29 
ZVZ. 

Zadavatel uvede jména vybraných zájemců v položce VI.3) „Další informace“ (text, max. 8000 znaků). 

► „Urychlené vyjednávací“ – jedná se o jednací řízení s uveřejněním dle § 29 ZVZ, ve kterém jsou 
z naléhavých objektivních důvodů použity kratší lhůty dle § 39 odst. 2 písm. a) bod 2 nebo § 39 odst. 2 
písm. b) bod 2 ZVZ.  

► „Vyjednávací bez zveřejnění oznámení o zakázce“ – jedná se o jednací řízení bez uveřejnění dle § 
34 ZVZ. 

► „Zadání zakázky bez předchozího zveřejnění oznámení o zakázce v Úředním věstníku Evropské 
unie (v případech uvedených v oddíle 2  v příloze D1)“ – jedná se o služby, dle přílohy č. 2 k zákonu 
č. 137/2006 Sb. (Seznam služeb nepodléhajících uveřejnění v Úředním věstníku Evropské unie) nebo 
zakázka nespadá do působnosti směrnice 2004/18/ES. 

Odůvodnění zadání zakázky bez předchozího zveřejnění oznámení o zakázce v Úředním věstníku 
Evropské unie: vyplňte prosím přílohu D1 - zadavatel vyplní jednoznačným způsobem důvody, proč 
je udělení zakázky bez předchozího zveřejnění oznámení o zakázce. 

 
Zadavatel je povinen v Příloze D1 zaškrtnout odůvodnění použití jednacího řízení bez uveřejnění. 
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IV.2) Kritéria pro zadání zakázky  

 
● IV.2.1) Kritéria pro zadání zakázky (označte prosím příslušnou možnost) 

Zadavatel povinně  zaškrtne základní hodnotící kritérium pro zadání veřejné zakázky výběrem pouze jedné 
ze 2 nabízených možností – „nejnižší nabídková cena“ nebo ekonomická výhodnost nabídky („Hospodář-
sky nejvýhodnější nabídka z hlediska“) [hospodářsky nejvýhodnější nabídka = dle ZVZ ekonomická výhod-
nost nabídky]. 

V případě, že zadavatel zvolí jako základní hodnotící kritérium ekonomickou výhodnost nabídky („Hospo-
dářsky nejvýhodnější nabídka z hlediska“), je povinen v tabulce uvést dílčí hodnotící kritéria (text, max. 255 
znaků) a váhy, vyjádřené v celých číslech v procentech (celé číslo, rozsah 0 až 100). Zadavatel uvádí váhy 
vyjádřené v procentech bez symbolu % (např. váhu 25 % vyplní jako 25). 

V případě, že zadavatel uvedl dílčí hodnotící kritéria v sestupném pořadí podle významu (§ 78 odst. 7 
ZVZ), uvede tyto kritéria v tomto pořadí bez příslušných vah. 

● IV.2.2) Informace o elektronické dražbě 

Byla použita elektronická dražba – zadavatel zaškrtne „ano“ v případě, že využil elektronickou aukci jako 
prostředek pro hodnocení nabídek. V opačném případě zaškrtne „ne“ [elektronická dražba = podle ZVZ 
elektronická aukce] 
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IV.3)  Administrativní informace 

 
● IV.3.1) Spisové číslo přidělené veřejným zadavatelem (je-li k dispozici) 

Zadavatel uvede své vlastní číslo jednací (spisovou značku), pod kterou vede on sám oznámení  o výsled-
cích zadávacího řízení dané veřejné zakázky ve své evidenci (text, max. 100 znaků). 

● IV.3.2) Předchozí zveřejnění týkající se stejné zakázky  

Jedná se o předchozí uveřejnění v Úředním věstníku EU (TED).  Zadavatel povinně zaškrtne „Ano“ (lo-
gická vazba – NUTNO VYPLNIT) v případě, že oznámil úmysl zadat tuto veřejnou zakázku uveřejněním 
formuláře „Oznámení předběžných informací“ nebo oznámil uveřejnění předběžných informací na svém 
profilu zadavatele uveřejněním formuláře „Oznámení na profilu kupujícího“; uveřejnil oznámení o zahájení 
zadávacího řízení „Oznámení o zakázce“ nebo uveřejnil zjednodušené oznámení v případě zadání veřejné 
zakázky v dynamickém nákupním systému „Zjednodušené oznámení o zakázce (DNS)“, uveřejnil „Ozná-
mení o dobrovolné průhlednosti ex-ante“; nebo uveřejnil jiné informace týkající se této veřejné zakázky „Ji-
ná předchozí zveřejnění“. V opačném případě zaškrtne „Ne“. Zadavatel zjistí číslo předchozích uveřejnění 
v TEDu na internetových stránkách http://ted.europa.eu. (specifický formát čísla 20xx/S yyy-zzzzzz, kde 
20xx je rok, xx může nabývat hodnot 00-99, yyy jsou 1 – 3 číslice a zzzzzz je 6 číslic). 

 

Logická vazba k bodu IV.3.2): 

- Pokud zadavatel zaškrtnul „Ano“ zaškrtne dále příslušný formulář/formuláře, který/které uveřejnil v TEDu a 
u vybrané možnosti/možností uvede číslo/čísla předcházejícího uveřejnění (text, max. 16 znaků z toho 
max. 13 číslic) a den uveřejnění v Úředním věstníku EU (spec. formát, dd/mm/rrrr, 10 znaků z toho 8 čís-
lic).  

- Zadavatel zaškrtne pouze jednu ze dvou možností „Oznámení předběžných informací“ nebo „Oznámení 
na profilu kupujícího“. Zadavatel dále může zaškrtnout pouze jednu ze dvou možností „Oznámení o za-
kázce“ nebo „Zjednodušené oznámení o zakázce v rámci dynamického nákupního systému)“. Dále 
může zadavatel zaškrtnout „Oznámení o dobrovolné průhlednosti ex ante“, případně může zadavatel 
zaškrtnout položku „Jiná předchozí zveřejněn (je-li k dispozici)“. 

 
  

http://ted.europa.eu/
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Oddíl V. - Zadání zakázky 

Zadavatel uvede informace o výsledcích zadávacího řízení veřejné zakázky. V případě, že je veřejná zakázka roz-
dělena na části, zadavatel vyplní Oddíl V. tolikrát, kolik oznamuje výsledků částí veřejné zakázky. Pro každou část 
veřejné zakázky použije zadavatel samostatný Oddíl V.  

V případě, že zadavatel v souladu s § 83 odst. 3 ZVZ odesílá informaci o všech smlouvách uzavřených na základě 
rámcové smlouvy provozovateli informačního systému souhrnně za předcházející kalendářní čtvrtletí vyplní Oddíl 
V. tolikrát, kolik uzavřel smluv v rámci rámcové smlouvy. Pro každou smlouvu použije zadavatel samostatný Oddíl 
V.  

 

► Zakázka č. – Zadavatel uvede číslo veřejné zakázky formou trojmístného čísla (celé číslo, 3 číslice).  

► Část zakázky č. -  V případě, že je veřejná zakázka rozdělena na části (§ 98 ZVZ), uvede zadavatel čís-
lo té části veřejné zakázky, jejíž výsledky v tomto oddílu oznamuje. Zadavatel je povinen uvést číslo čás-
ti veřejné zakázky, které uvedl v příloze B oznámení o zakázce, formou trojmístného čísla (celé číslo, 3 
číslice) v případě, že toto oznámení uveřejnil. V případě smluv uzavřených na základě rámcové smlouvy 
uvede pořadové číslo smlouvy uzavřené v rámci příslušné rámcové smlouvy, formou trojmístného čísla 
(celé číslo, 3 číslice). 

► Název – Zadavatel uvede název části veřejné zakázky, který uvedl v oznámení o zahájení zadávacího 
řízení v případě, že toto oznámení uveřejnil (text, max. 255 znaků).  

 

V.1) Datum zadání  zakázky  

 
Zadavatel povinně uvede datum uzavření smlouvy s vybraným uchazečem (spec. formát, dd/mm/rrrr, 10 
znaků z toho 8 číslic). 

V.2) Informace o nabídkách 

 

● Počet obdržených nabídek – zadavatel povinně uvede celkový počet doručených nabídek, které 
obdržel ve lhůtě pro podání nabídek (celé číslo, 3 číslice). 

● Počet obdržených nabídek elektronickou cestou – zadavatel uvede celkový počet doručených 
nabídek elektronickou cestou (celé číslo, 3 číslice). 

V.3) Název a adresa dodavatele, kterému byla zakázka zadána 

 

● Úřední název – povinně se uvádí název vybraného uchazeče, u obchodních společností se uvádí název 
obchodní firmy zapsané v obchodním rejstříku, u ostatních subjektů se uvádí název organizace/instituce, u 
fyzických osob se uvádí jméno a příjmení fyzické osoby (text, max. 255 znaků). 
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● Poštovní adresa – povinně se uvádí název ulice a číslo popisné popř. číslo orientační dle sídla vy-
braného uchazeče (text, max. 255 znaků). 

● Obec – povinně se uvádí název obce nebo přesný název části obce (např. Praha 3) tvořící obec dle 
sídla vybraného uchazeče (text, max. 100 znaků). 

● PSČ – povinně se uvádí poštovní směrovací číslo dle sídla vybraného uchazeče (text, 6 znaků z toho 
5 číslic a 1 mezera), např. PSČ Kladna 1 je 272 01. V případě PSČ zahraničního dodavatele se uve-
de prvních 6 textových znaků. 

● Stát – povinně se uvádí kód státu dle sídla vybraného uchazeče (text, 2 znaky). Zadavatel použije 
platný číselník států (např. kód státu České republiky dle číselníku států je „CZ“).  

● E-mail – uvádí se e-mailová adresa kontaktní osoby vybraného uchazeče (text, max. 100 znaků).E-
mail musí být ve tvaru:jmeno@domena.koncovka nebo jmeno.jmeno@domena. domena.koncovka. 
Lze zadat více e-mailových adres oddělených čárkou (,) a mezerou. 

● Tel. – uvádí se telefon kontaktní osoby vybraného uchazeče (spec. formát  +XXX YYYYYYYYY, kde 
XXX je předvolba státu 1 až 3 číslice, YYYYYYYYY je libovolná kombinace číslic a mezer, max. 33 
znaků), např. +420 123456789.  

● Internetová adresa (URL) –  uvádí se obecná (základní) adresa webových stránek vybraného ucha-
zeče (text, max. 255 znaků). URL nesmí obsahovat znak  

● Fax – uvádí se faxové číslo kontaktní osoby vybraného uchazeče (spec. formát  +XXX YYYYYYYYY, 
kde XXX je předvolba státu 1 až 3 číslice, YYYYYYYYY je libovolná kombinace číslic a mezer, max. 
33 znaků), např. +420 123456789.  

 
Logické vazby k bodu V.3): 

Položka Úřední název musí být vyplněna v případě, pokud je vyplněn jakýkoliv jiný údaj v bodě V.3).  

 

V.4) Údaje o hodnotě zakázky (pouze číselné údaje) 

 
● Původní předpokládaná celková hodnota zakázky (je-li to relevantní) - zadavatel uvede předpo-

kládanou hodnotu veřejné zakázky, včetně všech částí veřejné zakázky a opcí, kterou uvedl 
v Oznámení o zakázce v případě, že toto oznámení uveřejnil (celé číslo, max. 12 číslic, logická 
vazba – NUTNO VYPLNIT). V ostatních případech zadavatel uvede předpokládanou hodnotu, kterou 
použil pro výpočet limitu veřejné zakázky před zahájením zadávacího řízení [odhadovaná hodnota = 
dle ZVZ předpokládaná hodnota]. 

● Celková konečná hodnota zakázky – zadavatel povinně uvede nabídkovou cenu vybraného ucha-
zeče (celé číslo, max. 12 číslic, logická vazba – NUTNO VYPLNIT). V případě, že je veřejná za-
kázka rozdělena na části zadavatel uvede nabídkovou cenu vybraného uchazeče příslušné části ve-
řejné zakázky.  

mailto:jmeno@domena.koncovka
mailto:jmeno.jmeno@domena.domena
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nebo nejnižší uvažovaná nabídka a nejvyšší uvažovaná nabídka vzatá v úvahu - zadavatel může místo 
nabídkové ceny uvést hodnoty nejnižší a nejvyšší nabídkové ceny (celé číslo, max. 12 číslic, logická 
vazba – NUTNO VYPLNIT). 

● Pokud jde o roční či měsíční hodnotu (uveďte prosím) – v případě, že zadavatel neuvede celko-
vou nabídkovou cenu za celou dobu trvání veřejné zakázky, resp. části veřejné zakázky, uvede in-
formaci, zda se jedná o roční nebo měsíční hodnotu uvedením příslušného počtu roků nebo měsíců 
(celé číslo, 2 číslice, logická vazba – NUTNO VYPLNIT).  

 
Logické vazby k bodu V.4): 

- Vždy musí být vyplněna položka „Měna“ dle číselníku měn (text, 3 znaky), měna v českých korunách má 
kód CZK, měna v euro má kód EUR. 

- V bodě Celková konečná hodnota zakázky může být vyplněna buď položka „Hodnota“ nebo „nejnižší a 
nejvyšší uvažovaná nabídka“. Je-li vyplněna položka „nejnižší uvažovaná nabídka“ musí být současně 
vyplněna položka „nejvyšší uvažovaná nabídka“.  

- Zadavatel dále zaškrtne položku „Bez DPH“ nebo položku „Včetně DPH“. Pokud zadavatel zaškrtne po-
ložku „Včetně DPH“, uvede také povinně „Sazba DPH (%)“ v procentuálním vyjádření zaokrouhleném na 
jedno desetinné místo (číslo s desetinnou čárkou, celkem max. 3 číslice, z toho max. 1 číslice za desetin-
nou čárkou). Zadavatel, který je neplátce DPH vyplní položku „Hodnota“ a zaškrtne položku „Bez DPH“. 

- V části „Pokud jde o roční či měsíční hodnotu (uveďte prosím)“ bodu V.4) zadavatel vyplní pouze jed-
nu ze dvou nabízených možností.  

 

V.5) Informace o subdodávkách 

 
● Je pravděpodobné, že zakázka bude provedena subdodavatelsky - zadavatel zaškrtne „Ano“ 

(logická vazba – NUTNO VYPLNIT) v případě, že veřejná zakázka/část veřejné zakázky bude pro-
vedena/plněna subdodavatelem. V opačném případě zaškrtne „Ne“.  

● Pokud Ano, uveďte pravděpodobnou hodnotu nebo poměr zakázky, která bude provedena subdoda-
vatelsky třetími stranami (pouze číselné údaje) – v případě, že zadavatel zaškrtne v  položce V.5) 
„Ano“, uvede povinně pravděpodobný finanční objem subdodávky nebo uvede poměr finančního ob-
jemu subdodávky k finančnímu objemu celé veřejné zakázky/části veřejné zakázky. Pokud má zada-
vatel informace o tom, že zakázka bude realizována subdodavatelsky, ale nezná objem subdodávek, 
zaškrtne možnost „Není známo“. 

 

Logická vazba k bodu V.5): 

- Zadavatel vyplní pouze jednu ze 3 možností (Hodnota bez DPH“, „Poměr“ nebo „Není známo“).  
- Vyplní-li zadavatel položku „Hodnota bez DPH“ v celých korunách bez DPH (celé číslo, max. 12 číslic) 

musí rovněž vyplnit položku „Měna“ dle číselníku měn (text, 3 znaky), měna v českých korunách má kód 
CZK, měna v euro má kód EUR. „Poměr“ zadavatel uvede v procentuálním vyjádření zaokrouhleném na 
jedno desetinné místo (číslo s desetinnou čárkou, celkem max. 3 číslice, z toho max. 1 číslice za desetin-
nou čárkou). Např. poměr zakázky pro provedení subdodavatelsky třetími stranami 33,3 % vyjádří zadava-
tel 33,3. 

● Stručný popis hodnoty/poměru veřejné zakázky, která bude provedena subdodavatelsky (je-li 
známo) – v případě, že zadavatel vyplní položku „Hodnota bez DPH“ nebo „Poměr“ subdodávek, 
uvede bližší informace o této hodnotě nebo poměru, zejména popis části veřejné zakázky, která bude 
plněna subdodavatelsky (text, max. 1000 znaků). 
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Oddíl VI. - Doplňující informace 

VI.1) Informace o financování z prostředků Evropské unie  

 
Zadavatel zaškrtne „Ano“ v případě, že je veřejná zakázka zcela či zčásti financována z fondů Evropského 
společenství (logická vazba – NUTNO VYPLNIT). V opačném případě zaškrtne „Ne“. 

(pokud ano) uveďte odkaz na tyto projekty a/nebo program/y – v případě, že zadavatel zaškrtne 
v položce VI.1) Ano“, pak povinně uvede název fondu/programu/projektu, ze kterého je veřejná zakázka 
financována. 

VI.2) Další informace: (je-li to relevantní)  

 
V případě potřeby může zadavatel uvést všechny ostatní relevantní informace, které se vztahují k dané ve-
řejné zakázce a které nebylo možné uvést v některé z předchozích položek formuláře, např. informace, že 
se jedná o veřejnou zakázku rozdělenou na části, že se jedná o zjednodušené podlimitní řízení, z jakého 
důvodu nebyly některé položky uveřejněny apod.  

V případě, že byla uplatněna výjimka z „Pravidel uplatňování environmentálních požadavků při zadávání 
veřejných zakázek a nákupech státní správy a samosprávy“ dle usnesení vlády č. 465/2010 uveďte text 
„Výjimka z Pravidel zelených zakázek“.  

Podmínky, za kterých může zadavatel výjimku uplatnit, jsou uvedeny v Metodikách, jež jsou součástí Pra-
videl (text, max. 8000 znaků). 

 

VI. 3) Odvolací řízení  

uvádí se informace týkající se řízení o přezkoumání úkonů zadavatele. 

● VI.3.1) Subjekt odpovědný za odvolací řízení 
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Povinně se uvádí název a adresa orgánu příslušného pro provedení řízení o přezkoumání úkonů zadavate-
le, jímž je dle ZVZ Úřad pro ochranu hospodářské soutěže. 

► Úřední název – zadavatel uvede název: Úřad pro ochranu hospodářské soutěže (text, max. 255 znaků). 

► Poštovní adresa – zadavatel uvede název ulice a číslo popisné, popř. číslo orientační (text, max. 255 
znaků), ve které má sídlo Úřad pro ochranu hospodářské soutěže: tř. Kpt. Jaroše 7 

► Obec – zadavatel uvede název obce (text, max. 100 znaků), ve které má sídlo Úřad pro ochranu hospo-
dářské soutěže: Brno 

► PSČ – zadavatel uvede poštovní směrovací číslo obce, ve které má sídlo Úřad pro ochranu hospodář-
ské soutěže: 604 55 (text, 6 znaků z toho 5 číslic a 1 mezera). 

► Stát – zadavatel uvede kód státu (text, 2 znaky), ve kterém sídlí Úřad pro ochranu hospodářské soutěže: 
CZ. 

► E-mail – zadavatel uvede emailovou adresu Úřadu pro ochranu hospodářské soutěže (text, max. 100 
znaků): posta@compet.cz. E-mail musí být ve tvaru: jmeno@domena.koncovka. 

► Tel. – zadavatel uvede telefonní číslo Úřadu pro ochranu hospodářské soutěže: +420 542167811 (spec. 
formát +XXX YYYYYYYYY, kde XXX je předvolba státu 1 až 3 číslice, YYYYYYYYY je libovolná kombi-
nace číslic a mezer, max. 33 znaků). 

► Internetová adresa (URL) – zadavatel uvede internetovou adresu Úřadu pro ochranu hospodářské sou-
těže (text, max. 255 znaků) : http://www.compet.cz. URL nesmí obsahovat znak „@“. 

► Fax – zadavatel uvede číslo faxu Úřadu pro ochranu hospodářské soutěže: +420 542167115 (spec. 
formát +XXX YYYYYYYYY, kde XXX je předvolba státu 1 až 3 číslice, YYYYYYYYY je libovolná kombi-
nace číslic a mezer, max. 33 znaků).  

 

Logické vazby k bodu VI.3.1): 

Položka Úřední název musí být vyplněna v případě, pokud je vyplněn jakýkoliv jiný údaj v bodě VI.3.1).  

 

● Subjekt odpovědný za mediační řízení (je-li to relevantní) – v českém právním řádu institut medi-
ačního řízení neexistuje, tj. zadavatel tento blok nevyplňuje 

► Úřední název – zadavatel nevyplňuje 

► Poštovní adresa – zadavatel nevyplňuje 

► Obec – zadavatel nevyplňuje 

► PSČ – zadavatel nevyplňuje 

► Stát – zadavatel nevyplňuje 

► E-mail – zadavatel nevyplňuje 

► Tel. – zadavatel nevyplňuje 

► Internetová adresa (URL) – zadavatel nevyplňuje 

► Fax – zadavatel nevyplňuje 

 

● VI.3.2) Podání odvolání (vyplňte prosím bod VI.3.2 nebo podle potřeby bod VI.3.3) 

 

Přesné informace o lhůtách pro podání odvolání – zadavatel povinně uvede informace týkající se lhůt, 
ve kterých je možné podat návrh na zahájení řízení o přezkoumání úkonů zadavatele (text, max. 500 zna-
ků). V případě, že zadavatel nevyplní položku VI.3.2) vyplňuje údaje v položce VI.3.3). 

 

Úřad pro ochranu hospodářské soutěže (dále jen ÚOHS) doporučuje zadavateli uvést následující text: 

Podmínkou pro podání návrhu k ÚOHS je podání námitek k zadavateli, které je nutné doručit do 15 dnů ode dne, 
kdy se dodavatel dozvěděl o úkonu zadavatele, který napadá. Zadavatel musí námitky vyřídit do 10 dnů. Návrh je 
nutné doručit ÚOHS i zadavateli do 10 dnů od doručení rozhodnutí zadavatele o námitkách nebo do 25 dnů od 
odeslání námitek, pokud zadavatel o námitkách nerozhodl. 

mailto:posta@compet.cz
mailto:jmeno@domena.koncovka
http://www.compet.cz/
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● VI.3.3) Subjekt, u kterého lze získat informace o podání odvolání 

 

V případě, že zadavatel neuvede v položce VI.3.2) lhůty, ve kterých je možné podat návrh na zahájení ří-
zení o přezkoumání úkonů zadavatele je povinen uvést kontaktní údaje o subjektu, u kterého lze tyto in-
formace získat. Zadavatel může uvést kontaktní údaje Úřadu pro ochranu hospodářské soutěže nebo své 
kontaktní údaje v případě, že bude informace poskytovat sám. 

► Úřední název – uvede se název subjektu, který je oprávněn podat informace o podání návrhu na zahá-
jení řízení o přezkoumání úkonů zadavatele (text, max. 255 znaků). 

► Poštovní adresa – zadavatel uvede název ulice a číslo popisné, popř. číslo orientační dle sídla subjektu 
(text, max. 255 znaků). 

► Obec – uvede se název obce nebo název části obce (text, max. 100 znaků). 

► PSČ – zadavatel uvede poštovní směrovací číslo obce (text, 6 znaků z toho 5 číslic a 1 mezera), např. 
PSČ Kladna 1 je 272 01. V případě PSČ zahraničního subjektu se uvede prvních 6 textových znaků. 

► Stát – povinně se uvádí kód státu dle sídla zadavatele (text, 2 znaky). Zadavatel použije platný číselník 
států (např. kód státu České republiky dle číselníku států je „CZ“). 

► E-mail – zadavatel uvede emailovou adresu subjektu (text, max. 100 znaků). E-mail musí být ve tvaru: 
jmeno@domena.koncovka nebo jmeno.jmeno@domena.domena.koncovka. Lze zadat více e-mailových 
adres oddělených čárkou (,) a mezerou. 

► Tel. – zadavatel uvede telefonní číslo subjektu (spec. formát +XXX YYYYYYYYY, kde XXX je předvolba 
státu 1 až 3 číslice, YYYYYYYYY je libovolná kombinace číslic a mezer, max. 33 znaků), např. +420 
123456789.  

►  Internetová adresa (URL) – zadavatel uvede internetovou adresu subjektu (text, max. 255 znaků). 
URL nesmí obsahovat znak“@“. 

► Fax – zadavatel uvede číslo faxu subjektu (spec. formát +XXX YYYYYYYYY, kde XXX je předvolba stá-
tu 1 až 3 číslice, YYYYYYYYY je libovolná kombinace číslic a mezer, max. 33 znaků), např. +420 
123456789.  

 

Logické vazby k bodu VI.3.3): 

Položka Úřední název musí být vyplněna v případě, pokud je vyplněn jakýkoliv jiný údaj v bodě VI.3.3).  

 

VI.4) Datum odeslání tohoto oznámení 

 
 

Systém VVZ automaticky předvyplní aktuální datum zpracování oznámení.   

 

 

 

 

 

 

 

mailto:jmeno@domena.koncovka
mailto:jmeno.jmeno@domena.domena
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Příloha A - Další adresy a kontaktní místa 

I) Adresa veřejného zadavatele, jehož jménem veřejný zadavatel zadává zakázku 

 
V případě, že zadavatel uvedl kontaktní údaje, na kterých lze získat bližší informace o veřejné zakázce v úvodní 
tabulce v bodu I.1), tuto položku nevyplňuje. 

► Úřední název – zadavatel uvede název místa, na kterém lze získat další informace, které se vztahují 
k veřejné zakázce, v případě, že se jedná o obchodní společnost uvede se název obchodní firmy zapsa-
né v obchodním rejstříku, u ostatních subjektů se uvádí název  organizace/instituce, u fyzických osob se 
uvádí jméno a příjmení fyzické osoby (text, max. 255 znaků, logická vazba – NUTNO VYPLNIT). 

► Identifikační číslo (je-li známo) - zadavatel povinně uvede identifikační číslo (pokud mu bylo přiděleno 
(text, 8 znaků, validní identifikační číslo organizace), např. Správa železniční dopravní cesty, státní 
organizace uvede Identifikační číslo 70994234 a Univerzita Karlova v Praze uvede Identifikační číslo 
00216208. 

► Poštovní adresa – zadavatel uvede název ulice a číslo popisné, popř. číslo orientační, kde informace 
lze získat (text, max. 255 znaků). 

► Obec – uvede se název obce nebo název části obce (text, max. 100 znaků). 

► PSČ – zadavatel uvede poštovní směrovací číslo obce (text, 6 znaků, z toho 5 číslic a 1 mezera), např. 
PSČ Kladna 1 je 272 01. V případě PSČ zahraničního zadavatele se uvede prvních 6 textových znaků. 

► Stát – povinně se uvádí kód státu dle sídla zadavatele (text, 2 znaky).  Zadavatel použije platný číselník 
států (např. kód ČR je CZ). 

 
 
 

Příloha C1 – Obecné zakázky 

 
 

 

V Příloze C1 jsou uvedeny kategorie služeb dle Přílohy IIA a IIB zadávací směrnice. Příloha C1 má informativní 
charakter, zadavatel nic nevyplňuje.  

Zadavatel musí přílohu odeslat s ostatními stranami formuláře. 
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Příloha D1 

 
 

Odůvodnění zadání zakázky bez předchozího zveřejnění oznámení o zakázce v Úředním věstníku Evropské unie. 
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Položky k zaškrtnutí v příloze D formuláře 
„Oznámení o zadání zakázky“ 

Odkaz na ustanovení podmínek pro použití jednacího řízení bez 
uveřejnění v zákoně (§ 23 ZVZ)  

a) Žádné nabídky nebo žádné vhodné nabídky 
v návaznosti na  

 

- otevřené řízení Jednací řízení bez uveřejnění bylo použito podle ustanovení § 
23 odst. 1 ZVZ v návaznosti na otevřené řízení, kdy nebyly 
podány žádné nabídky nebo byly podány pouze nevhodné 
nabídky. 

- omezené řízení Jednací řízení bez uveřejnění bylo použito podle ustanovení § 
23 odst. 1 ZVZ v návaznosti na užší řízení, kdy nebyly podány 
žádné nabídky, byly podány pouze nevhodné nabídky nebo 
nebyly podány žádné žádosti o účast. 

b) Zahrnuté výrobky jsou vyráběny čistě za úče-
lem výzkumu, pokusu, studie nebo vývoje 
v souladu s podmínkami stanovenými v dané 
směrnici (pouze v případě dodávek). 

Jednací řízení bez uveřejnění bylo použito podle ustanovení § 
23 odst. 5 písm. a) ZVZ. 

c) Stavební práce/ dodávky/služby mohou být 
poskytovány pouze konkrétním dodavatelem 
z důvodů, které jsou:  

 

- technické Jednací řízení bez uveřejnění bylo použito podle ustanovení § 
23 odst. 4 písm. a) ZVZ. 

- umělecké Jednací řízení bez uveřejnění bylo použito podle ustanovení § 
23 odst. 4 písm. a) ZVZ. 

- spojené s ochranou výhradních práv Jednací řízení bez uveřejnění bylo použito podle ustanovení § 
23 odst. 4 písm. a) ZVZ. 

d) Krajní naléhavost vzniklá v důsledku událostí, 
které veřejný zadavatel nemohl předvídat, a 
v souladu s přísnými podmínkami stanovenými 
v dané směrnici. 

Jednací řízení bez uveřejnění bylo použito podle ustanovení § 
23 odst. 4 písm. b) ZVZ 

e) Dodatečné stavební práce/dodávky/služby, 
jsou objednány v souladu s přísnými podmín-
kami stanovenými v dané směrnici. 

Jednací řízení bez uveřejnění bylo použito podle ustanovení § 
23 odst. 7 písm. a) nebo § 23 odst. 5 písm. b) ZVZ. 

f) Nové stavební práce/služby, které představují 
opakování stávajících stavebních prací/služeb a 
jsou objednány v souladu s přísnými podmín-
kami stanovenými v dané směrnici. 

Jednací řízení bez uveřejnění bylo použito podle ustanovení § 
23 odst. 7 písm. b) ZVZ. 

g) Zakázka na služby zadaná úspěšnému zá-
jemci nebo jednomu z vítězů veřejné soutěže na 
určitý výkon. 

Jednací řízení bez uveřejnění bylo použito podle ustanovení § 
23 odst. 6 ZVZ. 

h) Zboží kótované a nakoupené na trhu komo-
dit. 

Jednací řízení bez uveřejnění bylo použito podle ustanovení § 
23 odst. 5 písm. c) ZVZ. 

i) Nákup zboží za obzvláště výhodných podmí-
nek  

 

- od dodavatele, který ukončuje obchodní čin-
nost 

Jednací řízení bez uveřejnění bylo použito podle ustanovení § 
23 odst. 5 písm. d) ZVZ nebo § 23 odst. 5 písm. e) ZVZ. 

- od konkurzních správců nebo likvidátorů firmy 
v úpadku, po dohodě s věřiteli nebo 
v podobném řízení 

Jednací řízení bez uveřejnění bylo použito podle ustanovení § 
23 odst. 5 písm. d) ZVZ nebo § 23 odst. 5 písm. e) ZVZ. 

j) Žádná z nabídek obdržených v návaznosti na 
otevřené řízení, omezené řízení nebo soutěžní 
dialog neodpovídala požadavkům nebo nebyla 

Jednací řízení bez uveřejnění bylo použito podle ustanovení § 
23 odst. 1 ZVZ.  
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přijatelná. Do jednání byli zařazeni pouze ti zájemci, 

kteří splnili kritéria pro kvalitativní výběr.  
„Omezené“ řízení = užší řízení dle ZVZ 

Jiná odůvodnění zadání zakázky bez před-
chozího zveřejnění oznámení o zakázce 
v Úředním věstníku Evropské unie. 

 

k) Předmětem zakázky jsou služby uvedené 
v příloze II.B. dané směrnice 

Jedná se o služby uvedené v příloze 2 ZVZ – Seznam služeb 
nepodléhajících uveřejnění v Úředním věstníku Evropské unie 

l) Zakázka nespadá do oblasti působnosti 
směrnice 

V případě, že zakázka nespadá do působnosti směrnice 
2004/18/ES. 

 
Chcete-li využít výše uvedené zkrácené lhůty, vysvětlete prosím kromě zatržení výše uvedených polí jasným a 
jednoznačným způsobem důvody, proč je udělení zakázky bez předchozího zveřejnění oznámení o zakázce 
v Úředním věstníku Evropské unie oprávněné, v každém případě uvedením rozhodujících skutečností a přiměřeně 
závěru právních předpisů v souladu s články směrnice 2004/18/ES (maximálně 500 slov) - (maximálně 2000 zna-
ků). 

 
 

 

Objednávka 

Postup vyplnění a odeslání objednávky uveřejnění vyhlášení je uveden v 

Metodickém pokynu Příloze 2 Provozního řádu provozovatele VVZ. 

 


