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1. Uvod

Elektronicky nastroj E-ZAK byl vyvinut v souladu se zakonem ¢.137/2006 o verejnych
zakazkach. E-ZAK disponuje tzv. certifikdtem shody dle § 149 odst. 9 zakona ¢. 137/2006,

o verejnych zakazkach. Certifikace byla provedena dle vyhlasky 9/2011 Sb. V soudasné verzi
pokryva elektronickou formou nasledujici hlavni oblasti zdkona:

e zadavani nadlimitnich, podlimitnich a vefejnych zakazek malého rozsahu,

e zahadjeni zadavaciho fizeni odeslanim vyzvy nebo oznadmeni do VVZ,

e poskytovani zaddvaci dokumentace,

e agendu dodatecnych informaci,

e pfijem nabidek, pfedbéznych nabidek a Zadosti o Ucast (volitelné rozsiteni),

¢ hodnoceni nabidek véetné elektronické aukce (volitelné rozsireni),

e ramcové smlouvy a zadavani verejnych zakdzek na zdkladé ramcovych smluv,

e zadavani verejnych zakazek v dynamickém nakupnim systému (volitelné rozsiteni),
e zastoupeni zadavatele v fizeni.

1.1. Programové verze

Pfi tvorbé této uzivatelské prirucky (Unor 2014) byly pouzity ndsledujici programové verze
souvisejicich aplikaci:

¢ Windows 7 Home Profesional, SP1, (64bit),

e Mozilla FireFox (verze 27.0.1),

e MS Explorer 11 (verze 11.0.9600.16518),

e Java version 7 Update 25 (build 1.7.0_25-b17).

2. Pozadavky na provoz systému E-ZAK

Elektronicky nastroj E-ZAK je webovou aplikaci, pro jehoz provozovani na strané uZivatele
staci bézny internetovy prohlizec¢ s nékolika niZze uvedenymi nastavenimi.

Pro funkcionalitu aplikace je nezbytnou podminkou pouzivat prohlize¢ s podporou
JavaScriptu, aby byl JavaScript povolen a bylo povoleno ukladani soubort Cookies.

Minimalni verze prohlizecu:

e Firefox 3.0 a novéjsi,

¢ Internet Explorer 8.0 a novéjsi,

e Opera 10.0 a novéjsi,

e Chrome / Chromium 4.0 a novéjsi,

o Safari 4.0 a novéjsi,

e neni vylouceno poufiti jinych prohlizecd, E-ZAK v nich vsak nebyl testovan a nejsou
ze strany provozovatele podporovany.

Pozn.: Doporucujeme uZivatelim provddét pravidelnou aktualizaci prohliZe¢i a pouZivat je ve
verzich, které jsou maximdlné o 3 mensi, neZ jsou aktudlné uvolnéné verze daného prohlizece.
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Dale pro praci s elektronickym podpisem, ktery je pouzivan pfi posilani zprav

a elektronickych nabidek, je potfeba mit v prohlizeci nainstalovanu a povolenu ORACLE Javu
verze 1.7 (Casto oznacovana jako Java 7). Test mlZete provést napfr. na strance
http://www.java.com/en/download/testjava.|sp. Stazeni nejnové;jsi verze je k dispozici

na adrese http://www.java.com.

Aby se v appletu zobrazovaly certifikaty nainstalované v systému Windows, je nezbytné
nutné abyste v PC méli instalovanu aplikaci Java ve verzi 1.6 a vySsi.

2.1. Zabezpecéeni

Elektronicky nastroj E-ZAK pouziva k ochrané pfendasenych dat Sifrovani. K tomuto ucelu
vyuziva serverovy certifikat vydany certifikacni autoritou (adresa v prohlizeci zacina https://).

Od 1. 1. 2010 jsou vydavany certifikaty se silnéjsim zabezpecenim (SHA-2), se kterym neumi
pracovat starsi systémy jako Windows 2000, 98, 95, NT. V systému Windows XP musi byt
nainstalovan Service Pack 3, jinak tento systém nebude umét stranky zobrazit.

JestliZze tato vydavajici certifikacni autorita nemad v internetovém prohlizeci prednastaven
svQj certifikat, pak pfi prvni navstéveé takovéto Sifrované stranky internetovy prohlize¢ ohlasi
jeji nedlvéryhodnost, resp. nedivéryhodnost serverového certifikdtu vydaného nezndmou
autoritou.

V takovém pripadé doporucujeme do prohlize¢e naimportovat tzv. kofenovy certifikat
(verejny kli¢) této certifikacni autority — informujte se u provozovatele, kterd certifikacni
autorita vydala serverovy certifikdt vami pouzivané verze E-ZAKu. Méné vhodnou
alternativou je udéleni bezpecnostni vyjimky.

3. Zacdiname s E-ZAKem

Elektronicky nastroj E-ZAK je webova aplikace, ktera je provozovana na vzdaleném serveru
a uzivatelé ji ovladaji pomoci internetového prohlizece jako béziné webové stranky. Nékteré
ukony vsak vyZaduji néco navic, napt. aktivni javascript, povoleni JAVA a applet( a jiné. Nize
uvedené testy vdm pomohou ovéfit spravnost a funkénost nastaveni vaseho prohlizece

a systému jesté pred tim, neZ je budete muset provadét v rdmci konkrétnich vefejnych
zakazek.

Pozn.: Funkce Test prostredi je dostupnd na elektronickém ndstroji E-ZAK kaZzdého
zadavatele. Jednd se o funkcionalitu, kterd je na vSech ndstrojich stejnd.
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Kdy je vhodné testy provést:

e jste zde poprvé,

e od posledniho testu doslo ke zméné na vasem pocitaci (jeho vyména, preinstalace,
aktualizace, zména prohlizece, obnoveny nebo jiny elektronicky podpis),

o chystate se podat nabidku nebo se Ucastnit elektronické aukce — jelikoz jde o ¢asové
vymezené ukony, je vidy lepsi byt predem co nejlépe pripraven.

Funkci Test nastaveni prohliZzece najde uzivatel v levém dolnim rohu titulni strany,

viz Obrazek 1.
m Spravovat verejné zakazky je nyni snadné
|

Verejné zakazky - skoleni

PRO VEREINOST =3

Informace zadavatele Na téchto strénkdch naleznete prehled uvefejnénych vefejnych zakdzek, jejichZ zadavatelem je - Skoleni.

Profily zadavateld NepfihlaSeni uZivatelé maji pistup k zékladnf specifikaci jednotlivych VZ a pfipadné k dedateénym informacim a zadavaci
Upozoriiovani na nové VZ dokumentaci, je-li poskytovdna neomezenym a piimym dalkowvym pfistupem. Dodavatelé po pfihldSeni maji moZnost
Vefejné e-aukce interakce v rémci pfislusnch zaddvacich Fizeni. Pokud jste dodavatel a neméte v systému E-ZAK jesté Zadny adet, prosim
zaregistrujte se.
ZADAVACE RizENT B Systém E-ZAK je certifikovédn podle wyhldsky €. 9/2011 Sb., kterou se stanovi podrobnéj&l podminky tykajici se elektronickych

nastroji a ukond uéinénych elektronicky pfi zadavani vefejnyjch zakézek a podrobnosti tykajici se certifikatu shody.
Pfedb&Zna oznameni

sabezna o Podrobné informace o ovladani systému naleznete v uZivatelské piirutce a manudlu elekironického podpisu.
Vefejné zakazky

Vyhledavani V pripadé dotazfl nebo problém{ miiZete kontaktovat e-zak@gcm.cz.
DNS
Probihajici vefejné zakazky
PRIHLASENE
. Na Typ podle pfedpokladané Faze zadavaciho Potatek béhu
Ufivatel: hodnoty fizeni Ihitt
predbézko podlimitni Pifjem nabidek 22. leden 2014
e T test WZ malého rozsahu Hodnoceni 15. leden 2014
VZ 0.12 podlimitni Hodnoceni 13. leden 2014
m toner 0.1 podlimitni Hodnoceni 4. leden 2014
REGISTRACE [@ Nakup test 0.2 podlimitni Hodnoceni 4, leden 2014
test stravenky nadlimitni Pifjem nabidek 20. prosinec 2013
i Test nastaveni prohlﬁeﬁel test ZPR GER podlimitni Hodnoceni 11. prosinec 2013
Zapomenute heslo ZIPR VZ malého rozsahu Hodnoceni 3. prosinec 2013
Registrovat dodavatele R . .
Dodavka 200 PC - PD podlimitni Hodnoceni 2. prosinec 2013
wmve namésti 1175/5, 405 38 D&cin podlimitni Hodnoceni 28. listopad 2013

Obrdzek 1: Test nastaveni prohlizece

3.1. Test prostredi

Tento test provéfi nezbytné soucasti internetového prohlizece a spravnost jejich nastaveni
pro praci s elektronickym nastrojem E-ZAK. Jeho Uspésné absolvovani vsak jesté nezaruduje
bezproblémovou praci s elektronickymi nabidkami. Test spustite kliknutim na tlaéitko ,,1. test
prostredi”, viz Obrazek 2.

Obsah testu prostiedi:

e javascript

e operacni systém

e internetovy prohlizec
e cookies

e java
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hlayni strdnka » Test nastaven prohiZece a systému
Test nastaveni prohlizece a systému

Elektronicky nastroj E-ZAK je webova aplikace, kterd je provozovéana na vzdaleném serveru a uZivatelé ji oviddaji pomoci
internetového prohlizece jako bé&Zné webové stranky. Nicméné nékteré Gkony vyZaduji napf. aktivni javascript, povoleni javy
a appleti aj. NiZe uvedené testy vdm pomohou ovéfit spravnost a funkénost nastaveni vageho prohliZede a systému jesté
pfed tim, neZ je budete muset provadét v rdmai konkrétnich vefejnych zakazek.

Kdy je vhodné testy provést:

e jste zde poprvé,

o od posledniho testu dodlo ke zméné na vasem poditadi (jeho vyména, preinstalace, aktualizace, jiny prohlized, jiny
elektronicky podpis),

o chystate se podat nabidku nebo se (i€asnit elektronické aukce — jelikoZ jde o Casové vymezené (kony, je vZdy lepsi
byt pfedem co nejlépe pfipraven.

1. test prostredi 2. test odeslani nabidky

SPUSTIT SPUSTIT

Obrazek 2: Tlacitko na spusténi Testu prostredi

Jestlize bude u nékteré z téchto komponent zjisténa neshoda v{ici minimalnim pozadavkim,
zobrazi se postup, jak tuto situaci napravit.

Nejcastéjsim dlvodem, proc test prostfedi neni dokoncen je povoleni Javy v prohlizeci.
Kazdy prohlize¢ upozornuje uzivatele jinym zplisobem.

Na nasledujicich obrdzcich jsou zachyceny 2 obvyklé problémy, které se mohou bézné
vyskytnout.

1. v prohlizeci neni povolena Java
2. v PCje nainstalovdna zastarald verze Javy

Nasledujici obrazky jsou z prohlizece Firefox, verze 25.0.1
Zobrazeni doplrikl v prohlizeci, kdy je dostupnd novéjsi verze. U doplrik(i je moZné nastavit
spousténi ,,Spustit na vyzadani“ nebo ,Nespoustét”, viz Obrazek 3.

& Spravce doplikid

3 - p
tr t | zésuvnych |
; Ziskénf dopliik & Adobe Acrobat 10.1.8.24
Adobe PDF Plug-In For Firefox and Netscape 1018  Vice Vidy spustit Y
e |
'* RozSifent ss Google Update 1.3.22.3
- Google Update  Vice Vidy spustit »
A+ Vzhled
A Dopinék Java Deployment Toolkit 7.0.170.2 je zranitelny. PouZivejte ho obezfetné. Vice informaci
a Zasuvné moduly ss Java Deployment Toolkit 7.0.170.2 10.17.2.2
NPRuntime Script Plug-in Library for Java(TM) Deploy  Vice Spustit na vy2adani v
Sluiby A Dopinék Java(TM) Platform SE 7 U17 je zraniteiny a mél by byt aktualizovan. Aktualizovat
ss Java(TM) Platform SE 7 U17 10.17.2.2
Next Generation Java Plug-in 10.17.2 for Mozilla browsers  Vice Spustit na vy2adani v

Obrdzek 3: Firefox - nastaveni doplrik(
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Pokud se pfi spusténi testu prostiedi v levém hornim rohu objevi ¢ervena kostka
(viz Obrazek 4), prohlizec signalizuje zablokovani spusténi zasuvného modulu.

Spravovat

hlavni stranka *» Test nastaveni prohlifede a systému

Test prostredi

PRO VEREINOST =)

Informace zadavatele
Profily zadavateli

3 Probiha test prostredi

i

ZADAVACI RIZENI Test by mél skonéit maximalné do 60 v

nemfZe pouZit - detaily naleznete nize

Predb&Zna oznameni
Vefeiné zakazkv

Obrdzek 4: Firefox-signalizace zabrdnéni spusténi Java

Kliknutim na ¢ervenou kostku se objevi dialogové okno (viz Obrazek 5), ve kterém si uZivatel
mUze povolit spusténi neaktudlniho modulu pouze pro jeden ptipad nebo stéle.

§0ubor] L:lprgv}r‘zobrazenf Histarie  Zalozky
+

- E-7AK Demno - Test nastaveni prohlizece ...

_ x|
& N Arpllkac:a Firefox zabranila spusténi neaktualniho | EZAK-O
rasuvného modulu "lava(TM) Platform SET U" na

demo.zokazky-online.cz. Aktualizovat...

Povolit nyni l | Povolit a zapamatowvat |

hlavni stranka » Test nastar

PRO VEREINOST e

Test prostredi

TInformace zadavatels

Obrdzek 5: Firefox - povolit spusténi Java
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E-ZAK — elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek Qcm

V pripadé, Zze je modul Java zastaraly, zobrazi se informace o moZnosti provést Update
(viz Obrazek 6). Doporucujeme pokracovat moznosti , Later” a update Javy provést
po ukonéeni prace s E-ZAKem.

Java Update Meeded -

'.,__l__,.' Your Java version is insecure.
T

< Update (recommended)

Get the recommended secure version of Java now from java.com.

2 Block

Block Java content from running in this browser session,

Continue and you will be reminded to update again later.

[[] Do not ask again until the next update is available.

L _

Obrazek 6: Firefox - update Java odloZit

V tomto dialogovém okné (viz Obrazek 7) povoluje uzivatel spusténi Java aplikace.

Security Warning — ﬁ

Do you want to run this application?

' An unsigned application from the location below is requesting permission to
E run.
L]

Location: https://test.ezak.cz

Running unsigned applications like this will be blocked in a future release because it is
potentially unsafe and a security risk.
More Information

Click Cancel to stop this app or Run to allow it to continue.

Obrdzek 7: Firefox - povolit spusténi aplikace
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E-ZAK — elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek Qcm

Nasledujici obrazky jsou z prohlizec¢e Internet Explorer, verze 11.0.9600.16518

V prohlizec¢i MS Explorer si uZivatel mizZe ménit zobrazeni doplfik(. Pfednastavené je
zobrazeni pouze ,,Pravé nactenych doplnk(“. Kompletni zobrazeni seznamu doplriki
si uzivatel zobrazi v levém dolnim rohu zménou filtru (viz Obrazek 8).

Pozn.: Na PC, na kterém byly vytvdreny printscreeny byla instalovdna JAVA verze 1.6
a ndsledné JAVA verze 1.7. Proto jsou starsi doplriky zakdzdny.

[ Oracle America, Ine. R
lava(tm) Plug-In 2 55V Helper Oracle Amenca, Inc. Pevoleno 32bitova a bdbitova 00l s
lavaitm) Plug-In 55V Helper Oracle America, Inc. Povoleno A2bitova a 64bitowva 0,005
Java Plug-in 10.25.2 Oracle America, Inc. Pevoleno 32bitové a bdbitova
lava Plug-in 1.7.0_17 Oracle America, Inc. Povoleno 32bitova a Gdbitova
Deployment Toolkit Oracle Amenca, Inc. Povoleno 3A2bitova a 64 bitowva
Java Plug-in 10.25.2 Oracle America, Inc. Zakdzano 32bitova a G4bitova
Java Plug-in16.0 Oracle America, Inc. Zakdzdno 32bitova a bdbitova
Java Plug-in 15031 Oracle America, Inc. Zakazano 32bitova a Gdbitova

Vaechny dopliky -

Obrazek 8: Nastaveni doplrki Oracle v MS Exploreru

V pripadé, ze je modul JAVA zastaraly, zobrazi se informace o moznosti provést Update (viz
Obrazek 9). Doporucujeme pokracovat moznosti , Later” a update JAVA provést po ukoncéeni
prace s E-ZAKem.

O B by e . —— D-Vggpm! J

Soubar  Uprawy Zcbamt  Oblbest polotty Nistioe  Nigowida

n..-,-;yn.-'g-;:ld 1/ Your Java version |
.

R0 VEAEINOST T v _ ot
& est prostredi
Iedurmace tadavatole ) 4 # Update (recommended
Pmfily radavateid Vvtledek telP M the et smrmended serute verion of Jave now lros wva com
aadvact Rizewi = Test by m& shondd 2 Block

nemide poudt - df

Pradhérrg o2 namenl

| Vefejné rakirky 2 Late
Vyhlodivia X Javascript Continue and you wil be reminded bo updete sgan lstes
NS

Aby se sudnky, 2o

javascript

PRASTNT Do net a5k agan ursd the neet update is avadable

Obrazek 9: MS Explorer - update Java odloZit
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E-ZAK — elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek Qcm

V tomto dialogovém okné (viz Obrazek 10) povoluje uzivatel spusténi Java aplikace.
V pfipadé, Ze uzivatel bude pracovat s aplikaci del$i dobu, doporucujeme zaskrtnout také
checkbox ,,Do not show this again for this app“.

Secunity Warning ‘ lﬁ

Do you want to run this application ?

location below is requesting permission to run.

' Your version of Java is insecure and an application from the
\:}
Location: demo.zakarky-online.czl..lesl_environmenthtml

Click Cancel 1o stop this app or Run to allow it to continue.

Select the box below, then click run to start the application

¥ laccept the risk and want to run this app.

Update Cancel

[] Do not show this again for this app

Obrdzek 10: MS Explorer - povolit spusténi aplikace

Pokud test prostiredi probéhne (at Uspésné i nelspésné), zobrazi se vysledek testu
s ,ldentifikdtorem testu“ (viz Obrazek 11).

o Vysledek testu prostredi

Was prohlize je phipraven k prad s elekronicoym nastrojem E-ZAK. Myni jesté zbywa ovént funkEnost vaseho
zaruceného elektronickeho podpisu ovicmym odesléanim nabidky.

Tdentifikétor testu: 40

Vyzrkouejle si ovilng vytvoiil a odeslat nabidku

« Javascript
Aby s srdnky, zejména formuldfe mohly akowng pizpisobovat volbdm ufvatele, musi bjt v prohli@eé) povolen
javascript.

« Operacni systém

Elzktronicky nastroj E-ZAK pro svaji bezproblémovou funkinost vyZaduje operadni systém, ktery podporuje hashovad
funkce SHA-2.

¢ Internetovy prohlizec
Systém miZe byt poufivan na fadé béiné rozsifenych prohlFedi.

E-ZAK detekoval vaE prohlZed jako: Firefoy, 26.0

« Cookies

Vas prohlizec musi podporowvat cookies a jejich ukladani musi byt v prohlizeci povalena.

+ Java - verze v prohlizedi
Fro préci & elektronickim podpisem (odesiléni nebidek, Zddosti o dedatetné informace & delgich datowich zprév) je
nezbytnd mit v systému nainstalovanu Jeva od Oradle, dfive Sun Microsystems, minimalng ve verz) 1.5, & prohlZed
musi umét spustit bEhewd prostfedi Jawy a v ném pak podepisovad java applet Signer,

¢ Java - povoleni v prohlizeci

Spousténi béhového prostiedi Javy musi bt v prohliZes) povolena,

Obrdzek 11: Test prostredi - identifikator testu
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E-ZAK — elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek Qcm

Pozn.: V pripadé, Ze test probéhl neuspésné a uZivatel si sam nedokdZe poradit se zménou
nastaveni, mél by se v prvni fadé obrdtit na pracovnika oddéleni informatiky v ramci své
organizace.

Kontaktuje-li uzivatel podporu provozovatele produktu E-ZAK, feSeni problému urychli tim,
Ze pracovnikovi podpory sdéli URL E-ZAKu, kde provddél test a Identifikator testu.

3.2. Test odeslani nabidky

Podminky uspésného pribéhu:
e Uspésné absolvovany 1. test prostredi,

e platny zaruceny elektronicky podpis zaloZzeny na kvalifikovaném certifikatu, ktery
vydavaji tyto certifikacni autority:

o PostSignum QCA

o eldentity
o Prvni certifika¢ni — I.CA

Soucdsti testovaci stranky je Sifrovaci JAVA applet, ktery vasi nabidku zaSifruje jiz v prohlizeci,
takZe na server bude odeslana pouze ve své zasifrované podobé, aby nebylo mozné
predcasné zobrazit jeji obsah.

Test spustite kliknutim na tlacitko ,2.test odeslani nabidky”, viz Obrazek 12.

Test nastaveni prohlizece a systemu

Elektronicky nastroj E-ZAK je webowva aplikace, ktera je provozovana na vzdalenam serveru a uZivatelé ji oviadaji pomod
internetovieho prohlizece jako béZngé webove stranky. Nicméné nékieré dkony wvyZaduji napf. aktnni Javascript, povoleni javy
a appletl aj. NiZe uvedené testy vam pomohou ovéfit spravnost a funkénost nastaveni vaseho prohliZede a systému jesté
pfed tim, ned Je budete muset provadét v ramcl konkrétnich vefejmych zakazek.

Kdy je vhodné testy provést:
 jste zde poprvé,
¢ od posledniho testu doslo ke zméné na vagem pocitad (jeho vyména, preinstalace, aktualizace, jiny prohlizes, jiny
elektronicky podpis),
o chystate se podat nabidku nebo se Ofasnit elektronicke aukce — jelikoZ jde o Casové wvymezené dkony, je vady lepsi
byt pfedem co nejlépe pfipraven.

1. test prostredi 2. test odeslani nabidky

SPUSTIT SPUSTIT

Obrdzek 12: Tlaclitko spusténi testu

Je nezbytné nutné, abyste pfi otevieni této stranky — pokud k tomu budete vyzvani —
povolili spusténi prostiedi Javy a nasledné spusténi Sifrovaciho appletu CipherApplet, jinak
nebude moiné obsah nabidky zasifrovat a odeslat.

K povoleni spusténi JAVA ¢i appletu budete vyzvani v dialogovém okné prohlizece, nebo
zobrazenim Zlutého pruhu nad strankou v prohlizeci — ¢téte pozorné zobrazené instrukce a
odpovidajicim zplsobem udélte souhlas k jeho spusténi.

QCM, s.r.o.
Herspicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro)
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E-ZAK — elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek Qcm

Nasledujici obrazky jsou z prohlizece Firefox, verze 27.0.1

Testovaci nabidka

Béhem naditani této stranky mdZete byt vyzvani k povoleni spusténi béhového prostiedi Javy a nasledné Java appletu

qcm. cipher. CipherApplet uréeném pro Sifrovani obsahu nabidky (282 Z3dosti o Ucast a predbéiné nabidky). Je nezbytné spusténi
povolit, jinak nebudete mod nabidku odeslat! Uspéiné spusténi pomite tak, Ze na strance nize liknete na tladtko Prochazet a
zobrazi se dialogové okno javy pro vybér soubor( z vaseho poditace. Applet je nezbytny pro sestaveni a odeslani nabidky v souladu
s poZadavky zékona o vefejnych zakazkach a souvisejidch predpisd na elektronické nabidky, resp. Zadosti o GCast.

Vyzkousejte si zejména pripojeni souborovych pfiloh - je omezena maximaini velikost jednoho souboru, pfipojit jich viak
miZete postupné vice; k tomu pouiijte tladitka Prochazet a Pridat soubor.

Kliknutim na tadtko pokracovat piejdete na stranku pro elektronické podepsani nabidky - k tomu budete potfebovat zarudeny
elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovaném certifikdtu, Systém pak platnost tohoto podpisu ovéfi,

Vice podrobnosti naleznete v uZivatelské priruéce v kapitole vénované elektronickym nabidkam,

Zprava

Predmét: Testovaci nabidka
Text: Predmét, text ani priohy této testovaci nabidky nebudou nikde uloZeny.

Prilohy

Novy soubor:

)

Tento zasuvny modul je zakazan.

Spravce zasuvnych moduld...

Maximalni mozna velikost jednoho souboru: 25 MB

Obrdzek 13: Firefox - povoleni Java

Kliknutim na volbu ,Sprdvce zdsuvnych moduli...“ (viz Obrazek 13) se objevi dialogové okno
(viz Obrazek 14), ve kterém si uzivatel mize povolit spusténi neaktualniho zdsuvného
modulu pouze pro jeden pfipad nebo stale.
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@Ii N Aplikace Firefox zabranila spusténi neaktuéalniho
zasuvného modulu "Java(TM) Platform SE7 U" na
demo.zakazky-online.cz. Aktualizovat.,

| EZAK-O

l Povolit nyni J Povolit a zapamatovat ‘

hlavni stranka » Test nasta

PRO VEREINOST o

Test prostredi
Informace 7zadavatele

Obrdzek 14: Firefox — povoleni neaktudlniho zasuvného modulu Java

Po povoleni spusténi Java modulu se objevi dialogové okno s dotazem na spusténi vlastni
aplikace. Uzivatel musi spusténi akceptovat stisknutim tlacitka ,,Run” (viz Obrazek 15).
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Obrdzek 15: Firefox - odesldni nabidky, povoleni aplikace
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PIné funkéni formular vidite na Obrazku 16 — mlZete napsat zpravu a také vlozit soubor.
Soubor se vklada pomoci tlacitka ,,Vybrat”. Zobrazi se standardni dialogové okno na vybér
souboru uloZzeného v PC.

hlzwni strinka ® Test nastaveni prohleds 3 systému » Test odesiin’ nabdlky

Testovaci nabidka

BZhem nafiténi této stranky mifste byt vyzvani k poveleni spufténi bEhovéhe prostiedi Javy 2 nasledné Java appletu
gemucipher. Cipher Applet urcenem pro Sfrovani obsahu nabidky (tef Zadosti o Ucast a predbézne nabidky). J2 nezbyine
spusténi povolit, jinak nebudete moci nabidku odeslat! Usp&Ené spufténi poznéte tak, 3= na strince nie kliknete na tzditko
Prochazet a zobrazi s= dislogove okno javy pro vybér soubord z vadeho poditade, Applet je nezbyiny pro sestaveni
odeslani nabidky v souledu s pofadavky zikona o vefejnych zakazkach a souvissjicich predpisd na elektronicke nabidkyy,
resp. Zadosti o Ucast,

Vyzkousejte si zejména pripojeni souborowvych priloh - j2 omezena maximaini velikost jednoho souboru, pripojit jich
wizk miiste postupné vice; k tomu poufijte tladitka Prochazet = Pridat soubor.

Kliknutirn na tlafitko pokratovat prejdete na stranku pro elektronicks podepsini nabidky - k tomu budste potfebowvat
zarudeny elektronicky podpis zalofeny na kvalfikovaném certifikatu, Systém pak pletnost tohoto podpisu ovar,

Vice podrobnosti naleznste v ufivatelske prirudce v kapitole vénované elektronickym nabidkam.

Zprava

Predmét: Testovad nabidka

Text: Predmét, text ani piilohy této testovad nabidky nebudou nikde uloZeny.

Prilohy

Mowy soubor: | Vybrat |

Mazev souboru Velikost Stav Status

Mazzximadini mozna velikost jednoche souboru: 25 ME

Obrdzek 16: Firefox — text nabidky a vloZeni souboru
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Blok ,,Prilohy“ je rozdélen na dvé casti (viz Obrazek 17):

e V horni ¢asti bloku se postupné zobrazuji vloZzené soubory. U kazdého souboru je
zobrazen checkbox, pomoci kterého mizete soubor oznacit a tlacitkem , Odebrat
oznacené” ze seznamu smazat.

e Ve spodni ¢asti se zobrazuje priibéh Sifrovani jednotlivych souborl pfi vkladani. Indikator

je uzitecny predevsim pfti vkladani vétsich souboru.

Prilohy
Ordebrat prikchy: MNabidka.doc {9 216 bajtd)
Nowvy soubor: | . Vybrat
Mazev souboru Velikost Stav Status
IjNadeka.dn-:: 9 216 by... | Hotovo

Maximaini moEna velikost jednoho souboru: 25 MB
Obrdzek 17: Firefox — pribéh Sifrovdni a vloZené soubory

V dalsim formuldfi (viz Obrazek 18), si uZivatel muze vyzkouset podepsani nabidky
elektronickym podpisem. V pravé ¢asti formulare je okno, ve kterém se zobrazi elektronické
podpisy v systému - UloZisti Windows (pfednastavenad volba).

V pfipadé, Ze uzivatel ma ulozZen certifikat s privatnim kliéem v souboru, vybere si druhou
variantu a vyhleda soubor na lokalnim disku nebo USB Flash Disku.

Podepsani testovaci nabidky

0Obejit elektronicky podpis

Ffed podepsanim a odeslanim zpravy, prosim, zkontrolujte viechny
(daje a pfipadné pfilohy. Podepsani zpravy elektronickym podpisem
slouZi k elektronickému ovéfeni totoZnesti edesilatele. K tomu je
potifeba mit platny a sprévné nainstalovany kvalifikovany certifikat. i) Certifikat mam uloZen v systému:
Odpovidajici certifikat pro komunikaci v aplikaci E-ZAK vyberte z
tabulky vpravo, kterd obsahuje certifikéty nainstalované ve vasem
systému. Pokud mate certifikdt uleZen v souboru P12 nebo PFX,
miiZete jej nadist tladitkem ,...." a v tom pfipadé bude potfeba také
vyplnit Heslo pro certifikat. Zpravu podepiste a odeslete tladitkem

Vyberte certifikat k podpisu (a zadejte heslo)

Vystaveno pro Clrganizace| Vystavitel |Datu

Podepsat. 1] M | D

Podrobné informace naleznete v manualu elektronického podpisu. ® Certifikat ze souboru .p12 nebo .pfx:
Odesilatel: Testovaci uZivatel II'
Cas Hesl0:| |
vytvoFen: 28. 01. 2014 11:01

Nazev: Testovaci nabidka Podepsat

Pfedmét, text ani pfilohy této testovaci nabidky

nebudou nikde uloZeny.

Text:

Obrdzek 18: Firefox - odesldani nabidky, podepsani
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Pokud byl test nastaveni prohlizece Uspésny, nabidka byla odeslana a uZivateli se zobrazi
potvrzeni Uspésného provedeni testu (viz Obrazek 19).

Test nastaveni prohlizece a systemu

Test podani elektronické nabidky probéhl dspéSné. Myni je vas prohlized a systém plné pfipraven pro praci v elektronickém
nastroji E-ZAK. V pfipadé zmén ve vaSem systému, prohliZedi & elektronickém podpisu doporuéujeme testy opakovat.

Ipét

Obrdzek 19: Test odesldni nabidky — uspésny
Nasledujici obrazky jsou z prohlizec¢e Internet Explorer, verze 11.0.9600.16476.
Pokud se od posledni aktualizace zménila verze JAVA, zobrazi se dialogové okno s volbami

(viz Obrazek 20). Doporucujeme vybrat volbu , Later” a aktualizaci JAVA provést az po
ukonéeni prace s E-ZAKem.
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Obrdzek 20: Testovaci nabidka - upozornéni na novéjsi verzi JAVA
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V pripadé, Ze je na PC nainstalovana aktudlni verze JAVA, objevi se pfi spusténi testu
dialogové okno (viz Obrazek 21). Pro pokracovani je nutné kliknout na zaskrtavaci poli¢ko
s tim, Ze chcete spustit JAVA aplikaci ,cipherApplet”.

[E Spravovat verejné zakazky je nyni snadné
-
L;""‘il
Gy » Test odesE nadviaky
i —— & Testovaci nabidka

Informace zadavatele
I Profily zadavatel

Bihem nacitani této stranky mdZete byt vyzvani k povoleni spusténi béhového prostiedi Javy a nasledné Java appletu
gem.cipher. CipherApplet urcengm pro Sifrovani obsahu nabidky (teZ Zadosti o ucast a predbéiné nabidky). Je nezbytné

1 Upozoriovani na nove VZ spusténi povolit, jinak nebudete moo nabidku odeslat! Uspésné spusténi poznate tak, Ze na strance niZe kiikneta na tacitko
Vefejné e-aukce Prochéizet a zobraz se didogove okno javy pro vwhér souborll 2 vadeho poditace. Applet je nezbytng pro sestaveni a
odeslani nabidky v souladu s poZadavky zakona o vefejnych zakizkich a souvisejicich pfedpesi na elektronickeé nabidky, resp
ZADAVACE RIZENT =t Jadoesti o udast -
SOUMtY WamINg 0 s s— — i souboru, pripojit Jich
0 Predbiing ozndmeni
1 Verejné zakazky Do you want to run this application? budete potfebovat
Vyhledavéni 1SU OVE.
i DNS Name:  QCM s.r.0. - Cipher applet
PRIMLASENT i< ! : Publisher: LNNOWN
hitps: i
Ulivatel: Location:  hitps://shoteni.ezak.c2
Running applications by UNKNOWN publishers will be blocked in a future release
Jeslo: because it is potentially unsafe and a security risk.
Risk: This applcaton vl run with urrestrcted access which may put your computer and personal
information at risk. The information provided 8 urvelable or unknown 80 12 8 recommendad nat to
m run Shs apoicabon unless you are famiiar vath its source
More Infarmeatior
REGISTRACE bk Select the box below, then dick Rum to start the application
Dmthm‘(u‘dmtmrm s applicabon,
I} Test nastaveni prohliZade
1 Zapomenute heslo l
Il Registrovat dodavatele N —
Novy soubar:

p.
— ay
Java @

Obrdzek 21: Testovaci nabidka - povoleni spusténi aplikace

Uspésné spusténi formulafe pozna uZivatel tak, Ze se v sekci ,Piilohy” klikne na tlaéitko
,Vybrat”. Poté se zobrazi dialogové okno pro vybér souboru z pocitace uzZivatele. Applet je
nezbytny pro sestaveni a odeslani nabidky.

Doporucujeme vyzkouset zejména pripojeni souborovych pftiloh.
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Zprava
Pfedmét: Testovaci nabidka
Text: Predmét, text ani pfilohy této testovaci nabidky nebudou nikde
uloZeny.
Piilohy

Movy soubor: Vybrat

MNazewv soubaru Velikost Stav Status

Maximalni mozZna velikost jednoho souboru: 25 MB

pocoen

Obrdzek 22: Testovaci nabidka — uspésné spusténi aplettu

V horni ¢asti sekce ,Prilohy” se zobrazuje seznam vlozenych pfiloh. Pokud chcete néjakou
prilohu odebrat, kliknéte u ni na zaskrtavaci poli¢ko a stisknete tlacitko ,,Odebrat oznacené”.
V dolnim okné se zobrazuje pribéh Sifrovani u jednotlivych soubor(. Po vloZeni ptiloh
pokracujte stisknutim tlacitka ,,pokracovat”.
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Piilohy

Odebrat piilohy: [] n&vrh smiouvy.doc (9 216 bajtd)

Nazev souboru Velkost Stav Status

N&vrh smlouvy.doc [s 216 bytes | G Hotova |

Maximalni moZna velikost jednoho souboru: 25 MB

zpét | pokraovat

Obrdzek 23: Testovaci nabidka - vloZeni priloh

Kliknutim na tlacitko ,, pokracovat”, prejdete na stranku pro elektronické podepsani nabidky.
V dalsim kroku budete vyzvani ke spusténi JAVA appletu pro podepisovani
»cz.qcm.signer.xml.Applet”.

Kliknéte na zaskrtavaci poli¢ko a stisknéte tlacitko ,Run“ (viz Obrazek 24).

Spravovat verejné zakazky je nyni snadné
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Obrdzek 24: Testovaci nabidka - povoleni podepisovaciho appletu
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V pravé ¢asti formulare se zobrazi okno JAVA appletu. V horni ¢asti okna se nactou certifikaty
z Ulozisté Windows (plati pouze pro PC s timto operacnim systémem). UZivatel klikne na
certifikat, kterym chce podepisovat a stiskne tlacitko , Podepsat”.

Pokud ma uzivatel certifikat uloZzeny v souboru, oznaci moznost ,, Certifikdt ze souboru .p12
nebo .pfx“ a pokracuje tlacitkem ,,...“ (viz Obrazek 25).

Podepsani testovaci nabidky

Obejit elekironicky podpis
Pfed podepsanim a odeslanim zprawy, prosim, zkentrolujte vEechny
Udaje a pfipadné pfilohy. Podepsani zpravy elektronickym podpisem
slouZi k elelktronickému ovéfeni totoZnost odesilatele. K tomu je

Vyberte certifikat k podpisu (a zadejte heslo)

potfeba mit platny a spravné nainstalovany kvalifikovany certifikat. () |Certifikat mam uloen v systému:
Odpovidajici certifikit pro komunikaci v aplikaci E-ZAK wyberte z - ]
tabulky vprave, kterd obsahuje certifikty nainstalované ve vaiem \ystaveno pro | Organizace | Wystavitel | Datu

systému. Pokud mate certifikdt uloZen v souboru P12 nebo PRX,
mizZete jej nadist tladitkem ,,..." a v tom piipadé bude potieba také
vyplnit Heslo pro certifikat. Zpravu podepiste a odeslete tlacitkem
Podepsat.

Podrobné informace naleznete v manualu elektronického podpisu.

1] Il | [
@ Certifikat ze souboru .p12 nebo .pfx:

Odesilatel:  Testovacl uZivatel I:l

E:fmrem., 29. 01. 2014 15:05 Heslo; |

Nazev: Testovaci nabidka

) Predmét, text ani pfilohy této testovaci nabidky
Text: : =
nebudou nikde uloZeny.

Pilohy:  Nabidka.doc [

Zpét k editadi
Obrdzek 25: Testovaci nabidka - vybér certifikatu

Podepsani pozadavku a prenos dat je potvrzeno ve zlutém pruhu nad certifikdtem (viz
Obrazek 26).

Poiadavek podepsan, pfenasim data...

_) Certifikat mam ulofen v systému:

Vyslaveno pro | Organizace Wyslavitel Cratui

4] M [ 3
& Certifikit ze souboru .p12 nebo .pix:

HQSIG:‘.I“‘

Podepsatl |

Obrdzek 26: Testovaci nabidka - podpisovadni dat
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Uspésny test je uZivateli oznamen (viz Obrazek 27).

Test nastaveni prohlizece a systemu

Test podani elektronické nabidky probé&hl dsp&sné. Myni je vas prohliZe€ a systém plné pfipraven pro praci v elektronickém
nastroji E-ZAK. W pfipadé zmén ve vaSem systému, prohlizedi &i elektronickém podpisu doporuéujeme testy opakovat.

Ipét

Obrdzek 27: Testovaci nabidka - Uspésny konec testu

4. Registrace dodavatele

Registrace (viz Obrazek 28) slouzi k vytvoreni uctu subjektu, ktery bude ve verejnych
zakazkdach zpracovavanych systémem E-ZAK vystupovat jako dodavatel podle zdkona.

Pokud pouze chcete k jiz registrovanému dodavateli vytvotit dalsi uzivatelské ucty (pridat
osoby opravnéné v systému konat za dodavatele), nepouzivejte registraci, ale prihlaste se
za dodavatele a provedte patficnou zménu v detailu organizace, viz kapitola ,, Priddni dalsiho

uZivatele”.

PRO VEREINOGST ="

Informace zadavatele
Profily zadavatald
Upozoriovani na nowé VE
Verajnd e-aukce

zanhvaci iizeml E

Predb&Zna oznimeni
Verejne zakizky
Vyhlesdavani

DHNS

@

PRTHLASENT

UZivatel:

Heslo:

REGLSTRACE e,

Test nastaveni prohliiede
Faprsmeniule hosls
Registrowat dodavabele

Registrace dodavatele

Registrace sloudi k vwivafeni dfte subjekiu, kiery bode ve vefejmnch zakazkich spracovivanych systémenm E-ZAK wwslupavat

Jako dodavatel podle zdkona. Dodavatelem se rozumi fyzickd nebo pravnided osoba, kterd doddvd zbodi, poskytuje siuZby

nebo prowdd stavebni prace, pokud ma sidlo, misto podnikanl & misto trealého pobytu na dzemi Ceské republiky, nebo
zahranmicnd dodavatel,

Pokud pouze cheete k p2 registrovanému dodavatel vybeont dalsi ufivatelské Ochy (phidat osoby opravnane v systému konat
za dodavatele), nepoudivelte registrac, ale piihlaste se za dodavatele a provedte patfi€nou zménu v detailu organizace.
Pokyny k vyplnéni registracnilo formulafe: Nejpree zvolte Dyp osoby — fyzicka O pravnickd, poloZky fanmulare se
phzplisobi. Pekud vis prohlEes nepoufivd javascpt, pak poledky v bloku Dodavatel sznafené jednou hvizdifkou jsou
urfeny pouze pro dodavatele-fyzickou osobu, Dodavatel-fyacka nsoba wyplni blok Kontaktni asoba pen v piipadé, 7e sa
osoba, kterd bude v systému E-ZaK provadst dkony, 115 od fyzicks osoby-dodavatele. Dodavatel-pravnickd osoba tento blok
ddapl wyplfiuge vidy. vidy nastavie phihlafovad jméno a heslo pro plihldSen’ kontaktni osoby) Fyzickd osoby do systému.

) Doporufujeme nejprve provést test nastaveni prohiZers,

Dodavatel

I 2 Fyzicka osoba " Pravneck3a os-:-l:la'

Obchadni nazev :

Pojpis:
Pastovni adresa pro listowmi
darutoviini;

Zeme sidla/mista podnikanibydliste: 7 - Ceskd republika

[€

Obrdzek 28: Registrace dodavatele

Dodavatel se do systému muZe registrovat sdm nebo muze byt zaregistrovan zadavatelem.

V tom pfipadé mluvime o tzv. pfedregistraci.
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4.1. Registrace dodavatele dodavatelem

UZivatel dodavatele klikne na titulni strance na volbu ,Registrovat dodavatele”. Zobrazi se
registracni formular, ve kterém si nejdtive uZivatel zvoli pravni formu — Fyzicka osoba nebo
Pravnicka osoba. Na zakladé této volby se upravi vzhled formulare.

Dllezité polozky jsou:

e Obchodni nazev (u Pravnické osoby) nebo Pfijmeni (u Fyzické osoby),

e ICO,
e Pfihlasovaci jméno,
e Heslo,

e Ovéreni hesla.

UzZivatelské jméno (Login) i heslo jsou ,case sensitive®. To znamena, Ze se rozliSuji mala a
velkd pismena jak v uZivatelském jménu, tak v heslu. V ptipadé potizi s prihlaseni nejdfive
ovérte, Ze uzivatelské jméno i heslo pouzivate v takovém tvaru, jak jste je uvedli pfi
registraci.

Heslo musi mit minimalné 6 znak(. Pfi nastavovani uZivatelského jména a hesla je vhodné
vyhnout se poufZiti diakritiky a mezer. Zvazte také pouziti y/z kvali ¢eské/anglické klavesnici a
rovnéz pouziti nékterych specialnich znakd, které jsou na ceské kldvesnici téZce dostupné.
NepouZivejte snadno uhodnutelnd hesla, jako je vase jméno, pfijmeni nebo jména osob
blizkych, rodné ¢i telefonni ¢islo atp. Na internetu lze najit celou fadu navodd, jak vytvaret
kvalitni, tzv. silnd hesla, napf. http://www.linuxexpres.cz/praxe/jak-vytvorit-opravdu-silne-
heslo. Méjte na paméti, Ze uhodnuté heslo muize vést ke zneuZiti vaseho uZivatelského uctu
jinymi osobami.

Pro uspésné dokonceni registrace je vyZzadovan elektronicky podpis zaloZzeny na
kvalifikovaném certifikatu. Bez néj nebude mozné registraci dokoncit. Divodem je zdkonny
pozadavek podepisovani urcitych ukonl zarucenym elektronickym podpisem zaloZzenym na
kvalifikovaném certifikatu.

4.2. Registrace dodavatele zadavatelem

E-ZAK umoznuje Zadavateli vytvofrit do systému zdakladni registraci dodavatele. Tento zpUlsob
registrace nazyvame Predregistrace. Obvykle se zadava nékolik nejnutnéjsich polozek:
pravni forma, nazev spoleénosti, ICO a mailova adresa. Zadavatel také miiZe zvolit, jestli ma
dodavatel pfi registraci pouZit elektronicky podpis.

Aby se dodavatel mohl do systému E-ZAK pfihlasit, musi predregistraci dokon¢it na zakladé
vyzvy (viz Obrazek 29), kterou mu zadavatel ze systému odesle:
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2 Pigmout = # Mapsot ~ W Chat B Adressi @ Gitek = Filtr Hied +K'> 2 =
E-ZAK Skoleni <e-zak@qcm.cz> & Odpovédét =p Pleposlat 8§ Archivovat | @@ MewZidand poita| €0 Smazat
‘I Dokondeni registrace dodavatele v systému E-ZAK 1237

ja DialEf akee =

Dokonéeni registrace organizace systému E-ZAK
Dobry den,

organizace Vandor Visacka byla zaregistrovana do systému uvefejfiovani vefejnych zakdzek E-ZAK. Po klepnuti na odkaz nife si miZete nastavit
pfihlagovaci Gdaje do systému a dokondit registraci.

hitps://skoleni.ezak.cz/registrace finish 5243398d0853aaB8ca75805bd59b50fd9b4932bf9e377558697f233f5d973d999.htm

Obrdzek 29: E-mail —vyzva k dokonceni registrace

Hned pfi pfedregistraci pomoci zaskrtavaciho policka v registracnim formulafi (viz Obrazek
30).

Volby

Y| Odeslat dodavateli e-mailové upozornéni na dokonceni registracel
| Dokonceni registrace dodavatelem vyZaduje elektronicky podpis

Zalozit nového dodavatele

Obrdzek 30: Predregistrace — vyzva pri pfedregistraci

Pozdéji pres volbu ,Katalog organizaci”. Po na¢teni seznamu dodavatel(l najde zadavatel
predregistrovaného dodavatele a kliknutim na ndzev otevre jeho detail. Na detailu
organizace dodavatele, ve sloupecku , Akce”, klikne na ikonu s vykfiénikem a tim odesle e-
mail s vyzvou (viz Obrazek 31). Poté se zobrazi ozndmeni "E-mail obsahujici vyzvu k
dokondeni registrace byl odeslan na adresu xxx@gqcm.cz".

QCM, s.r.o.

Herspicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro)
fax: 541 210 338, www.qcm.cz, obchod@qcm.cz

IC: 26262525, spoleénost zapsana v obchodnim rejstiiku KS Brno oddil C, viozka 40722.



mailto:xxx@qcm.cz

E-ZAK — elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek Qcm
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wiichozi (1)
odchozi

Pavia Wydrowd

radaatal

Deeail uEiviateks
Duihbist

ORGANIZACE il

Dietail organicace
Dokumsenty organizme

| Katalog organised |
Test nastaveni prohiifede
Sernam sakirek

Obrdzek 31: Predregistrace — odesldni pozdéji

5.Prihlaseni a odhlaseni

Bez prihlaseni do systému maiji uZivatelé z fad verejnosti k dispozici prehled verejnych
zakazek se zakladnimi informacemi a pfipadné dodate¢nymi informacemi a zaddvaci
dokumentaci, je-li zadavatelem poskytovana neomezenym a pfimym dalkovym pristupem.
Pro pfihlaseni musi mit dodavatel v systému E-ZAK zaloZzen uzivatelsky ucet. Prihlasenim
ziskava dodavatel moznosti interakce v rdmci jednotlivych verejnych zakazek, napr. pozadat
o zaddavaci dokumentaci (je-li poskytovana na vyzadani), poslat Zzddost o dodatecné
informace, precist si vyzvu v rdmci zaddvaciho fizeni, odeslat elektronickou nabidku aj.

Po skonéeni prace v systému, se VZDY odhlaste. V pfipadé uzavieni prohlize¢e bez odhlasen;,
se muUZze pfi dalSim prihlaSeni zobrazit bezpecnostni upozornéni ,V systému E-ZAK je
prihlasena dalsi osoba pod timto uZivatelskym jménem. Toto je bezpeénostni upozornéni.”
Odhlaseni ze systému dlrazné doporucujeme zejména tam, kde na jednom pocitaci pracuje
vice osob.
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r W u (] -
6. Sprava uzivatelu a organizace
V rdmci jedné registrované organizace lze vytvaret Ucty pro vice uzivatell. K jejich zakladani
je opravnén uzivatel, jez md nastaveno oprdvnéni spravovat organizaci v rdmci nastroje
E-ZAK. Tento uzivatel ma prdvo upravovat Udaje tykajici se jeho organizace a vSech jejich
¢len(i — uZivatell (viz Obrazek 32).

Prijaté zpravy (8)
Odeslana zpravy

INDIVIDUALNE EOMUNIKACE

Prichozi
Odchoa

Ruben Ocrko

radavatel

I Detail ufivatels I

Odhlasit

DRGANIZACE fi

| B Detail organizace I
E Dokumenty organizace
Katalog organizad
Test nastaveni prohlifete
Sernam zakazrek

Obrdzek 32: Menu — polozka Detail organizace a Detail uZivatele
6.1. Sprava organizace

Pro spravu organizace praveé prihlaseného uzivatele slouzi polozka menu ,Detail organizace”.
Tlacitka a ikonky pro editaci organizace, oddéleni a uzivatel(l zde ma pouze uzivatel, ktery ma
ve svém profilu nastaveno opravnéni ,sprdva organizace”. Ostatni uzivatelé zde mohou
editovat jen svij uZivatelsky ucet.

6.2. Sprava uzivatell

Jméno pravé prihlaseného uzivatele je zobrazeno v rdmci levého menu spolu s jeho
uzivatelskou roli v systému E-ZAK. Pro zobrazeni informaci o aktualné pfihlaseném uzivateli
slouzi polozka menu ,,Detail uzZivatele”. Zobrazeni detailu ostatnich uzivatell, ktefi maji

v ramci organizace také sv(j ucet, je mozné pres Detail organizace, kde je vypisovan seznam
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osob dané organizace. Detail ostatnich uzivatel( ziskate kliknutim na prislusné jméno. Tady
je za jménem v zdvorce zobrazovano také prihlaSovaci jméno — login uZivatele.

Na detailu uZivatele Ize pomoci tladitek provést Upravu profilu uzivatele a zménu hesla,
spravce organizace ma navic moznost priradit uzivatele do konkrétniho oddéleni organizace
a ddle nastavit danému uzivateli opravnéni v ramci nastroje E-ZAK.

Oprdvnéni v rdmci nastroje E-ZAK (viz Obrazek 33):

e Sprava organizace — umozniuje ménit Udaje tykajici se organizace (polozka menu
Upravit organizaci), ddle pridavat a odebirat uZivatele organizace a jeji organizacni
jednotky/oddéleni a také upravovat profil vSem uZivatellim organizace.

e Je spravce verejnych zakazek oddéleni takovyto uZivatel ziskdvd automaticky pfistup
ke kazdému zadavacimu fizeni svého oddéleni/odboru a mize s ni bez omezeni
manipulovat. Smysl tohoto oprdvnéni spociva v zastupitelnosti a feseni
problémovych situaci. Pokud uzivatel s timto opravnénim neni zarazen do zddného
oddéleni/odboru, pak ma pfistup k zadavacim fizenim, které rovnéz nespadaji pod
zadné oddéleni/odbor. Opravnéni funguje analogicky i pro dodavatele.

o Smi zakladat verejné zakazky - toto opravnéni umoznuje uzivateli vypisovat verejné
zakazky.

¢ Je auditor verejnych zakazek organizace — tento uzivatel ma opravnéni nahlizet do
vSech zaddvacich fizeni své organizace a vidi vSechny informace k témto zadavacim
fizenim; jedna se o volitelnou funkcionalitu; s timto opravnénim souvisi také
rozSifeny audit v podobé Historie operaci nad zadavacim Fizenim. Opravnéni je pouze
pro zadavatele.

Opravnéni

Sprava organizace: |¥

Je spravce verejnych
zakazek oddéleni:

Smi zakladat verejné
zakazky:

Je auditor verejnych
zakézek organizace:

ot | v

Obrdzek 33: Sprdva uZivatelt — nastaveni oprdvnéni

6.3. Pridani dalSiho uzivatele

Uzivatel s opravnénim ,Spravce organizace” muze priddvat do systému nové uzZivatele.
V levém menu klikne na volbu ,,Detail organizace” a ve formulafi klikne na tlacitko ,pfidat
uZivatele” (viz Obrazek 34).
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Detail organizace oot | vt ] orat i i

Hazew: Gemin

100: 11222333

Popis:

Adresa:

Herspicka 813/5

M-palac, 7. patro

539 00 Brno

» Zemé sidla/mista podnikani/bydligté: CZ - Cesks republika

Osoby

Iméno Login Oddleni Alkce
Migj knotek 7 @
Dobézk, Jirka iirka -
Liprt, Jindfich jindra & @
Marny, Tomas Emin &

pridat uFivatele

Ve formulafi musi uZivatel vyplnit polozky — pfihlasovaci jméno a e-mail. V bloku ,,opravnéni“
zaskrtne polozku ,Je spravce verejnych zakazek oddéleni“. Po odeslani formulafe nového
uZivatele, se zobrazi dalsi formular - pro zadani hesla (viz Obrazek 35).

Obrdzek 34: Detail organizace - novy uZivatel

hlavry sirénka » Qrganizace » QCM - yfivateld » Kvido Novék () » aména hesla

PRO VEREINOST =) upozornéni

Ce-

Informace zadavatele
Profily zadavateld Jste prihlasen(a) jako auditor organizace! Toto opravnéni vam umoznuje nahlizet do viech udajf o viech
zadavacich fizenich organizace, véetné nevefejnych. VyuZivanim tohoto opravnéni se zavazujete zachovavat

Vefejné e-aukce
micenlivost o skute€nostech, o nichZ jste se dozv&dél(a) v souvislosti se svou ¢innosti v tomto systému.

ZADAVACI RiZeNT

PR e Nastaveni hesla
Verejné zakazky
Vyhledavani Nastaveni / zména hesla
Ramcové smiouvy
1 Minitendry
DNS UzZivatel: Kvido Novak ()
Prehledy
Nové zadavacdi fizeni
1 Kalendar akci/udalosti

Nové heslo pro tohoto
uZivatele:

2 Ovéreni nového hesla:
ZPRAVY

Piijaté zpravy (8)

e—
‘ Nastavit

INDIVIDUALNT KOMUNIKACE

Obrdzek 35: Zaddni hesla

Stisknutim tlaéitka ,Nastavit” je registrace nového uzivatele dokonéena. ProtoZze novému
uzivateli systém neposila Zadnou informaci, je nutné mu sdélit pfistupové udaje do systému
- uzivatelské jméno a heslo.
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6.4. Spravce vefejnych zakazek oddéleni

Specifickou ulohu ma v néstroji E-ZAK tzv. ,Spravce verejnych zakazek oddéleni”. Tento
uzivatel pIni v systému ulohu jakéhosi dohledu nad vefejnymi zakdzkami svého oddéleni.
Toto opravnéni ma nasledujici konsekvence:

e uzivatel ma pfistup ke vSem verejnym zakdzkam svého oddéleni, resp. organizace, i
kdyZ k nim neni pfifazen jako oprdvnéna osoba — m(ize sdm sebe k jakékoli VZ svého
oddéleni pfiradit a poté provadét operace, ke kterym si nastavi opravnéni,

e spravce VZ oddéleni je pfijemcem systémovych zprav, které napf. oznamuiji, ze
organizace byla pfifazena jako dodavatel k néjaké verejné zakazce,

e spravce VZ oddéleni je pfijemcem vsech individudlnich zprav, i kdyZ neni pfifazen k
pfislusnym Vz,

e uzivatel ma k dispozici polozku menu Prehledy, ktera zobrazi seznam verejnych
zakdzek, u nichz je organizace vedena jako dodavatel, avsak tuto VZ nemad v rdmci
organizace na starosti zadny konkrétni uzivatel; tento prehled se spravci VZ oddéleni
zobrazi ihned po pfihlaseni a jeho Ukolem je u téchto VZ nastavit opravnéné osoby za
svou dodavatelskou organizaci.

6.5. Auditor verejnych zakazek organizace

UzZivatel s timto oprdvnénim ma pfistup ke vSéem zadavacim fizenim své organizace. Na
detailu jednotlivych zadavacich fizeni pak ma pristup ke vSiem informacim k tomuto
zaddvacimu fizeni véetné zaddvaci dokumentace, internich dokumentu a vSech zprav.

Dale na detailu kazdého uZivatele své organizace auditor vidi seznam vSech jeho zadavacich
fizeni, tj. zaddvacich Fizeni, k nimz je tento uzivatel pfifazen jako opravnénd osoba za
zadavatele.

V pripadeé volitelného rozsifeni ,historie operaci” ma auditor na detailu kazdého zaddavaciho
fizeni dostupné tlacitko audit pro detailni informace o vSech operacich nad zadavacim
fizenim.

7. Zakladni orientace v systému
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Po prihlaseni do systému jako zadavatel ¢i administrator VZ uvidite obrazovku podobnou
obrdazku 36. Ve sloupci nalevo je menu, jehoZ polozky se mohou ménit v zavislosti na
opravnénich uzivatele, pripadné podle konfigurace systému E-ZAK. V hlavni ¢asti stranky se
pak zobrazuje obsah podle provedené akce — napf. po pfihlaseni prehled probihajicich
verejnych zakazek, v ptipadé uzivatele s opravnénim ,spravce verejnych zakazek oddéleni”
pak stranka Prehledy.

Spravovat verejné zakazky je nyni snadné

Verejné zakazky - skoleni

PRO VEREINOST =7}
Na téchto strankach naleznete prehled uverejnénych vefejnych zakazek, jejichZ zadavatelem je - Zkoleni.
Informace zadavatele
Profily zadavateld
Veiejné e-aukce

Nepfihlageni uZivatelé maji pfistup k zékladni specifikaci jednotlivych VZ a pfipadné k dodateénym informacim a zaddvaci
dokumentaci, je-li poskytovéna neomezenym a pfimym délkovym pfistupem. Dodavatelé po pfihlaSeni maji moZnost
interakce v rémci pfislusnych zaddvacich fizeni.

mh

Systém E-ZAK je certifikovan podle vyhlasky €. 9/2011 Sh., kterou se stanovi podrobnéjsi podminky tykajici se elektronickych
nastrojf a dkond u€inénych elektronicky pfi zadavéni vefejnych zakdzek a podrobnosti tykajici se certifikdtu shody.

zADAVACE RizEnT

Predb&Zna oznameni Podrobné informace o ovlddani systému naleznete v uZivatelské priruéce a manudlu elektronického podpisu.
‘."erejnej Zf'kfukv V piipadé dotazii nebo problém( miZete kontaktovat e-zak@gom.cz.
Vyhledavani
Ramcové smlouvy e e e . .
Minitendry Probihajici verejne zakazky
DS Rychly filtr: pifjem nabidek | prokazovani kvalifikace
Piehledy
Nové zadavaci fizeni Nazev Typ podle pfedpoklidané hodnoty  Fize zadavaciho fizeni Poéitek béhu Ihit
Kalendar akci/udalosti ; ; .
Revitalizace OC VZOR VZ malého rozsahu Hodnoceni 27. bfezen 2014
ZPRAVY 4] vybaveni kanceldfe podlimitni Hodnoceni 27. bfezen 2014
sdfsdfsdf VZ malého rozsahu Vyhodnoceno 25, bfezen 2014
Pijaté zpravy (13) stavebni préce VZOR VZ malého rozsahu Hodnaceni 25. biezen 2014
Odeslané zpravy B . - R R .
rekonstrukce stfechy ms sluni¢ko  VZ malého rozsahu Hodnoceni 25, bfezen 2014
INDIVIDUALNE KOMUNIKACE [ Nakup osobniho vozu VZ malého rozsahu Hodnoceni 5. bFezen 2014
nakup auta VZ malého rozsahu Hodnoceni 5. bfezen 2014
g:c:[m' Oprava komunikace podlimitni Hodnoceni 5. bfezen 2014
chozi
nékup auta VZ malého rozsahu Hodnoceni 5. bifezen 2014
Ruben Oczko nakup auta PC VZ malého rozsahu Hodnoceni 4., bfezen 2014
test zpf podlimitni Hodnoceni 4. bfezen 2014
zadavatel
Nakup néplni do tiskdren VZ malého rozsahu Hodnoceni 3. bffezen 2014
Dl Vyména oken Ep. 737 Milevsko VZ malého rozsahu Hodnoceni 1. bifezen 2014

odhlasit
vzgemi11l podlimitni Hodnoceni 27. Gnor 2014
Obrdzek 36: Zdkladni obrazovka po prihldseni zadavatele

s v

Podtrzeny text jak v menu, tak v hlavni ¢asti stranky pfedstavuje odkazy, na které Ize
kliknout. Ve vétsiné pripadu se jedna o odkazy v rdmci aplikace E-ZAK, tzn. po kliknuti na
takovy odkaz je aplikaci provedena néjaka operace. DalSimi aktivnimi prvky jsou tlacitka a
razné ikony, vizte ddle.

7.1.  HIlavni ¢ast stranky
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V hlavni ¢asti stranky (vSe napravo od menu) jsou zobrazovany Udaje a informace v zavislosti
na pravé vybrané funkci — napt. pfehled verejnych zakazek, detail vefejné zakazky, zpravy,
formulare pro editaci Udajl apod. Pro rychlejsi orientaci v systému je urcena tzv. drobeckova
navigace umisténd vedle menu nahofe (s vyjimkou hlavni stranky) Jedna se o radek typu
hlavni stranka » verejné zakazky » VVybér centrdlniho dodavatele elektrické energie » detail
verejné zakdzky, ktery popisuje aktualni umisténi zobrazené stranky v ramci celkové
struktury. Kliknutim na podtrzené polozky se rychle pfesunete do pfislusné Urovné i na
konkrétni nadfazenou stranku. Jak vidite na obrazku 37, pod drobeckovou navigaci se
zobrazuje blok s pfipadnymi upozornénimi ¢i chybovymi hldasenimi, jimz by uZivatel mél
vénovat zvySenou pozornost, pod nimi pak zalozky expertniho systému (volitelné rozsiteni),
nize nadzev zadavaciho fizeni, napravo tlacitka pro razné ukony, které se méni v zavislosti na
druhu a fazi zadavaciho fizeni a opravnénich uzivatele k VZ. Pod nimi pak jiz nasleduji bloky s
jednotlivymi informacemi a ovladacimi prvky.

I hlavni strénka ® vefeiné zakdzky » Vefeind Zakdzka » detai vefeiné zakdzky I

upozornéni

1 Meni vyplnén struény popis pfedmétu.
Meni vyplnéna pfedpokladana hodnota.
Neni vyplnéno datum pro predloZeni nabidky.
Jste pfihldSen(a) jako auditor organizace! Toto oprévnéni vém umoZfiuje nahliZet do vEech ddajd o viech
zadavacich Fizenich organizace, véetné nevefejnych. VyuZivanim tohoto opravnéni se zavazujete zachovavat
ml€enlivost o skutecnostech, o nichZ jste se dozvédél(a) v souvislosti se svou ginnosti v tomto systému.

V systému E-ZAK je pfihlasena dalsi osoba pod timto uZivatelskym jménem. Toto je bezpecnostni upozornéni.
Souhrn  Priivodce §Tipy §Prehled §Znéni ? Hapovéda ? Mapa E-ZAKu

Verejna zakazka: Verejna Zakazka

E Informace o verejné zakazce

Systémové Eislo VZ: P14V00000067 faze zadavaciho fizeni

Priprava
Tato zakazka je ve stadiu pfipravy. Veskeré ldaje jsou
dostupné pouze povEfenym osobam.

Obrdtek 37: Prvky v hlavni ¢dsti stranky
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7.2.  Menu v nastroji E-ZAK

Polozky menu systému E-ZAK zobrazované v levém sloupci stranky jsou rozdéleny do
nékolika sekci:

® Pro verejnost

® Zadavaci fizeni — kapitola ,,Pfehledy a detail verejnych zakazek”,

® Zpravy — kapitola ,Zpravy“,

® Individudlni komunikace — kapitola ,Individualni komunikace”

e uzivatel (blok Jan Zadavatel z obrazku 2) — kapitola ,,Sprdva uzivatel( a organizace”,
e Organizace — kapitola ,,Sprdva uzivatel( a organizace”.

V ramci levého menu je také zobrazovano jméno a ptijmeni pravé prihlaseného uzivatele a
hned pod nim také role, kterd mu je v ndstroji E-ZAK ptifazena (vizte kapitolu , UZivatelské
role v systému®).

7.3. Prehledy a detail verfejnych zakazek

Na uvodni strance je zobrazen prehled probihajicich vefejnych zakazek, tj. zakazek, u nichz
stale probiha zadavaci fizeni, tj. nebyly jesté zadany ani zruseny. Pomoci polozky menu
Verejné zakazky lze zobrazit prehledovou tabulku verejnych zakazek, v jejimz zahlavi je
mozné filtrovat verejné zakazky podle pfedpokladané hodnoty a dle faze zadavaciho fizeni.
Je-li uzivatel ptihlasen, miZe navic zobrazit jen ty VZ, k nimzZ je ptifazena jeho organizace,
jeho oddéleni nebo on sam.

hlavni strénka » verginé zakdzky

PRO VEREINOST =)

upozornéni
Informace zadavatele ! Jste pfihlé3en(a) jako auditor organizace! Toto opravnéni vdm umoziiuje nahlizet do vech tdaji o viech
Profily zadavateli zaddvacich fizenich organizace, vEetné& nevefejnych. VyuZivénim tohoto opravnéni se zavazujete zachovavat
mlcenlivost o skutenostech, o nichZ jste se dozvédél(a) v souvislosti se svou &innosti v tomto systému.
zADAVACI RiZENT %i’

V systému E-ZAK je pfihldSena dalsi osoba pod timto uZivatelskym jménem. Toto je bezpeénostni upozornéni.
Predb&ina oznameni ¥ Jep P tym je bezp p

Veieiné zakazky - v . -
i Prehled verejnych zakazek
Ramcové smlouvy
Minitendry
DNS Zobrazit vefejné zakazky: @ vsechny UZivatele Oddéleni Organizace
piehledy ) e A .
Filtr podle vefejné zakazky: odlimitni Probihajici
Nové zadavaci fizeni F ! ky P E ! E
ZPRAVY 4]
Nazev Typ podle piedpokladané hodnoty  Faze zadavaciho fizeni Pogatek b&hu lhit
Piijaté zpravy (13) VZ na samostatné &ast 1 podlimitni Pfijem nabidek 23. leden 2014
Odeslané zpravy . R - R
VZ na samostatné Easti podlimitni Piijem nabidek 23, leden 2014
INDIVIDUALNE KOMUNIKACE [ ] DOIN podlimitni Hodnoceni 20. leden 2014

Obrazek 38: Prehled verejnych zakdzek

V tabulce s pfehledem verejnych zakazek je zobrazovan nazev verejné zakazky, typ podle
predpokladané hodnoty, faze zadavaciho fizeni a datum pocatku béhu lh(t. Kliknutim na
nazev urcité verejné zakazky se zobrazi detailni informace o vefejné zakazce.
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Souhrn Privodce §Tipy §Piehled §Znéni 7 Napovéda ? Mapa E-ZAKu

Verejna zakazka: ZPR

nestandardni situace uverejnit dodatecné informace

Informace o verejné zakazce
. Zadavaci dokumentace verejné zakazky

Zadosti o dodateéné informace

m—
Pifjaté elektronické nabidky / Zadosti o dEast
e

.
e

Obrdzek 39: Sekce detailu verejné zakazky

Kliknutim na ikonu ¢erného plus na levé strané jednotlivych blokl je stfidavé rozevrete a
opét zavrete. Pfi prvnim zobrazeni detailu VZ byva obvykle rozevien jen blok Informace o
verejné zakazce. Diky technologii Cookies si vas prohlize¢ po dobu svého spusténi pamatuje
posledni zplUsob zobrazeni informaci o verejné zakazce.

7.4.  Struktura detailu verejné zakazky

Detail verejné zakazky je rozdélen do nékolika blokd (vizte obrazky 5 a 6), které jsou k
dispozici v zavislosti na druhu ¢i fazi zaddvaciho fizeni, opravnénich uzivatele k dané Vz,
nastaveni zadavaciho fizeni a konfiguraci systému:
e hlavicka — obsahuje nazev VZ, pripadné tlacitka pro rlizné ukony, v pfipadé probléma pak
také upozornéni a informace o chybach.
e blok Informace o vefejné zakazce obsahuje:

zahlavi — zde jsou uvedeny data relevantni pro zadavaci fizeni, eviden¢ni ¢islo VZ,
bylo-li pfidéleno, pripadné odkazy na souvisejici zadavaci fizeni a dale informacni ramec faze
zadavaciho fizeni,

subsekce Nazev, druh verejné zakazky a popis predmétu,
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subsekce Druh zadavaciho tizeni, predpokladana hodnota,

subsekce Verejny zadavatel — informace o zadavateli, které jsou nacitany z aktualniho
profilu organizace zadavatele,

subsekce Adresa kontaktniho mista.
® blok Zadavaci dokumentace verejné zakdzky — obsahuje informaci o rezimu poskytovani
zadavaci a pripadné kvalifika¢ni dokumentace; podle faze VZ a opravnéni uzivatele obsahuje
tlacitka pro pfidani zadavaci a kvalifikacni dokumentace k VZ, vizte kapitolu ,,Zaddvaci a
kvalifikaéni dokumentace”; v zavislosti na pfipojenych souborech ddle obsahuje:

seznam Zaddavaci dokumentace - soubory ke stazeni,

seznam Kvalifikacni dokumentace - soubory ke stazeni.
e blok Zadosti o dodate¢né informace — zde jsou vypisovany pfijaté zadosti o dodate¢né
informace od dodavatell v rdmci systému E-ZAK; jde v podstaté o filtraci zprav typu zadost o
poskytnuti dodatecnych informaci (vice vizte kapitolu ,,Dodatecné informace®).
® blok Moje zpravy k verejné zakdazce se zobrazi az v okamziku, kdy existuji pro uZivatele
pristupné zpravy v rdmci zadavaciho fizeni:

subsekce Pfijaté zpravy — zde se vypisuji zpravy tykajici se dané verejné zakazky,
kromé zprdv typu Zadost o poskytnuti dodatecnych informaci, jeZ jsou vyélenény do
vlastniho samostatného bloku (vice vizte kapitolu ,Zpravy“),

subsekce Odeslané zpravy — zpravy, které pfihlaseny uzivatel v rdmci daného
zaddvaciho fizeni odeslal v systému E-ZAK (vice vizte kapitolu ,,Zpravy“).
® blok Individudlni komunikace — pokud probéhla v rdmci zaddvaciho fizeni individualni
komunikace s nékterym z dodavatelq, je zde seznam individualnich zprav rozdéleny na:

o Pfijaté individudlni zpravy,

0 Odeslané individualni zpravy.
® blok Prijaté elektronické nabidky / Zadosti o Ucast — tento blok se zobrazuje jen tehdy, je-li
u zaddvaciho fizeni nastaven prijem elektronickych nabidek nebo elektronickych Zadosti o
Ucast, podrobnéji vizte kapitolu ,Elektronické nabidky”.
e blok Hodnoceni nabidek — tento blok se na detailu zadavaciho fizeni zobrazuje v pfipadé,
Ze je nastavena volba hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK.
e blok Elektronicka aukce — blok se zobrazuje jen tehdy, je-li u zaddvaciho fizeni nastaveno
hodnoceni nabidek pomoci elektronické aukce, podrobnéji vizte kapitolu ,, Nastaveni
elektronické aukce”.
® blok Dokumenty verejné zakdzky — v pfipadé opravnéni uzivatele obsahuje tlacitka pro
pridani vefejnych a/nebo internich dokument( k VZ; v zavislosti na pripojenych souborech
déle obsahuje:

subsekce Prehled internich dokumentd — soubory ke stazeni,

subsekce Prehled verejnych dokumentl — soubory ke stazZeni.
® blok Opravnéné osoby za zadavatele

subsekce Rizeni vefejné zakdzky — seznam osob pFifazenych k vefejné zakazce z okruh
uzivatel( zadavatelské organizace a prehled jejich opravnéni k dané Vz,

subsekce Administrace verejné zakazky — pokud je nastaven administrator VZ, pak je
zde nazev organizace pfifazené k verejné zakazce jako administrator (vizte kapitolu
,UZivatelské role v systému“) a popr. seznam opravnénych osob za tuto organizaci.
® blok Opravnéné osoby za dodavatele — seznam zajemcl a uchazec (organizaci
dodavatel) pfifazenych k verejné zakdzce z okruhu dodavatell véetné seznamu
oprdvnénych osob za tyto organizace a dale seznam vyloucenych zdjemcu a uchazec(.
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® blok Formulare — prehled uverejiovacich formulari k danému zadavacimu fizeni;
oprdvnéni uZivatelé zde maji také ovladaci prvky pro manipulaci s formulari.

e blok Sablony dokument( — se zobrazuje pouze tehdy, je-li v systému aktivovano volitelné
rozéifeni Sablony dokumentd.

® blok URL odkazy — seznam nastavitelnych internetovych odkaz( tykajicich se daného
zadavaciho fizeni (napf. do VVZ ¢i TED).

e blok Audit - pfehled vSech zprdv — tento blok se zobrazuje pouze uzivateli s opravnénim ,Je
auditor verejnych zakdzek organizace” a obsahuje seznam zprav k zadavacimu fizeni.

Souhrn  Prilvodce §Tipy §Piehled § Znéni ? Napovéda ? Mapa E-ZAKu

Verejna zakazka: ZPR

nestandardni situace uverejnit dodatetné informace m
E Informace o verejné zakazce

Systémové £islo VZ: P13V00000514 faze zadavaciho Fizeni
Evidenéni gislo ve VWZ: 789456
Pofdtek béhu Ih(t: 25. 07. 2013

. Hodnoceni
Nabidku pUdat do: 30. 09. 2013 10:00 Prohiha WhUdﬂUCEﬂI’ZBka’Zk}’.
Akce:
ukonéit wyhodnocovani - Vefejna zakazka bude
vyhodnocena.
Nazev, druh veiejné zakazky a popis Verejny zadavatel
predmétu e L . i
& Ufedni nazev: Prvni zadavatelska, p. o.
& Néazev: ZPR # 1C: 98989898
& Druh vefejné zakdzky: Dodavky & Postovni adresa:
Jicinska 77
Struény popis pfedmétu:
a Adresa kontaktniho mista
Druh zadavaciho fizeni, pfedpokladana E::Il(dky' resp. Zadost o dcast podavat na:
hodnota
& Druh fizeni: zjednoduSené podlimitni
rizeni
& Typ podle pfedpokladané hodnoty:
podlimitni
i PFedpoklddand hodnota: 3 254 KE bez
DPH

davaci dokumentace verejné zakazky

dosti 0 dodatecné informace

Obrdzek 40: Detail verejné zakdzky prihldseného zadavatele
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8. Faze zadavaciho rizeni

Kazdd verejnd zakdzka prochazi v rdmci zadavaciho fizeni rdznymi stavy — fdzemi zadavaciho
fizeni. V zavislosti na téchto fazich a druhu zaddvaciho fizeni jsou mozné v systému E-ZAK
rdzné akce a Ukony. Jejich pfehled z pohledu zadavatele/administratora VZ poskytuje
nasledujici tabulka. Sled a pritomnost jednotlivych fazi zavisi na druhu zaddvaciho fizeni. Pfi
zaloZeni nové VZ do systému E-ZAK je ji nastavena faze Pfiprava. O aktudlni fazi zadavaciho
fizeni a moznych akcich informuje v detailu VZ box faze zadavaciho fizeni.

E Informace o verejné zakazce

Systémové gislo VZ: P13V00000514
Evidencni Cislo ve VVZ: 789456
Pocatek béhu Ihit: 25. 07. 2013
Mabidku podat do: 30. 09. 2013 10:00

Akce:

faze zadavaciho Fizeni

Hodnoceni
Probihd wvyhodnoceni zakazky.

ukonéit vyhodnocovani - Vefejna zakazka bude

vyhodnocena.

Obradzek 41: box fdaze zaddvaciho fizeni.

Nazev faze
[druh zaavaciho Fizeni]

Vyznam faze

Mozné akce v ramci E-ZAK (zadavatel/admin)

zptistupnéni vyzvy zajemctiim

Ptiprava O pripravné stadium vefejné zakazky, |0 v této fazi je mozné ménit v§echny parametry
[VSECHNY] veskeré udaje jsou dostupné pouze | VZ alze ji také ze systému vymazat
povéfenym osobam a lze je 0 dle druhu zadéavaciho fizeni Ize odeslat vyzvu k
vSechny editovat podani nabidek, resp. zadosti o tcast, nebo
oznameni (uvefejnovaci formular)
0 piechod do faze Zahdjena je automaticky —
odeslanim vyzvy, nebo oznameni
Zahajena 0 VZ setrvava v této fazi do 0 v piipadé odeslani formulaie do VVZ je nutné
[VSECHNY] uvefejnéni oznameni ¢i zadat ziskané evidencni Cislo VZ a opravny kod

pro formulaf, pokud to systém neprovede
automaticky

0 prechod do faze Prokazovani kvalifikace, resp.
Prijem nabidek (dle druhu zadavaciho fizeni) je
v pfipadé odeslani vyzvy automaticky, u
odeslani formulafe je nutné zadat ziskané
eviden¢ni Cislo VZ a opravny kod pro formular
a nasledné formulaf vystavit na profilu
zadavatele, pokud to systém neprovede
automaticky

Prokazovani kvalifikace
[UR, JRSU-O, SD]

0 VZ je vystavena na profilu
zadavatele

0 dodavatelé podavaji zadosti o uiCast
v listinné podob¢ na kontaktni
adresu nebo elektronicky pies E-
ZAK, prokazuji svou kvalifikaci

O faze je asove limitovana datem
pro podéni zadosti o Gcast

0 odpovidat na zadosti o dodatec¢né informace

0 uvefejnit dodatecné informace

0 odpovidat na zadosti o poskytnuti
dokumentace, pokud je na vyzadani

0 ptifazeni dodavatelt zadajicich o ucast

0 prechod do faze Hodnoceni kvalifikace je
automaticky a zavisly na uplynuti lhity pro
podéni zadosti o ucast
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Nazev faze
[druh zaavaciho Fizeni]

Vyznam faze

Mozné akce v ramci E-ZAK (zadavatel/admin)

Hodnoceni kvalifikace
[UR, JRSU-O, SD]

0 zadavatel hodnoti zaddosti o Gcast,
posuzuje kvalifikaci zajemct

0 nastavit lhiitu k podani nabidek resp. datum
prvniho jednani

0 ptifazeni a vylouceni dodavatelt

0 nastaveni zadévaci dokumentace

0 odeslat vyzvu k podani nabidek resp. k ucasti v
fizeni

0 ptechod do faze Prijem nabidek je automaticky
a zavisly na akci odeslani vyzvy

0 moznost elektronické komunikace s dodavateli

Pfijem nabidek

0 VZ je vystavena na profilu

0 odpovidat na zadosti o dodatecné informace

[JRBU, JRSU-V, SD]

[VSECHNY] zadavatele 0 uvefejnit dodateéné informace
0 dodavatelé podavaji nabidky v 0 odpovidat na zadosti o poskytnuti zadavaci
listinné podobé na kontaktni dokumentace, pokud je na vyzadani
adresu nebo elektronicky ptes E- |0 pfifazeni dodavateld
ZAK 0 ptechod do faze V jedndni, resp. Hodnoceni
(dle druhu zadavaciho fizeni) je automaticky a
zavisly na uplynuti lhiity pro podéani nabidek
resp. prvniho jednani
V jednani 0 zadavatel jedna s uchazeci 0 manualni pfechod do dalsi faze

0 moznost elektronické komunikace s dodavateli

Hosinoceni
[VSECHNY]

O zadavatel posuzuje a hodnoti
nabidky

0 ptifazeni a vylouceni dodavatela

0 stanoveni potadi jednotlivych uchazecu, resp.
posouzeni a hodnoceni nabidek

0 pfipadn¢ elektronicka aukce

0 manualni pfechod do dalsi faze se sou¢asnym
potvrzenim finalniho pofadi hodnocenych
nabidek (po uplynuti lhiity pro namitky)

0 moznost elektronické komunikace s dodavateli

Vyhodnoceno
[VSECHNY]

0 zadavatel jedna o uzavieni
smlouvy

0 formulat Oznameni o zadani zakazky

0 manualni ptechod do dalsi faze se souc¢asnym
oznacenim dodavatele, s nimz byla uzaviena
smlouva

0 moznost elektronické komunikace s dodavateli

Zadano
[VSECHNY]

0 vefejna zakazka byla zadana

0 formular Oznameni o zadani zakazky, je-li
zakonem vyzadovan
0 moznost elektronické komunikace s dodavateli

quéeno
[VSECHNY]

0 vefejna zakazka byla zrusena

0 formular Ozndmeni o zruseni zakazky, je-li
zakonem vyZadovan
0 moznost elektronické komunikace s dodavateli

V kazdé fazi Ize k zadavacimu fizeni pfipojit souvisejici dokumenty at jiz interni nebo verejné

povahy.

Pfi automatickém pfechodu mezi fazemi neni nabizena akce pro posun do dalsi faze. Toto
chovdni Ize zménit nastavenim oprdvnéni , Sprava uzivateli” - poté bude akce pro pfechod
do nasledujici faze nabidnuta v rdmecku faze zadavaciho fizeni. Doporucujeme vsak toto
opravnéni vyuZivat v co mozna nejmensi mife. Toto opravnéni je z bezpecnostnich divodu
pfi kazdé zméné faze resetovano.

Pozor! Neni mozné se vracet zpét do jiz absolvovanych fazi. Zménu faze tedy vzdy peclivé

zvazte.
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9. Vlozeni nového zadavaciho rizeni do
systému E-ZAK

Pokud jako zadavatel mate nastaveno oprdvnéni k zakladani zaddvacich fizeni, pak po
prihlaseni se v sekci menu Zadavaci fFizeni zobrazuje polozka Nove zadavaci rizeni. Po
kliknuti na ni se zobrazi formulaf z obrazku 42.

Nove zadavaci rizeni

Vefejny zadavatel

Ufedni ndzev: Gemin

IC: 11222333

Herspicka 813/5
M-palac, 7. patro
639 00 Brno

Postovni adresa:

Nazev verejné zakazky

Nazev:

Vyberte typ zadavaciho fizeni

@ Vefejna zakazka (nadlimitni, podlimitni, malého rozsahu)

Minitendr
(zadavani vefejné zakdzky na zakladé ramcové smlouvy dle §92)

Vefejna zakazka v dynamickém nakupnim systému
Vefejna zakazka délena na &asti
Vefejna zakazka zadavana prostiednictvim e-trzisté

Elektronicka aukce bez zadavaciho fizeni

oot | oo

Obrdtek 42: zaloZeni nové VZ

V tomto Uvodnim formulafi je nutno nastavit:
= ndzev verejné zakazky,
v sekci Vyberte typ zadavaciho Fizeni je potfeba zvolit:
= Vefejna zakazka pokud se jednd o samostatnou verejnou zakdzku,

= Minitendr jde-li o zadavani na zakladé ramcové smlouvy — v tom pripadé se
nize nabidne seznam ramcovych smluv dostupnych v systému E-ZAK a je
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potieba zvolit odpovidajici RS (zobrazi se, jen pokud je v systému néjaka
ramcova smlouva),

= Vefejna zakazka v dynamickém ndkupnim systému — pak se nabidne seznam
dynamickych nakupnich systém( dostupnych v systému E-ZAK a je potreba
zvolit odpovidajici DNS (zobrazi se, jen pokud je v systému néjaky DNS),

= Verejna zakdzka délena na Casti jestlize chcete zadat VZ na ¢asti v souladu s
§98 ZVZ — v tom pfipadé se nize nabidne na vybér zplsob déleni VZ na ¢asti,
vizte kapitolu ,,Zaddvani VZ na casti”,

= Vefejna zakazka zadavana prostfednictvim e-trzisté
v sekci Upfesnéni typu a vysledku zadavaciho fizeni (v pfipadé samostatné VZ):

= jestlize ma byt vysledkem zaddvaciho fizeni uzavfeni ramcové smlouvy, pak u
polozky Ramcova smlouva zvolte Ano,

= pokud ma byt vysledkem zaddvaciho fizeni uzavieni smlouvy na zastoupeni
zadavatele v jiném zadavacim Fizeni, pak u polozky Zaddvaci fizeni na
administraci nastavte Ano,

Pokud mate tyto vlastnosti zadavaciho fizeni nastaveny, kliknéte na tlacitko Pokracovat.
Zobrazi se formular pro editaci zakladnich parametr(i zadavaciho fizeni, vizte obrazek 43.

Zaddvaci fizeni se nyni nachazi ve fazi Pfiprava a pouze opravnéné osoby zadavatele a popf.
administratora VZ k ni mohou pfistupovat a editovat jeji parametry.
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Editace verejné zakazky

Verajny zadavatel

Ufedni ndzev: Gemin

IC: 11222333

Herspicka 813/
M-paldc, 7. patro
639 00 Brno

Postovni adresa:

Upfesnéni vysledku zadavaciho fizeni

Ramcova smlouva: ' Ano (zadavaci fizeni na ramcovou smlouvu)
2 Ne
Mandatni smlouva: ' Ano (na zastoupeni zadavatele v fizeni dle §151 zakona €.137/2006 Sb.)
2 Ne
Na zakladé predhe'znehla Ne |E|
oznameni:

Nazev, druh a popis predmétu

Mazev: Nakup tiskdren

Evidencni Cislo

zadavatele:

Evidencni &islo ve VWZ:
Druh vefejné zakazky: Dodavky E

Struény popis pfedmétu:

Obrdzek 43: Formuldr pro editaci nastaveni verejné zakdzky
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Hodnota, dokumentace, zadavaci Fizeni

Piedpokldgdana hodnota: 0 ,~ K& bez DPH
neuverejfiovat pfedpoklddanou hodnotu
Podle pfedp. hodnoty: @ nadlimitni podlimitni VZ malého rozsahu
Druh zadavaciho Fizeni: oteviené fizeni E

¥| umoZnit dodavatellim odesilat zadavateli zpravy (namitky apod.)
vyZadovat od dodavatel( elektronicky podpis pfi komunikaci
uvefejnit vysledek pfimeého zadani

Zdlvodnéni pouZiti
jednaciho fizeni:

Zadavaci dokumentace: na vyZadani v elektronické podobé
na vyZadani v listinné podobé
@ neomezeny a pfimy dalkovy pristup
Kvalifikagni dokumentace: na vyZadani v elektronické podobé
na vyZadani v listinné podobé
neomezeny a pfimy dalkovy pfistup
@ Fadna
Zahajeni: @ odeslanim oznameni do VVZ
odeslanim wzvy elektronicky
odeslanim wyzvy v listinné podobé
podle internich pfedpisi

Datum pro Zadosti o =
(cast:

Datumn predloZeni =
nabidky:

Obrdzek 44: Formuldr pro editaci nastaveni verejné zakdzky

V sekci Hodnota, dokumentace, zadavaci fizeni vyplite Pfedpokladanou hodnotu verejné
zakazky, resp. vSech verejnych zakazek, které maji byt zadany za celou dobu trvani v pfipadé
zadavaciho fizeni na ramcovou smlouvu nebo v pfipadé zavadéni dynamického nakupniho
systému. Mate moznost tuto hodnotu nepublikovat verejnosti.

Dale nastavte kategorii vefejné zakazky Podle predpokladané hodnoty (vychozi hodnota je
nadlimitni). V zavislosti na tomto nastaveni se prizpUsobi polozky v seznamu Druh
zadavaciho fizeni, ktery vyberte ze seznamu jeho rozkliknutim. V zavislosti na zvoleném
druhu zadavaciho fizeni se prednastavi hodnoty u Zadavaci dokumentace k verejné zakdzce a
zplUsobu Zahajeni zaddvaciho fizeni a ddle se omezi pfistupnost poli s daty. Podle nastaveni
systému mUze byt k dispozici volba vyZzadovat od dodavatell elektronicky podpis pfi
komunikaci — jeji zaskrtnuti je mozné zrusit pouze u zakdzek malého rozsahu. Dodavatelé pak
nebudou povinni elektronicky podepisovat komunikaci se zadavatelem (napf. Zadost o
dodatec¢né informace, elektronickou nabidku, odpovéd na individualni zpravy).
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Prednastaveni hodnot pro polozky Zadavaci dokumentace a Zahajeni vychazi ze ZVZ nebo
nejcastéji v praxi pouzivanych kombinaci pro jednotlivé druhy zadavacich fizeni. Toto
prednastaveni je jakymsi doporuéenim, obvykle ho Ize zménit, pokud néjaka kombinace neni
ptimo zakadzana (dany prepinac pak neni aktivni). Je-li to potieba, nastavte zplsob
poskytovani Kvalifikaéni dokumentace.

Elektronické nabidky a Zadosti o ucast

Prijem elektronickych Ano (pouze elektronické Zadosti v E-ZAK)
Zadosti o Oéast: Ne (pfijem #adosti mimo E-ZAK)
PFijem elektronickych Ano (pouze elektronické nabidky v E-zaK)[™*!
nabidek: @ e (pfijem nabidek mimo E-ZAK)

Hodnoceni elektronickych hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK
nabidek: dodavatel musi zadat hednoty kritérii pfi odeslani nabidky
pouZiti elektronické aukce

Obrdzek 44: Formuldr pro editaci nastaveni vefejné zakdzky

Déle nastavte poZzadované/pristupné datumy:

= Datum pro Zadosti o Ucast — Ihita, do kdy mohou zajemci zasilat své Zadosti o Ucast v
zadavacim Fizeni (jen pro UR, SD, JRSU-0),

= Datum predloZeni nabidky — Ih(ta, do kdy mohou dodavatelé zasilat své nabidky,
resp. datum prvniho jednani v pfipadé JRBU, JRSU, SD (ve fazi P¥iprava jen pro OR,
JRBU, JRSU-V, ZPR, VZMR; ve fazich Prokazovani kvalifikace / Hodnoceni kvalifikace
jen pro UR, SD, JRSU-O).

Pro vyplriovani datumu vyuZijte tlacditko / ikonu kalendare vedle pole datumu pro zobrazeni
kalendare (v nékterych ptipadech véetné ¢asu), ktery doplni Udaje ve spravném formatu.

Sekce Elektronické nabidky a Zadosti o Ucast je dostupnad jen v pfipadé, Ze je v systému
povoleno rozsifeni Elektronické nabidky nebo Nastaveni hodnoceni nabidek. Mate zde moznost
nastavit, v jaké mife bude proces zadavani VZ elektronizovan, tj. zda se nabidky popf. Zadosti
o Ucast budou pfijimat v klasické listinné formé, nebo vyhradné elektronicky prostfednictvim
E-ZAKu, zda se k hodnoceni, resp. stanoveni poradi nabidek pouzije E-ZAK a zda bude
pfipadné v rdmci hodnoceni nabidek vyuzita elektronicka aukce (vyZzaduje zminéné rozsireni
Nastaveni hodnoceni nabidek).

Po vyplnéni udaju o VZ stisknéte tlacitko Ulozit. Zobrazi se stranka s detailem VZ. V zavislosti
na opravnénich prihlaseného uzivatele bude stranka s detailem VZ obsahovat rtizné ,,akéni“
prvky, jako jsou tlacitka, ikony, odkazy.

Jestlize jste nevyplnili néktery z poZzadovanych parametr( VZ, budete na to upozornéni, jak
Ize vidét na obrazku 45 - rdmec s ikonou vykfi¢niku.
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hlavni strénka * vereing zakazky » Nakup tiskdren = detai verging zakazky

upozornéni

! Meni vyplnén struény popis pfedmétu.

Meni vyplnéna pfedpokladana hodnota.

Iste pFihldSen(a) jako auditor organizace! Toto opravnéni vam umoZfiuje nahliZzet do vech ddaji o viech
zadavacich Fizenich organizace, véetné nevefejnych. VyuZivanim tohoto opravnéni se zavazujete zachovavat
mléenlivost o skute€nostech, o nichZ jste se dozvédél(a) v souvislosti se svou ginnosti v tomto systému.

Souhrn Privodce §Tipy §&§Prehled § Inéni ? Napovéda ? Mapa E-ZAKu

Verejna zakazka: Nakup tiskaren

E Informace o verejné zakazce

Systémové gislo VZ: P14V00000075 faze zadavaciho Fizeni

Mabidku podat do: 30. 04. 2014 14:00
Priprava
Tato zakazka je ve stadiu pfipravy. Veskeré ldaje jsou
dostupné pouze povéfenym osobam.

Obrdzek 45: Upozornéni na neuplnost v nastaveni parametra zaddvaciho fizeni; akce pro manudini zménu faze

Na detailu VZ nyni v bloku Zadavaci dokumentace nastavte prislusné soubory se zadavaci,
popft. kvalifikacni dokumentaci.

Pokud je VZ délena na Casti, je potieba jednotlivé ¢asti vytvofrit a nastavit jejich parametry.

V pripadé, zZe jste nastavili vyuziti hodnoceni nabidek systémem, je potfeba nyni nastavit
zakladni a popf. i dil¢i hodnotici kritéria i cenové polozky v bloku Hodnoceni nabidek.

Jestlize ma byt v rdmci hodnoceni nabidek vyuZita elektronické aukce, je mozné jiz nyni
nastavit jeji parametry v bloku Elektronickda aukce, ale pouze za predpokladu, Ze mate
opravnéni administratora e-aukce. Nastaveni parametrd e-aukce neni v této fazi jesté
nezbytné nutné. Vice podrobnosti naleznete v kapitole ,, Nastaveni elektronické aukce”.

V bloku Dokumenty verejné zakazky muzete dle potreby pfipojit k zadavacimu fizeni
libovolné verejné ¢i interni dokumenty, které nespadaji do kategorie zaddvaci dokumentace.
Tato funkcionalita je dostupnd kdykoli béhem existence zadavaciho tizeni.

Je-li to vhodné, nastavte jesté dalSi opravnéné osoby k zadavacimu fizeni a jejich opravnéni,
vizte kapitolu ,,Systém opravnéni“. Toto mizZete provadét kdykoli béhem existence
zadavaciho fizeni.

Timto je nastaveni parametrd zadavaciho fizeni hotovo a je mozné prejit k jeho zahdjeni,
vizte kapitolu ,,Zahdjeni zadavaciho fizeni“.

QCM, s.r.o.
Herspicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro)

fax: 541 210 338, www.qcm.cz, obchod@qcm.cz
IC: 26262525, spoleénost zapsana v obchodnim rejstiiku KS Brno oddil C, viozka 40722.




E-ZAK — elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek Qcm

9.1. Systém opravneéni

Ke kazdé verejné zakazce by méla byt pfifrazena alespon jedna osoba s opravnénim
manipulovat s touto verejnou zakdzkou — jejich prehled naleznete na detailu VZ v bloku
Opravnéné osoby za zadavatele, ktery ma dvé sekce: Rizeni vefejné zakdzky, kde se vypisuji
osoby opravnéné manipulovat s VZ za organizaci zadavatele, a Administrace verejné zakdzky,
kde jsou zobrazovany oprdvnéné osoby za administratorskou organizaci. Vse je prehledné
vidét na obrazku 46.

K verejné zakazce je pfi jejim zalozeni v systému E-ZAK automaticky pfifazen uzivatel, ktery
tuto VZ zalozil jako novou.

E Opravnéné osoby za zadavatele
Rizeni vefejné zakazky - Gemin pfidat opravnénou osobu

Tomds Marny - nastavit #!#XKKKK#«'?KK«'?#?«'#X«'#?#
Gemin opréavnéni VL A LA 2.2.2.2.2.2.2.2.02.54.1

Administrace verejné zakazky
Zadna administratorska organizace neni pfifazena.

E Opravnéne osoby za dodavatele

Zajemdi a uchazedi

priradit organizaci

. 74dné dodavatelska organizace neni pfifazena.

Obrdzek 46: Osoby oprdvnéné k verejné zakdzce za zadavatele a dodavatele

K verejné zakazce je pfi jejim zalozeni v systému E-ZAK automaticky pfifazen uzivatel, ktery
tuto VZ zalozil jako novou.

Pokud ma uzivatel-zadavatel nastaveno opravnéni , nastavit dal$i opravnéné osoby”, pak
pomoci tlacitka pfidat oprdvnénou osobu lze k verejné zakazce pripojit dalsi osoby za
zadavatele (Rizeni verejné zakazky):

. v prvnim kroku se otevie seznam osob z organizace, které Ize k VZ pfifadit; vyhledejte
a oznacte uZivatele a kliknéte na tlacitko PFifadit vybraného uzivatele,

. nasledné se zobrazi stranka pro nastaveni opravnéni pro tohoto uzZivatele v rdmci
dané VZ (z bezpecnostnich dlivodl nejsou prednastavena zadna opravnéni); zaskrtnéte
uzivateli vhodna opravnéni a dole na strance kliknéte na tlacitko Nastavit.

Tim se uZivatel zafadi do seznamu opravnénych osob za zadavatele (Rizeni vefejné zakazky) s
odpovidajicimi opravnénimi.
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Spravce verejnych zakazek oddéleni ma pristup ke vSem zadavacim frizenim svého oddéleni
bez ohledu na to, zda je k nim prifazen, nebo ne, a ma pravo se k témto zadavacim fizenim
prifadit a nastavit si v jejich ramci opravnéni.

Opravnéni ,nastavit dalSi opravnéné osoby“ kromé moznosti pfidat osoby za organizaci
umoziuje nastavovat vSechna opravnéni u téchto osob. K tomu slouzi odkaz nastavit
opravnéni vedle kazdé prifazené osoby.

Kliknuti na tento odkaz zobrazi stranku pro nastaveni jednotlivych opravnéni. Jejich prehled
a vyznam uvadi tabulka opravnéni. Ikony vedle pfifazené osoby zadavatele na detailu VZ pak
ukazuji opravnéni dané osoby k této verejné zakazce (zobrazuji se jen uzivateli, ktery ma
pravo ménit opravnéni). Nastavenim ukazatele mysi nad nékterou ikonu se po chvili zobrazi
popis opravnéni, které tato ikona reprezentuje.

Opravnéni — Resit nestandardni situace

Tato volba se pouZziva v téchto pfipadech:
= zména faze z Hodnoceni zpét do Pfijem nabidek
= zména faze z Vyhodnoceno zpét do Hodnoceni

Opravnéni mlZou pouZivat pouze kompetentni osoby. MoZzno zmény faze vidy provést po
dikladném zvazeni.

Nejprve si nastavte opravnéni v bloku Opravnéna osoba za zadavatele.

fesit nestandardni zpfistupni uZivateli privodce pro fedeni nestandardnich situaci v Zivotnim cyklu
situace zakazky

Obrazek 47: Nastaveni opravneni

nestandardni situace m

E Informace o verejné zakazce

Obrdzek 48: zpristupnéni nestandartnich situaci

9.2. Opravnéné osoby za dodavatele

V pripadé, Ze ma uZivatel nastaveno oprdvnéni ,pfiradit dalS$i dodavatelské organizace”, pak
pomoci tlacitka pfifadit organizaci v sekci Opravnéné osoby za dodavatele (obrazek 46) Ize k
verejné zakazce priradit dodavatelské organizace coby zajemce ¢i uchazece. Kliknutim se
zobrazi seznam dodavatel(, vizte obrazek 47. Vyhledejte a oznacte pozadované dodavatele,
nastavte Davod prirazeni a kliknéte na Priradit organizaci. Pokud dodavatel v seznamu neni,
podivejte se do kapitoly , Registrace dodavatele zadavatelem”.
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Prifazeni dodavatelské organizace k VZ ma nékolik souvislosti:
= dodavatel ma zpfistupnénu zaddvaci dokumentaci (i tu na vyzadani),
= dodavatel ma pfistup k dodate¢nym informacim uréenym jen opravnénym osobam,

= dodavatel je mezi adresaty vyzvy.

E Opravnéne osoby za dodavatele
Zajemdi a uchazedi pfifadit organizaci ||l

. 74dné dodavatelskd organizace neni pfifazena.

Obrdzek 49: Viyhleddni organizace pro prifazeni k verejné zakdzce

Vyhledani dodavatelske organizace

Nazev organizace:

IC:
Prijmeni:
E-mail:
Vynechat zadavatele:
[C] dodévky
Druh aktivity dodavatele: ] sluzby

[T] stavebnf prace

Hledat / Aktualizovat

Nalezené neprirazené organizace

Nizev organizace ic Popis Stav
[C] 000_Dodavatel 1 11111111 v 4
[ ooo_Dodavatel 2 22222222 v 4

Obrdzek 50: Vyhleddni organizace pro prifazeni k verejné zakdzce

Ikona vykfic¢niku © ve sloupci Stav oznacuje, Ze pfislusny dodavatel/organizace nemav
systému E-ZAK dokoncenou registraci a nemuze se tudiz do systému pfihldsit a provadét
ukony (musi nejprve dokoncit registraci). U takovychto dodavatell je vhodné pred jejich
oslovenim provérit uvedeny kontaktni e-mail a pfipadné je znovu vyzvat k dokonéeni
registrace.
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9.3. Zadavaci a kvalifikacni dokumentace

Elektronicky nastroj E-ZAK podporuje poskytovani dokumentace v elektronické podobé a to
jak formou neomezeného a primého dalkového pfistupu (ddle téz ,bez omezeni”), tak na
vyzadani. V pripadé neomezeného a pfimého dalkového pristupu je kvalifikacni/zadavaci
dokumentace poskytovana ke stazeni jak pro opravnéné uzivatele, tak pro Sirokou verejnost.
ZpUsob poskytovani zaddvaci dokumentace se nastavuje v parametrech verejné zakazky.

E Zadavaci dokumentace verejné zakazky

pridat zadavaci dokumentaci pridat kvalifikatni dokumentaci

Kvalifikacni dokumentace - soubory ke staZeni

Kvalifikani dokumentace je poskytovana
elektronicky bez omezeni.

Nazev Popis Jméno souboru Velikost  Akce
kvalifikacni kvalifikacni
dokumentace dokumentace.doc 9-50 K8 &

Zadavaci dokumentace je poskytovana elektronicky bez omezeni.

Zadavaci dokumentace - soubory ke staZeni

Nazev Popis Jméno souboru Velikost  Akce
z§dava::| dokumentace Zadavaci 0.00 KB &
priloha 1 dokumentace.doc

Obrdzek 51: Kvalifikaéni a zaddvaci dokumentace k verejné zakdzce (opravnény zadavatel/administrdtor)

Opravnény uZivatel-zadavatel/administrator VZ mize k verejné zakazce pripojit soubory se
zadavaci a kvalifikaéni dokumentaci. K tomu slouzZi tlacitka pridat zaddvaci dokumentaci a
pridat kvalifikacni dokumentaci. Po kliknuti je zobrazen formular pro nacteni a popis jednoho
souboru se zadavaci, resp. kvalifika¢ni dokumentaci, vizte obrazek 52.

Pouzijte tlacitko Prochdzet... pro otevieni systémového dialogu k vybéru souboru (dle
pouzitého prohlize¢e muze byt tladitko nazvano Prochazet, Browse nebo obdobné). Do pole
Nazev zadejte vhodny nazev pro dany soubor (mUzete pouzivat diakritiku a ostatni znaky;

k tomuto souboru. Mate moznost zvolit Pofadi daného souboru v jejich seznamu. MuzZete
také doplnit ¢islo jednaci dokumentu a pripadné pripojit interni, nevefejnou informaci o
Umisténi listinné verze dokumentu.

Stisknutim tlacitka Ulozit dojde k odeslani souboru na server (to muaze chvili trvat v zavislosti
na velikosti souboru a rychlosti pfipojeni) a jeho pfipojeni k vefejné zakazce.
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Informace o souboru

Nazev:

Popis:

Pofadi: Na konec E|

Pred zadavac dokumentace pfioha 1 (Zadavac dokumentace.doc
MNa konec

Obrdzek 52: Strdnka pro priddni souboru (zde se zaddvaci resp. kvalifikacni dokumentaci)

Opravit nazev nebo popis jiz pfipojenych souborl Ize pomoci ikony tuzky (,,upravit”) u
pfislusného souboru. Pokud ma uZivatel nastaveno pfislusna opravnéni, Ize pfipojeny soubor
zase smazat pouzitim ikony ,smazat”. V pozdéjsich fazich zadavaciho fizeni vsak jiZ toto neni
mozné v zavislosti na druhu zadavaciho Fizeni (u UR, SD a JRSU-O Ize zadavaci dokumentaci
pfipojit i ve fazi Hodnoceni kvalifikace).

Se zadavaci dokumentaci manipulovat i ve fazi Pfijem nabidek. M{iZete mazat a pridavat
dokumenty, pficemz verejnost vidi pouze aktudlni verzi dokumentu. Historii vidi pouze
pfihlaseny zadavatel.

Pokud je zadavaci dokumentace poskytovana elektronicky na vyzadani, maji pfihlaseni
dodavatelé moznost pozadat o zpfistupnéni této dokumentace zaslanim elektronické zadosti
v ramci nastroje E-ZAK. UZivatel-zadavatel/administrator prifazeny k dané vefejné zakazce s
opravnénim ,pfijimat Zadosti o poskytnuti dokumentace” v Opravnéné osoby za dodavatele
obdrzi tuto Zaddost a pokud ma rovnéz nastaveno opravnéni ,,odpovidat na zadosti o
poskytnuti dokumentace”, mlze na tuto zpravu-zadost odpovédét a zpfistupnit Zadateli
dokumentaci, nebo jeho zadost zamitnout.
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Nova zprava - odpovéd na Zzadost o dokumentaci
Zprava

Zadavaci fizeni: Zajidfovani catteringovych sluzeb

Odesilatel: Jan Zadavatel
Pfilemce: Jan Dodavatel

Piedmét plivodni zpravy: Zadost o poskytnuti dokumentace
Text plivodni zpravy: Zadam o poskytnuti dokumentace
Pfedmér. Re: Zadost o poskytnuti dokumentace

Text: Vade Zadost byla pfijata. Dokumentace je Vam nyni k dispozici.

v zpfistupnit dokumentaci pfifazenim dodavatele k zadavacimu fizeni

Prilohy

Novy soubor: Prochazet... Pridat soubor / odebrat oznacene
Maximalni mozna velikost jednoho souboru: 16 MB

Obrdzek 53: Odpovéd na Zadost o poskytnuti pristupu k zaddvaci dokumentaci

Pfi odpovédi na zadost o poskytnuti dokumentace je vyvolan formuldf z obrazku 53
obsahujici jméno Zadatele jako prijemce odpovédi, plivodni predmét a text Zadosti a
prednastaveny predmét a text odpovédi. Velmi dlilezité je zde zaskrtavaci policko zpfistupnit
dokumentaci — pokud zUstane zaskrtnuto, tak po Uspésném odeslani odpovédi bude Zadatel-
dodavatel automaticky ptifazen k dané verejné zakazce, ¢imz okamzité ziska pfristup k
souboriim zadavaci dokumentace a dalsi vyhody vyplyvajici z opravnéni pro dodavatele.
Jestlize zaskrtavaci poli¢ko zptistupnit dokumentaci bude deaktivovano, pak dojde k odeslani
odpovédi bez pfifazeni Zadatele-dodavatele k VZ (ptiradit dodavatele k VZ Ize i ru¢né, pokud
k tomu ma uZivatel-zadavatel/ administrator opravnéni, vizte kapitolu , Systém opravnéni®).

Soubory s kvalifikaéni dokumentaci, jsou-li k vefejné zakazce pfipojeny, jsou k dispozici vzdy,
resp. tém uzivatelm, ktefi maji pristup k detailu VZ. Nevztahuje se na né tedy omezeni
zadavaci dokumentace na vyzadani.

9.4. Nastaveni hodnoceni nabidek

Tato funkcionalita je dostupna pouze v pripadé aktivace volitelného rozsiteni
»,automatizované hodnoceni nabidek”. Ve fazi Pfiprava umozniuje nastaveni zptsobu
hodnoceni nabidek (tzv. hodnotici kritéria) a ve fazi Hodnoceni pak vypocita poradi nabidek
po zadani jejich hodnot. Pokud chcete v ramci zadavaciho fizeni tuto funkcionalitu vyuZit, je
potieba pfi editaci parametr( zaddvaciho fizeni zaskrtnout volbu hodnoceni nabidek pomoci
E-ZA. Pak se na detailu zadavaciho fizeni zobrazi blok Hodnoceni nabidek, vizte obrazek 54.
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V pripadé, Ze je VZ délena na ¢asti v ramci jednoho zadavaciho fizeni, nastavuje se zplisob
hodnoceni nabidek stejné, ale zvlast na kazdé ¢asti samostatné.

E Hodnoceni nabidek
nastavit zakladni kritérium

Zakladni hodnotici kritérium

& nenastaveno

Obrdzek 54: blok ,,Hodnoceni nabidek” s nastavenym zdkladnim hodnoticim kritériem

nabidkova cena, nebo ekonomicka vyhodnost nabidky. Kliknéte na tlacitko nastavit zakladni
kritérium v bloku Hodnoceni nabidek a zobrazi se stranka z obrazku 55.

Zakladni hodnotici kriterium

Z) Mejnizsi nabidkova cena (nelze pouZit pro souténi dialog) v K& bez DPH
kritérium je tvofeno cenovymi poloZkami

71 Ekonomicka vyhodnost nabidky
jsou pfijimany varianty nabidky

Obrdzek 55: Nastaveni zakladniho hodnoticiho kritéria

evvzs

K¢ bez DPH" nebo ,K¢ v¢é. DPH” a zda bude celkova cena rozloZzena na jednotlivé cenové
polozky.

Pokud vyberete ekonomickou vyhodnost nabidky, mate moznost jeSté zaskrtnout, Ze budou
pfijimany varianty nabidky - §70 ZVZ. Ddle je pak nutné nastavit jednotliva dil¢i hodnotici
kritéria.

9.5. Dil¢i hodnotici kritéria

V pripadé, ze jako zakladni hodnotici kritérium zvolite ekonomickou vyhodnost nabidky,
musite nastavit jeSté jednotliva dil¢i hodnotici kritéria.
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E Hodnoceni nabidek
nastavit zakladni kritérium

Zakladni hodnotici kritérium

# ekonomicka vyhodnost nabidky
& nejsou pfijimany varianty nabidky

DilEi hodnotici kritéria

pridat dilci kritérium

Diléi hodnoticl kritéria nebyla nastavena.

Obrdzek 56: blok ,,Hodnoceni nabidek” s nastavenou ekonomickou vyhodnosti

Kliknéte na tlacitko pridat dilci kritérium, ¢imZ se zobrazi stranka pro nastaveni nového
dil¢iho hodnoticiho kritéria.

Nastaveni dilctho hodnoticiho kritéria

Informace o kritériu

Nazev:
Jednotka:

Popis:
(nepovinné)

Pofadi: na konec |Z|

Parametry kritéria

Typ: @ cena
) Ekdla hodnot
I giselna hodnota
Povaha: '@ kvantitativni - &iselnad hodnota kritéria je pfevzata z nabidky
kvalitativni - Eiselnou hodnotu kritéria stanovuje hodnotitel

Orientace: TF vynosove kritérium - rostouci, vySsi je lepsi

@ L= nikladové kritérium - klesajici, nizsi je lepsi
Vaha v celkovém

hodnoceni: e

Kritérium je twvofeno B
cenovymi polozkami:

Interval omezeni hodnot nepfekroéitelné Eiselné minimum
(nepovinné):

neprekrocitelné ciselné maximum

Obrdzek 57: Nastaveni dilciho hodnoticiho kritéria
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U dilé¢iho hodnoticiho kritéria je nutné nastavit zejména:

. nazev,
. jednotku — tj. v ¢em je dané kritérium pocitdno, napt. K¢ bez DPH, kusy, mésice aj.,
. poradi —ma vliv pouze na sefazeni dilCich kritérii v jejich seznamu, nijak neovliviiuje

hodnoceni nabidek,
. typ, kterym muze byt:

. cena — jedna se v podstaté o ¢iselnou hodnotu, avsak ma fixné prednastavenu
kvantitativni povahu a ndkladovou orientaci a Ize u ni nastavit déleni na cenové polozky,

. Skala hodnot — je uréena pro nespojité veliiny (napf. barva), definovana stupnice
danych hodnot (2D/3D/oboji) aj.; pokud zvolite tuto moznost, musite nadefinovat jednotlivé
polozky skaly — jejich nazvy a Ciselné ohodnoceni/pfepocet, vizte obrazek 24; skala hodnot
ma vzdy vynosovou orientaci, nejlepsi moznost ma pritazeno vidy 100% jako prepocet,
ostatni hodnoty prepoctl si stanovi zadavatel sam,

. ¢iselna hodnota — pro spojité veliciny, jejichz hodnota se zadava ¢islem, napf. zaruéni
doba, vykon, spotreba atp.,

. povahu — zda jsou hodnoty kritéria stanoveny dodavateli, tj. pfebirany z nabidky,
nebo nabidky v daném kritériu hodnoti sam zadavatel/hodnotitel a jedna se tedy o
subjektivni kritérium — takové pak nemuze vstupovat do elektronické aukce,

. orientaci — pokud jsou u kritéria lepsi jeho nizsi hodnoty (napf. cena, poruchovost,
spotfeba), oznacuje se jako ndkladové, kritérium s lepSimi vy$simi hodnotami je pak
vynosové (zaruéni doba, vykon, spolehlivost),

. vahu v celkovém hodnoceni —tj. jaky vyznam ma dané dil¢i kritérium oproti ostatnim
v ramci celkového hodnoceni; pokud potfebujete pouzit i subkritéria, je nutné je zadat jako
kritéria s pfepocitanymi vahami (napf. pokud se ma kritérium s vahou 10% rozdélit na dvé
subkritéria s vahami 40% a 60% v ramci daného kritéria, pak je nutné je zadat jako dvé
kritéria s vahami 4% a 6%)
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Parametry kritéria

Typ: cena
@' Zkala hodnot

€iselna hodnota
Povaha: '@ kvantitativni - &iselna hodnota kritéria je pfevzata z nabidky
kvalitativni - €iselnou hodnotu kritéria stanovuje hodnotitel
Orientace: @ ¥ vynosové kritérium - rostouci, vySsi je lepsi
L= nékladové kritérium - klesajici, nizs je lepsi
Vaha v celkovém

hodnoceni: 20 o

Kritérium je tvofeno
cenovymi poloZkami:

Skéla hodnot: -
nazev poloZky pFepodet pridat poloZku

1. nejlep&i 37 mésicl a vice 100 O
2. 25 - 36 mésicl 80 %o
3. nejhordi 12 - 24 mésich 40| % @

Obrdzek 58: Nastaveni dilciho hodnoticiho kritéria typu skdla hodnot

Pokud chcete cenové kritérium dale rozclenit jesté na cenové polozky, zaskrtnéte volbu
Kritérium je tvofeno cenovymi poloZzkami.

Interval omezeni hodnot mlzZete vyuzit v ptipadé kritéria typu ¢iselna hodnota, kdy
potrebujete absolutné omezit minimalni a/nebo maximalni pfipustné hodnoty daného
kritéria; napf. vykon motoru v kW musi byt v rozsahu 8 az 16 (z divodu konstrukce jeho
ukotveni). Systém pak nedovoli zadat nizsi a/nebo vyssi hodnoty pro toto kritérium jak v
ramci hodnoceni nabidek, tak v pfipadné nasledujici elektronické aukci. S timto
neprekrocitelnym minimem/maximem je nutno zachazet obezfetné, protoze nabidne-li
dodavatel z omezeni vybocCujici hodnotu v listinné nabidce, nebude mozné ji do systému
vlozit (v zaddvacich podminkach by tedy mélo byt stanoveno, Ze takova nabidka bude
vyfazena a nebude hodnocena). Toto absolutni minimum a maximum rovnéz neni vhodné
pouzivat u cen, pokud k tomu neni padny davod.

V pripadé vyuzZiti elektronické aukce v rdmci hodnoceni nabidek se na detailu nastaveni
dil¢iho hodnoticiho kritéria zobrazi sekce Nastaveni kritéria pro elektronickou aukci.

Nastaveni kritéria pro elektronickou aukci

Minimalni rozdil/krok . . e
snizeni ceny: v jednotkach kritéria |E|

Maximalni rozdil/krok . . e
snizeni ceny: v jednotkach kritéria |E|

Obrdzek 59: Sekce pro nastaveni dilciho hodnoticiho kritéria v pfipadé elektronické aukce
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Zde mate moznost nastavit, zda hodnoty daného dil¢iho hodnoticiho kritéria budou
pfedmétem elektronické aukce, tj. Ze dodavatelé je budou moci v elektronické aukci ménit a
tim vylepSovat své nabidky, a pfipadné také nastavit omezeni jednotlivé zmény hodnoty
kritéria v e-aukci stanovenim minimalniho a/nebo maximalniho kroku této jednotlivé zmény,
ktery maze byt stanoven jako neménny pfimo v jednotkach daného kritéria, nebo relativni v
procentech z pfedchozi hodnoty.

Priklad nastaveni maximalniho rozdilu zmény hodnoty / sniZzeni ceny

U kritéria Celkova cena v K¢ je nastaven maximalni krok ve vysi 1000, coz
znameng3, Ze dodavatel v rdmci jedné zmény své nabidky mUiZe tuto cenu snizit
maximalné o 1000 K¢. Samoziejmé muze tuto cenu sniZit opakované, ale vzdy
maximalné o 1000 K¢, tj. pokud byla ptvodni cena 50 000 K¢, pak pfi prvni zméné
ji mlZe snizit maximalné na 49 000, pfi druhé zméné na 48 000 atd.

Pokud je maximalni krok nastaven relativné, tj. v procentech, napt. 50%, pak pfi
prvni zméné muze dodavatel snizit cenu z 50 000 maximalné na 25 000, ve
druhém kroku maximalné na 12 500 atd.

Prakticky se takto da eliminovat situace, kdy se dodavatel ,,uklepne o nulu“ a
snizi svou nabidku vice, nez by chtél. Na druhou stranu pokud jsou v podanych
nabidkach pfilis velké rozdily a maximalni krok je nastaven na nizkou hodnotu, da
dodavateli velkou praci (nebo se mu to nepodafi vibec), aby dohnal konkurenéni
nabidky mnohonasobnym opakovanim snizeni své nabidky.

Priklad nastaveni minimalniho rozdilu zmény hodnoty / sniZzeni ceny

U kritéria Celkova cena v K¢ je nastaven minimalni krok ve vysi 100, to znamen3,
Ze dodavatel v ramci jedné zmény své nabidky musi tuto cenu snizit minimalné o
100 K¢, pokud ji chce vibec zménit, tj. napt. z 50 000 K¢ na minimalné 49 900 K¢.

Pokud je minimalni krok nastaven relativné, tj. v procentech, napr. 1%, pak pfi
prvni zméné musi dodavatel snizit cenu z 50 000 minimalné o 500, tj. na 49 500,
ve druhém kroku minimalné o 495 atd.

Nastaveni kritéria pro elektronickou aukci neni k dispozici pro kvalitativni=subjektivni
kritéria, jejichz hodnoty nemohou byt pfedmétem elektronické aukce (stanovuje je totiz
zadavatel resp. hodnotitel, nikoli dodavatel). Nastaveni min./max. kroku pak neni k dispozici
pro kritéria typu Skala hodnot a pro kritéria tvorena cenovymi polozkami — u nich se
min./max. krok nastavuje v ramci jednotlivych cenovych polozZek.

Jednotliva nastavena dil¢i hodnotici kritéria se zobrazuji v seznamu v ramci bloku Hodnoceni
nabidek a je moZné je dodatecné editovat ¢i smazat (avSak jen ve fazi Priprava).
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E Hodnoceni nabidek

nastavit zakladni kritérium

Zakladni hodnotici kritérium

& ekonomicka vyhodnost nabidky
¥ nejsou pfijimany varianty nabidky

Dilci hodnotici kritéria pfidat diléi kritérium
Poradi E-aukce MNazev Jednotka Orientace Vaha Minf/Max Akce

1. Ano zaruéni doba mésice i 20 % nenastaveno 42 & @
2. Ano Nabidkova cena ki 1z 70 % nenastaveno 42 & @
3. Ne lroveri nadstandartnich sluZeb body 17 10 % 0/100 RPI@

Celkem 100 %

Obrdzek 60: Seznam dilcich hodnoticich kritérii a cenovych poloZek

V pripadé hodnoceni dle ekonomické vyhodnosti musi byt nastavena alespori dvé dil¢i
hodnotici kritéria a soucet vah vsech dil¢ich hodnoticich kritérii musi davat 100%, jinak E-ZAK
nedovoli zadavaci fizeni zahajit.

9.6. Cenové polozky

Jejich ucelem je dekompozice celkové ceny ¢i daného cenového kritéria na jednotlivé
polozky, napf. komodity, nebo rizné typy praci apod. Dodavatelé tedy misto celkové ceny
zadavaji jednotlivé ceny polozek nebo jednotkové ceny a systém je pak automaticky secte do
celkové ceny, resp. celkové hodnoty daného cenového kritéria.

JestliZze je u nékterého kritéria nastaveno, Ze je tvofeno cenovymi polozkami, pak se v bloku
Hodnoceni nabidek zobrazi tlacitko pridat cenovou polozku. Po kliknuti se zobrazi stranka
pro pfidani/nastaveni cenové polozky.
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Nastaveni cenove polozky

Informace o cenové poloZce

Nazev:
Kad (nepovinné):

Klasifikace (nepovinné):

Jednotka:
Poptavané mnoZstvi: jednotek
Nacefiované mnoZstvi: jednotek

Cenova kategorie: Mabidkova cena |Z|
Pofadi: na konec |E|

BliZSi popis:
(nepovinné)

Parametry cenové polozky

Odecitatelnost: [7] o hodnotu cenové poloZky se snizuje celkova hodnota cenové kategorie

Interval omezeni hodnot nepfekroditelné €iselné minimum
(nepovinné):

nepfekroditelné &iselné maximum

Nastaveni cenové poloZky pro elektronickou aukci

L .r.UZd.ﬂ’FkrmF v jednotkach cenové kategorie E
sniZeni ceny:

R Enzd'ﬂ,fkrnllc v jednotkach cenové kategorie E
snizeni ceny:

u

Obrdzek 61: Nastaveni cenové poloZky
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U cenové polozky je nutné nastavit zejména:
. nazev,

. jednotku — jednd se o mnozZstevni jednotku, v niz se pocita mnoZstvi dané polozky,
napf. MWh u energie, kusy u razného zbozi atp.,

. poptdvané mnozstvi — udava, kolik jednotek dané komodity chce zadavatel poridit,

. nacenované mnozstvi — fika dodavatelim, za kolik jednotek maji zadavat cenu, napf.
K¢ bez DPH / 1 MWh, K¢ s DPH / 10 kusU atp.,

. cenovou kategorii — specifikuje, do kterého cenového kritéria bude hodnota cenové
polozky zapocitana,

. poradi —ma vliv pouze na sefazeni cenovych polozek v jejich seznamu,

. pfipadnou odeditatelnost — cenova polozka muze mit charakter napf. slevy a jeji cena

se pak od celkové hodnoty cenového kritéria odecte.

Kazdé hodnotici kritérium, u néhoz bylo nastaveno, Ze je tvofeno cenovymi polozkami, musi
mit pfifazenu alespon jednu cenovou polozku, jinak E-ZAK nedovoli zaddvaci fizeni zahdjit.

9.7. Nastaveni elektronické aukce

Tato funkcionalita je dostupna pouze v pripadé aktivace tohoto volitelného rozsifeni. Jiz ve
fazi Priprava je nezbytné nastavit, zda se v ramci hodnoceni nabidek vyuzije elektronicka
aukce, volba pouziti elektronické aukce. Tim se na detailu zaddvaciho fizeni zobrazi blok
Elektronicka aukce (pokud je VZ délena na ¢asti, pak na detailu téch ¢asti, u nichz to bylo
nastaveno).

E Elektronicka aukce

Hodnotici kritéria vstupujici do elektronicke aukce

Nazev Jednotka Orientace Min./Max. zména
zarucni doba mésice 5 nenastaveno
Mabidkova cena ké i1z nenastaveno

Neni~lf uvedeno jinak, je min/max zména odvozovana z aktudini hodnoty danéhe kritéria viastni nabidhy uchazede.

Mastaveni elektronické aukce

B MNazev:

& Datum a €as zahajeni:

& Zplisob ukongenr:

& Minimalni délka: min pokud nedojde k prodluZovani aukce

# ProdlouZeni: neni umoznéno
Informace zobrazované dodavateliim v pribé&hu elekitronické aukce
Technické parametry elektronické aukce

# nové aukeni hodnoty digitalné nepodepisovat

Obrazek 62: Blok , Elektronickd aukce” ve fdzi Priprava
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V seznamu Hodnotici kritéria vstupujici do elektronické aukce se zobrazi pouze ta, kterym
jste to pfi nastaveni dil¢ich hodnoticich kritérii urcili, vizte obrazek 59, coz je rovnéz nezbytné
nastavit pfed zahazenim VZ, tj. ve fazi Pfiprava. Pokud chcete nastavit omezeni minimalni
a/nebo maximalni zmény hodnot kritérii ¢i cenovych polozek béhem elektronické aukce, je
cenové polozky. Ostatni nastaveni pro elektronickou aukci Ize ponechat az na fazi
Hodnoceni, kdy je jiz zndm presny termin konani e-aukce atp..

10. Zahajeni zadavaciho rizeni
10.1. Odeslani vyzvy

Pokud je zadavaci fizeni zahajovano odeslanim vyzvy (JRBU, ZPR, VZMR), je nutné jesté v
bloku Opravnéné osoby za dodavatele nastavit dodavatele-zdjemce, kterym bude vyzva v
systému E-ZAK zpfistupnéna (vizte kapitolu ,Opravnéné osoby za dodavatele”). Po jejich
nastaveni pribude vpravo nahore tlacitko poslat vyzvu. Vice v kapitole , Vyzva“.

Odeslanim vyzvy dojde automaticky k pfechodu do faze Zahdjena. V této fazi zadavaci fizeni
setrvd do pulnoci, kdy zacinaji bézet lhlty a systém sam posune fizeni do dalsi faze Pfijem
nabidek.

10.2. Odeslani oznameni
JestliZe je zadavaci fizeni zahajovano uverejnénim oznameni, vyuzijte na detailu VZ blok
Formulare pro vytvoreni, editaci a odeslani formulare do VVZ, vizte kapitolu , Editace a
odesilani formulara do Vvz“.

Odeslanim oznameni (formulare) dojde automaticky k prechodu do faze Zahajena. V této fazi
zaddvaci fizeni setrva do doby, nezZ bude uverejnén prislusny formuldr — s jeho uverejnénim
systém sam posune fizeni do dalsi fdze — Prokazovani kvalifikace nebo Pfijem nabidek, v
zavislosti na druhu zaddvaciho fizeni. Vice informaci naleznete v kapitole , Editace a odesilani
formulara do VVvZ“.

10.3. Zahajeni zadavaciho fizeni bez odeslani
vyzvy/oznameni

Pro reSeni nepredvidatelnych situaci umoziuje systém posunout zadavaci fizeni ze stavu
Pfiprava do Zahajena bez odeslani vyzvy i oznameni. K tomu je potieba nastavit uzivateli
opravnéni ,,ménit stav verejné zakdzky manudlné. Poté se v ramecku ,faze zadavaciho fizeni”
nabidne akce ,zahdjit zakazku bez vyzvy / oznameni*.

POZOR! V pripadé, Ze takto ,manudlné” posunete zadavaci fizeni do faze Zahdjena, aniz by
byla odeslana vyzva ¢i oznameni (formular), nedojde nasledné k automatické zméné faze ze
Zahdjena na Prijem nabidek, resp. Prokazovani kvalifikace, tj. zaddvaci fizeni se samo
neobjevi na profilu zadavatele. Zadavaci fizeni je v takovém pripadé nutné dale opét
posunout manualné a to obdobnym zde popsanym zpUlsobem.

Upozornujeme, Ze se jednd o nestandardni postup, ktery by mél byt vyuzivan v minimalni
mife.
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10.4. Editace a odesilani formulari do VVZ

Elektronicky nastroj E-ZAK v sobé integruje vlastni rozhrani pro vypliovani formulard
odesilanych do VVZ, véetné funkci pro validaci a samotné odeslani formulare.

Pokud je zadavaci fizeni zahajovano odeslanim ozndmeni, jsou na detailu vetejné zakazky v
bloku Formulare k dispozici pfislusné formulare pro povinné uverejnéni. Tento blok obsahuje
jednak seznam formular( vytvorenych v ramci daného zadavaciho fizeni a jednak ovladaci
prvky pro zaloZzeni novych formularl — dle druhu a faze zadavaciho fizeni jsou k vytvoreni
nabizeny jen ty formulare, které maji v dany okamzik smysl. K manipulaci s formulafi je
nutné opravnéni.

Opravnéne osoby za dodavatele

Nazev formulare Typ Stav Datum uvefejnéni Akce
Efl 0znémeni o zadani zakazky 03  uwvefejnény 9. prosinec 2013 (%]
Opravny interni formulaf k vefejné zakdzce E0L  uwvefejnény 9. prosinec 2013 @
Interni formulaf o zadani zakazky E03 rozpracovany [+ g N

Vytvoreni nového formulaie

03 - Oznameni o zadani zakdzky E

Nadist data z nasledujiciho formulare pfedb&Zného oznameni:
nenaditat data z pfedb&Zného oznameni |Z|

vytvofit formulaF

Obrazek 63: Seznam formuldri a mozZné akce

svo

Seznam formulait ma nasledujici polozky (sloupce):

= oznaceni kontroly formulare — data z formulare oznac¢eného ikonou Elfjsou
kontrolovana na shodu se zadanymi parametry zadavaciho Ffizeni; jen takto oznaceny
formular Ize odeslat

= Nazev formulare — interni nazev pro identifikaci formulare v ramci E-ZAKu (neni
soucasti informaci odesilanych do VVZ)

=  Typ —typové Cislo daného formulare
= Stav —formulare maji nékolik stava:
= rozpracovany — formular Ize stale editovat

’

odeslany — formular byl odeslan
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= uverejnény — formular je uverejnény, platny
= stornovany — formuldr byl stornovan po odeslani, jesté pred jeho uverejnénim

= zneplatnény — formular byl zneplatnén novym, opravnym formularem stejného
typu

= Datum uverejnéni—datum, kdy doslo k publikaci formulare na profilu zadavatele
(nemusi nutné odpovidat datu uverejnéni v VVZ)

= Akce —mozné operace, které Ize s formularem v jeho aktudlni fazi provést:

« @kopirovat — vyvold dialog pro ,rozmnozeni“ formulare; v tomto dialogu vyberte
typ formulare, do néhoZ maji byt data z prdvodniho formuldre pfenesena (je
nabizen seznam formularl, které v dané fazi zadavaciho fizeni davaji smysl),

= & editovat — zobrazi polozky formulafe pro editaci,

» l=ldoplnit — zobrazi dialog pro doplnéni evidenéniho &isla a kéddu pro opravny
formulaf; pouze u formulare ve stavu odeslany;

« ¥ odeslat — vyvold dialog pro odeslani formulafe do VVZ; funkce je nabizena
pouze u formuldre, ktery je oznacen Elfpro kontrolu shody udajli s parametry
zaddvaciho fizeni v E-ZAK

= Zluverejnit — zobrazi dialog pro publikovani formulare na profilu zadavatele;
pouze u formulare, ktery je odeslany a ma doplnéno ev.Cislo VZ a kdd pro opravny
formular; u formulare F51 ,Zruseni zadavaciho fizeni/soutéZe o navrh“ je to jesté
navic podminéno oprdvnénim ,zrusit vefejnou zakazku”

» X stornovat — oznadi dany formular jako stornovany; stornovat lze jen formular
ve stavu odeslany,

»  Osmazat — odstrani danou verzi formulare; smazat Ize jen rozpracovany
formulafr.

Kliknutim na ndzev formulare zobrazite ndhled jeho vyplnéni v pracovni verzi. Tento nahled
neni uréen k odeslani do VVZ v tisténé podobé.

Pfi samotné editaci polozek formulare je pod levym menu nabizen plovouci navigacni blok
pro rychlejsi pohyb ve formuldfi. U datumovych poli formulare je vhodné vyuzit tlacitko ,,..."
pro zobrazeni kalendare, ktery doplni Udaje ve spravném formatu. Ovladani prvka kalendare
najdete v jeho napovédé — ikona otazniku v levém hornim roku kalendare.

Pozor! Doporucujeme formular prabézné ukladat pomoci tlacitek, kterd jsou rozmisténa na
nékolika mistech formulare. Vyhnete se tak ztraté dat v pripadé automatického odhlaseni —
prace ve formulafi bez dalsi jiné interakce (jako napt. uloZeni) je vyvhodnocovano jako
necinnost!

Na konci kazdého formulare je pfipojena objednavka pro uverejnéni formulare v VVZ. Pod ni
pak naleznete dalsi ovladaci prvky pro manipulaci s pfilohami a pro validaci. Formular je
mozné odeslat pouze z detailu zadavaciho fizeni pomoci pfislusné ikony. Pfed odeslanim je
vhodné zkontrolovat, zda udaje ve formulafi odpovidaji nastavenym parametriim zadavaciho
fizeni, vizte kapitolu ,Kontrola shody formulare a parametr(i zadavaciho fizeni”.
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Pti vypliovani formulari je vhodné se fidit metodickymi pokyny, které jsou vydany pro kazdy
formular a lze je nalézt na strankach http://www.vestnikverejnychzakazek.cz/.

Pro snazsi vypliiovani formularl je urceno rozsifeni E-ZAKu Rozsiteny profil zadavatele.

Formulare VVZ - stazeni jako XML

Na stranku s editaci formulart F01,02,03,08,09,15,51,54 pouzijte tlacitko Stahnout jako
XML . Po kliknuti server vygeneruje XML dle odpovidajici exportni Sablony (bez el. podpisu) a
nabidne k uloZeni.

Tuto volbu mizZete pouZit pfi problémech s validaci a je potfeba konkrétni XML data
formulare poslat na VVZ o ovéreni problému.

10.5. Kontrola shody formulare a parametri zadavaciho
fizeni

Formular oznacdeny ke kontrole shody obsazenych Gdajli s parametry daného zaddavaciho
Fizeni v E-ZAK je v seznamu formulafd oznacen ikonou E,. Pokud chcete ke kontrole uréit
jiny formulaf, kliknéte u néj na ikonu E.

Pokud se néktery z idaju v oznaceném formulati neshoduje s parametry zadanymi u tohoto
zaddvaciho fizeni v systému E-ZAK, pak je na to uZivatel upozornén vystrahou ,kontrola dat”
v horni ¢3sti stranky, vizte ndsledujici obrazek. V pfipadé opravného formulare mlze byt
takovato neshoda Zadouci — napt. v pfipadé prodlouzeni lh(ty pro podani nabidek ¢i opravy
preklepll ve stru¢ném popisu predmétu zakazky.

hlavni strdnka » vefejné zakdzky » Test nabidek00] » derad velainé zakdzky

PRO VERE JNOST 2
kontroka dat
Informace zadavatele 1
Profily zadavateli Parametry zadavaciho fizeni se liSi od hodnot v eznaZeném formuldfi. Rozdily byly zjistény v nasledujicich
Veiejne e-aukce poloZkach:

— o typ zakazky podle pfedpoklidané hodnoty

ZADAVACI RZENT » druh zadavaciho fizeni

Predbeina oznamem

Vefejod zakhzky Vefejna zakazka: Test nabidek001
Vyhledavani

Ramcove smlouvy

Minite ndry Informace o vefejné zakazce

DNS

Obrdzek 64: Upozornéni na neshodu udaji mezi formuldrem a nastavenymi parametry VZ
10.6. Odeslani a uverejnéni formulare

Jestlize mate formular spravné vyplnén (ovérte pomoci tlacitka Validovat), mlzZete pristoupit
k jeho odeslani do VVZ. Pouzijte pfislusnou ikonu akce v seznamu formulara. Zobrazi se
dialog pro elektronické podepsani formulare, kde je rovnéz mozné zvolit, zda ma byt
formulaf opravdu odeslan, nebo pouze oznacen jako odeslany bez skute¢ného odeslani dat
do VVZ (napt. pro ptipad, kdy byl formuldr odeslan v papirové formé).
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Po Uspésném odeslani se zobrazi detail prislusného zadavaciho fizeni. U daného formulare v
seznamu je poté nastaven stav na ,odeslany”. Provozovatel Uverejiovaciho subsystému dle
zakona uverejni tento formulaf do 5 dnl ode dne jeho elektronického odeslani. Soucasné s
uverejnénim formulare v VVZ je zadavateli odeslano oznameni o uverejnéni, které mimo jiné
obsahuje evidencni Cislo pridélené verejné zakdzce a kod pro opravny formuldf. Tyto udaje
doplnite k pfislusné verzi formulare (pomoci ikony doplnit, vizte vyse).

Akce uverejnit je k dispozici az po vyplnéni obdrzeného evidencniho ¢isla a kédu pro opravny
formular u dané verze formulare. Poté je mozné formular publikovat na profilu zadavatele.
Upozornujeme, Ze publikovani formulafe na profilu zadavatele rozhodné nenahrazuje
uverejnéniv (s vyjimkou, kdy toto uverejnéni neni povinné, napf. v pfipadé uverejnéni
vhodnym zptsobem u ZPR).

Publikovanim formulare ,,0znameni o zakazce” v E-ZAK dojde k okamzité zméné faze
zaddvaciho fizeni ze Zahajena na Pfijem nabidek resp. Prokazovani kvalifikace (v zavislosti na
druhu zadavaciho fizeni).

10.7. Predbézna oznameni

PredbéZna oznameni upravuje ZVZ v §86. Tento institut umoznuje zkraceni Ihat v zadavacim
fizeni. Zadavaci fizeni Ize navazat na predbéiné oznameni v prvnim kroku zaloZzeni nového
zaddvaciho fizeni.

V elektronickém nastroji E-ZAK je k manipulaci s predbéZnymi oznamenimi uréena
stejnojmenna polozka v sekci menu Zadavaci fizeni. Bézni uzivatelé zde naleznou seznam a
detail pfredbéinych oznameni zaloZzenych v systému E-ZAK. Spravce verejnych zakazek
odboru zde ma navic k dispozici dalsi ovladaci prvky k jejich vytvoreni a editaci, vizte obrazek
Chyba! Nenalezen zdroj odkazi..

Prehled predbéznych oznameni

Zobrazit pfedb&Zna oznameni: Aktualni E

Filtr podle vlastnika: @ viachna Organizace

Filtr podle stavu: Ve E
Predbé&Zné oznameni Stav Datum uvefejnéni
Test IMK AJ uvefeinény 12. prosinec 2013
vanoceAD uvefejnény 12. prosinec 2013
Vanoéni kapfi uvefejnény 12. prosinec 2013
oprava chodnikd uvefeinény 25. fijen 2013

Obrdzek 65: Prehled predbéznych ozndmeni (uZivatel s oprdvnénim sprdvce VZ)
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Pro zalozeni nového predbézného oznameni je nejprve nutné ho vytvorit na Pfehledu
predbéZnych ozndmeni. Ndsledné se zobrazi jeho detail jako na obrazku 33, ktery ma nékolik
blok:

= Informace o pfedbézném oznameni — obsahuje zakladni informace vcetné stavu
daného predbéiného oznameni,

= Formulare k predbéznému oznameni — obsahuje seznam formulara k danému
predbéZznému oznameni a ovladaci prvky pro vytvoreni novych,

= URL odkazy — blok se seznamem internetovych odkaz(i k danému predbéznému
oznameni a dalSimi editac¢nimi prvky,

= Navazujici zadavaci fizeni — seznam zadavacich fizeni, ktera byla v rdmci nastroje E-
ZAK navazana na toto predbéiné oznameni.
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_Predbézné oznameni: TEST_JD_PO

zaloZit zadavaci Fizeni upravit

E Informace o predb&iném oznameni

Evidenéni &islo ve VWZ: 123321 stav predb&Zného oznameni
Datum odeslani: 22. 08. 2013

Datum uvefejnéni: 22. 08. 2013 =

Verejny zadavatel

& Ufedni ndzev: Gemin

i 18: 11222333

# PoStovni adresa:
Herspicka 813/5
M-palac, 7. patro
639 00 Brno

E Formulire k predb&Znému oznameni

Nazev formulare Typ Stav Datum uverejnéni Akce

&l Ozndmeni predb&znych informaci 01 uverejnény 22. srpen 2013 @

Vytvoreni nového formulare

01 - Oznameni pfedbéznych informaci E

vytvofit formular

E Navazujici zadavaci Fizeni

Nazev Typ podle predpokladané hodnoty Faze zadavaciho fizeni Po&atek béhu lhit

TEST 1D PO nadlimitni Pfiprava

Obradzek 67: Detail predbéZzného ozndmeni (zadavatel)

10.8. Opravny interni formular - EO1

Formuldf EO1 nabizi u VZMR, ZPR, u nadlimitnich zakazek (OR, UR, SD, JRSU) moznost rychlé
zmény |hit a jinych Udajd v nastaveni VZ, zména rezimu kvalifikacni dokumentace a zaddvaci
dokumentace, zména predpoklddané hodnoty, zména pro nastaveni pro pfijem
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elektronickych nabidek a pfijem el. Zadosti o Ucast. U minitendru Ize nyni pie tento formular
zménit druhy zakazky.

POZOR - to nezbavuje zadavatele povinnosti tyto zmény nahlasit do VVZ pomoci
opravného F02

K WZ neni pfifazen Zadny formular.
Vytvoieni nového formulafe

EO01 - Opravny interni formular k vefejné zakdzce |Z|

Madist data z nasledujiciho formulafe pfedbéZného oznameni:
nenacitat data z pfedb&Zného oznameni EI

vytvofit formular

Obrdzek 68: Vytvoreni opravného interniho formuldre

Nabidne se editace VZ, zmérite potfebny udaj a kliknéte na tlacitko Ulozit. Poté kliknéte na
tlagitko Zpé&t. Poté se vratte do bloku Formulafe a kliknéte na ikonu OKO. Udaj ve formulafi
se zvefejni na profilu zadavatele.

Nazev formulare Typ Stav Datum uverejnéni Akce

Opravny interni formular k vefejné zakdzce E01 rozpracovany (& ] —.’ |

Vytwvoreni nového formulaife

02 - Oznameni o zakdzce Iz‘

Macist data z nasledujiciho formulafe prfedbé&Zného oznameni:
nenacitat data z pfedb&zného oznameni B

Obrdzek 69: Zverejnéni opravného interniho formuldre

10.9. Vyzva

K odeslani vyzvy dodavateltm slouZi tlacitka poslat vyzvu, poslat vyzvu k podani nabidek a
poslat vyzvu k jednani nahote v zahlavi detailu zakazky. K tomu je potfeba mit nastavena
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odpovidajici opravnéni — ,Odeslani vyzvy* pro odeslani vyzvy v rdmci JRBU, ZPR, VZMR, pfip.
JRSU-V, resp. ,odeslat vyzvu po posouzeni kvalifikace“ pro odeslani vyzvy v rdmci UR, SD,
pfip. JRSU-O.

Dale je nutné jesté v bloku Opravnéné osoby za dodavatele nastavit dodavatele-zdjemce,
kterym bude vyzva v systému E-ZAK zpfistupnéna (vice v kapitole ,Systém opravnéni“) a v
pfipadé& UR, SD, pFip. JRSU-O je jesté potfeba ve fazi Hodnoceni kvalifikace nastavit Ihdtu pro
podani nabidek.

Vyzva bude odeslana resp. pfistupna dodavatellim pfifazenym k verejné zakazce a déle
opravnénym osobdm za zadavatele a administratora VZ. Vyzva bude zpfistupnéna také
dodavatelCim, ktefi budou k VZ pfifazeni aZ po jejim odeslani. Vyjimkou je vyzva v rdmci ZPR,
ktera je dle ZVZ §38 odst. 2 pfistupna i Siroké verejnosti.

Detaily k verejné zakazce, k niz byla odeslana vyzva, budou dodavatelidm a popf. vefejnosti
zptistupnény druhy den (od pulnoci) po odeslani vyzvy, kdy také dojde k automatickému
prechodu do dalsi faze (k automatickému posunu do dalsi faze tedy nedojde okamzité po
odeslani vyzvy, ale az s nastoupenim dal$iho kalendainiho dne).

Vyzva je zvlastnim druhem zpravy (,vyzva“) a jeji odeslani je tedy podminéno elektronickym
podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném certifikatu.

10.10. Oprava parametrii zadavaciho rizeni
zahajovaného vyzvou

K opravé zakladnich parametrl zadavaciho fizeni zahajovaného vyzvou slouzi interni
formuldf EO1 dostupny v bloku Formulare na detailu VZ. Neni vS8ak mozné ménit nasledujici
parametry jiz zahajeného zaddvaciho fizeni:

» zadavaci fizeni na rdmcovou smlouvu ano ¢i ne,

» zadavaci fizeni na administraci ano ¢i ne,

= typ VZ podle predpokladané hodnoty (nadlimitni/podlimitni/malého rozsahu),

= druh zaddavaciho fizeni.
Uprava jiz zahajeného zaddvaciho fizeni by méla byt provazena odeslanim/uvefejnénim
dodatecnych informaci.

10.11. Dodatecné informace

Prihlaseni uZivatelé — zadavatelé/administratofi — maji moznost v rdmci nastroje E-ZAK v
urcitych fazich zadavaciho fizeni uverejnit na profilu zadavatele dodatecné informace, resp.
odpovédi na Zadosti o dodatecné informace. K tomu je potfeba, aby mél uzivatel nastavena
prislusna opravnéni.

K uverejnéni dodatecnych informaci z vlastniho podnétu zadavatele slouzi tlacitko uverejnit
dodatecné informace v detailu verejné zakazky nahore. Timto zplsobem lze fesit i situace,
kdy Zadosti o dodatecné informace jsou zasilany mimo systém E-ZAK, napf. na e-mailovou
adresu zadavatele/administratora ¢i listinné na posStovni adresu.
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Herspicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro)
fax: 541 210 338, www.qcm.cz, obchod@qcm.cz

IC: 26262525, spoleénost zapsana v obchodnim rejstiiku KS Brno oddil C, viozka 40722.




E-ZAK — elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek Qcm

Po pouziti tlacitka uverejnit dodatecné informace je zobrazen formular. V ptipadé odpovédi
na zadost o poskytnuti dodatecnych informaci pak jesté navic obsahuje predmét, text a
ptipadné ptilohy plvodni zpravy — Zadosti o dodatecné informace, které nelze editovat.

Vypliite pfedmét a text zpravy. Dale je dllezité spravné nastavit volbu Pfijemce — je nutno
stanovit, zda zprdva bude pristupnd jen osobdm ptifazenym k vefejné zakazce, tj.
opravnénym dodavateldm, administratorlim a zadavatellim, nebo bude zprava dostupna
viem, tj. Siroké verejnosti na detailu verejné zakazky.

Ke zpraveé je mozné pfipojit souborové prilohy — pomoci tlacitka Browse... (resp. Prochazet)
nastavte soubor, ktery ma byt ke zpravé pfipojen a tla¢itkem Pridat soubor / odebrat
oznacené ho pfipojte ke zpravé. Pokud chcete pfipojit vice souborl, postup opakujte.
Smazani souboru z pfilohy ke zpravé provedete zaskrtnutim pfislusného souboru v seznamu
Odebrat prilohy a stisknutim tlacitka Pridat soubor / odebrat oznacené.

Nova zprava - dodatecne informace

Zprava
Zadawvaci fizeni: test
Odesilatel: Tomas Marny
Pijemce: Opravnéné osoby za pfifazené dodavatele
Véichni (véetné vefejnosti)
Pfedmét: Dodatedné informace
Text: Text dodateéné informace

Piilohy

Novy soubor: | Prochdzet. | Soubor nevybrén. Pridat soubor / odebrat oznatené

Maximalni moZna velikost jednoho souboru: 50 MB

(ot | rosto

Obrazek 70: Formular dodatecnych informaci
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Po stisknuti tlacitka PokraCovat bude zobrazena stranka s rekapitulaci obsahu zpravy a
podepisovacim appletem — odeslani zpravy musi byt podepsdno elektronickym podpisem
zaloZzenym na kvalifikovaném certifikatu.

Dodatecné informace jsou v systému E-ZAK specifickym druhem zpravy.

E ZIidosti o dodatetné informace

Datum Druh zpravy Odesilatel Pfedmét 0.
30. 03. 2014 Zadost o poskytnuti dodateCnych Zadost o poskytnuti dodate€nych 3 4
18:13 informaci informaci

30. 03. 2014 Zadost o poskytnuti dodateCnych fadost o poskytnuti dodateénych 3
18:13 informaci informaci

E Moje zpravy k verejné zakazce
poslat zpravu

Odeslané zpravy

Datum Druh zpravy Prijemce Predmét

30. 03. 2014 18:13 dodateéné informace V&ichni (véetné vefejnosti) Re: 7adost o poskytnuti dodateénych informaci

30. 03. 2014 18:11 dodateéné informace WSichni (véetné vefejnosti) Dodateéné informace

30. 03. 2014 18:08 wyzva VEichni (vCetn& vefejnosti) Vyzva

Obrdzek 71: Prehled zprav a dodatecnych informaci k verejné zakdzce (zadavatel)

10.12. Elektronické zadosti o ucast

Funkcionalita je k dispozici v pfipadé volitelného rozsireni , Elektronické zadosti o ucast”. V
ramci UR, SD a JRSU-O m(iZe zadavatel nastavit, e dodavatelé maji podavat zadosti o Gcast
elektronicky prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK. Ve fazi Prokazovani kvalifikace
se pak prihlasenym dodavatelim na detailu pfislusného zadavaciho fizeni nabidne
funkcionalita pro vytvoreni a odeslani elektronické Zadosti o Uc¢ast. Zadavateli se pfijaté el.
Zadosti o Ucast zobrazuji v bloku Pfijaté elektronické nabidky / Zadosti o Ucast.
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H Prijaté elektronické nabidky / Zadosti o cast

Prljaté elektronické Zadostl o acast

Poradove cislo MNazev uchazece IC Stav Datum dorucem Akce
1 Druha dodavatelska, a.s. 21212121  dorucena  05.08.2011 17:36:21 oz
2 Crvrtd dodavarelska 44444444 dorudend  05.08.2011 173853 o2
3 Tieti Dodavatelska, v.o.s. 33333333 dorudenda  05.08.2011 17:40:05 o2
4 Preni dodavatelska, s.r.o. 12121212  dorucena  05.08.2011 17-40:53 oz

Frljaté elektronické nabidky
Zadna nabidka nebyla zasldna.

Obrdzek 72: Seznam prijatych elektronickych Zadosti o ucast ve fdazi Prokazovani kvalifikace (zadavatel)

Ve fazi Prokazovani kvalifikace nelze se Zadostmi o Ucast nijak manipulovat, jejich obsah je
utajen. Po vyprseni Ihity pro poddni Zadosti o Ucast se zaddvaci fizeni automaticky posune
do faze Hodnoceni kvalifikace. Nyni mohou opravnéné osoby za zadavatele s opravnénim
»Smi otevirat Zadosti o Ucast” provést odtajnéni/otevieni doru¢enych/pfijatych
elektronickych Zadosti o Ucast — ve sloupci Akce se zobrazi ikona @pro udéleni souhlasu s
otevienim elektronické zadosti o Ucast, vizte obrazek 73. Ve stejném sloupci se zobrazuje
informace o poc¢tu udélenych / potfebnych souhlast k odtajnéni Zadosti o Gcast, zde 0/2
(pokud nastavite kurzor mysi na tento text, zobrazi se bublinova napovéda).

Prljaté elektronické fadostl o acast

Poradove ciske Mazev uchazece C Stav Datum dorucem Akce

1 Druhd dodavatelska, a.s. 21212121  dorufenda  05.08.2011 17:36:21 o2 @
Obrdzek 73: Akce pro udéleni souhlasu s otevienim elektronické Zddosti o tucast

Kliknutim na ikonu Ese zobrazi stranka se zakladnimi informacemi o 7adosti o Ucast, zatim
vsak bez jejiho vlastniho obsahu — Zadost o Gcast jesté neni oteviend/odtajnéna. Kliknéte na
tlacitko udélit souhlas k otevreni Zadosti o Ucast a na dalsi strance tento souhlas elektronicky
podepiste. Po navratu na detail zadavaciho fizeni jiz bude u dané Zadosti o Ucast ve sloupci
Akce zobrazen text 1/2 — je potfeba jesté jeden souhlas dalsi osoby s otevienim Zadosti o
Ucast, aby mohlo dojit k odtajnéni jejiho obsahu. Jakmile bude udélen i druhy souhlas, Stav
Zadosti o Ucast se automaticky zméni na otevrena a uZivatelé s opravnénim ,smi prohlizet a
posuzovat el. Zadosti o Ucast” budou moci pres ikonu vah ﬂf—'ﬂ(obrézek 74) zobrazit detail
Zadosti o Ucast véetné jejiho obsahu.

Piljaté elektronické fadostl o Gcast

Poradove cislo MNazev uchazece IC Stav Datum doruceni Akce
1 Druha dodavatelska, a.s. 21212121  oteviena — 05.08.2011 17:36:21 i [}
2 Ctvrta dodavatelska e dorucena 05.08.2011 173853 Q2

Obrazek 74: Akce pro zaznamendni posouzeni elektronické Zddosti o ucast
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Kliknutim na ikonu Ilse zobrazi detail prislusné Zadosti o Ucast véetné jejiho obsahu a
pfipadnych souborovych priloh. Zde je potfeba tlacitkem dole oznacit Zadost jako
posouzenou, aby bylo mozné pristoupit k udélovani souhlasl s otevienim nasledujici Zadosti
0 Ucast, ¢imz se zméni Stav prislusné zadosti o Ucast na posouzenad (bez ohledu na vysledek
posouzeni —ten je potifeba samostatné uvést v prislusSném protokolu) a ve sloupci Akce se
zobrazi ikona oopro zobrazeni detailu Zadosti o Ucast, vizte obrazek 75.

Prijaté elektronickeé Zadostl o acast

Poradove cislo Mazev uchazece i Stav Datum doruceni Akece

1 Druha dodavatelska, a.s. 21212121 poscuzena  05.08.2011 17:36:21 P

2 Crvrta dodavarelska 4444a444  dorufend 05.08.2011 173853 o2 =
Treti Dodavatelska, v.o.s. 33333333 dorudena 05.08.2011 17-40:05 o2

4 Prvni dodavarelska, s.r.o. 12121212 dorucena 05.08.2011 17:40:53 o2

Obrdzek 75: Akce pro zobrazeni detailu Zddosti o ucast a udéleni souhlasu s otevienim ndsledujici

Timto postupem je potieba otevrit postupné vsechny zadosti o Ucast. Do té doby nebude
zpfistupnéna moznost odeslani vyzvy k podani nabidek. Zneplatnéné a po Ih(té dorucené
elektronické Zadosti o Ucast jsou v rdmci tohoto procesu ignorovany, jsou pouze uvedeny na
konci seznamu a jejich obsah nelze nijak zobrazit.

11. Elektronické nabidky

Funkcionalita je k dispozici v pfipadé volitelného rozsiteni , Elektronické zadosti o uéast”. V
rdmci zadavaciho fizeni mlzZe zadavatel nastavit, Ze dodavatelé maji podavat nabidky
elektronicky prostfednictvim elektronického ndstroje E-ZAK. Ve fazi Pfijem nabidek se pak
pfihlasenym dodavatelim na detailu pfislusného zadavaciho fizeni nabidne funkcionalita pro
vytvoreni a odeslani elektronické nabidky. Zadavateli se pfijaté el. nabidky zobrazuji v bloku
Prijaté elektronické nabidky / Zadosti o Ucast.

E Pifjaté elektronické nabidky / Zadosti o Gcast

Piijaté elektronické nabidky

Poradoveé Cislo Nazev uchazece ICo Stav Posouzeni Datum doruceni Akce
1 JakubDodavatel 98765432 dorufend neposouzena 30.03.2014 19:35:40 0/2
2 JanDodavatel 12345678 dorufena neposouzena — 30.03.2014 19:36:15 0/2
3 LiborDodavatel 87650923 dorufenda neposouzena 30.03.2014 19:37:15 0/2

Obrazek 76: Seznam prijatych elektronickych nabidek ve fazi Prijem nabidek (zadavatel)

Ve fazi Pfijem nabidek nelze s nabidkami nijak manipulovat, jejich obsah je utajen. Po
vyprseni Ih{ity pro podani nabidek se zaddvaci fizeni automaticky posune do nasledujici faze.
Ve fazi Hodnoceni mGZou oprdvnéné osoby za zadavatele s opravnénim , Chyba! Nenalezen
zdroj odkazl.” provést odtajnéni/otevieni dorucenych/pfijatych elektronickych nabidek — ve
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sloupci Akce se zobrazi ikona @pro udéleni souhlasu s otevienim nabidky, vizte obrazek 77.
Ve stejném sloupci se zobrazuje informace o poctu udélenych / potfebnych souhlasid k
odtajnéni nabidky, zde 0/2 (pokud nastavite kurzor mysi na tento text, zobrazi se bublinova
napovéda).

Verejna zakazka: vybaveni kancelare

nestandardni situace uverejnit dodatetné informace

Informace o verejné zakazce
PoloZzky predmétu
Zadavaci dokumentace verejné zakazky

Zadosti o dodateéné informace
Moje zpravy k verejné zakazce
. Individualni komunikace

& elektronické nabidky / Zadosti o Gicast

Pfijaté elektronické nabidky

Poradové Cislo Nazev uchazete ICo Stav Posouzeni Datum dorudeni Akce
1 JakubDodavatel 98765432 dorufend neposouzena  26.03.2014 14:54:16 0f2 2]
2 JanDodavatel 12345678 dorudena neposouzena 26.03.2014 14:55:43 02

3 LiborDodavatel 87650923 dorufend neposocuzena  26.03.2014 14:56:46 0/2

Obrdzek 77: Akce pro udéleni souhlasu s otevienim elektronické nabidky
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Udéleni souhlasu k otevieni elektronické nabidky

Zadawvadi rizeni: vybaveni kancelare

Poradové Gislo
elektronické nabidky:

1
Nazev uchazece: JakubDodavatel
IC0 uchazete: 98765432
Datum doruceni: 26.03.2014 14:54:16
Odesilatel: Michal Holéankova
Elektronicky podpis: Tato zprava nebyla elektronicky podepsana.
Autenticita: U elektronicky nepodepsanych datovych zprav nelze ovérit jejich integritu a autenticitu.
Po&et souhlasii
potrebnych k otevieni 2
elektronické nabidky:
Souhlas s otevienim

elektronickeé nabidky Souhlas jesté nebyl udélen.
udé&lhili:

zZpét udélit souhlas k otevieni elektronické nabidky

Obrazek 77: Akce pro udéleni souhlasu s otevienim elektronické nabidky

Kliknutim na ikonu @obélky se zobrazi stranka se zakladnimi informacemi o nabidce, zatim
vsak bez jejiho vlastniho obsahu — nabidka jesté neni oteviena/odtajnéna. Kliknéte na
tlacitko udélit souhlas k otevreni elektronické nabidky a na dalsi strance tento souhlas
elektronicky podepiste. Po navratu na detail zadavaciho fizeni jiz bude u dané nabidky ve
sloupci Akce zobrazen text 1/2 — je potreba jesté jeden souhlas dalsi osoby s otevienim
elektronické nabidky, aby mohlo dojit k odtajnéni jejiho obsahu. Jakmile bude udélen i druhy
souhlas, Stav nabidky se automaticky zméni na oteviena a uzivatelé s opravnénim ,,smi
prohlizet a kontrolovat nabidky” budou moci pres ikonu (obrézek 78) zobrazit detail
nabidky véetné jejiho obsahu a zkontrolovat jeji Uplnost.

E Pijaté elektronické nabidky / Zadosti o i€ast

Piijaté elektronické nabidky

Poradové cislo Nazev uchazete ICO Stav Posouzeni Datum doruceni

1 JakubDodavatel 08765432 oteviena neposouzena — 26.03.2014 14:54:16
2 JanDodavatel 12345678 dorudena neposouzena — 26.03.2014 14:55:43
3 LiborDodavatel 87650923 dorufena neposouzena — 26.03.2014 14:56:46

Obrdzek 78: Akce pro zaznamendni vysledku kontroly uplnosti elektronické nabidky
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Kliknutim na ikonu [se zobrazi detail prislusné elektronické nabidky jejiho obsahu a
pfipadnych souborovych pfiloh. Nyni je potfeba zaznamenat vysledek kontroly Uplnosti
nabidky (ZVZ §71 odst. 8) pomoci tlacitek dole nabidka je Uplna, resp. vyradit nabidku pro
neuplnost, aby bylo mozné pristoupit k udélovani souhlast s otevienim nasledujici nabidky,
¢imz se zméni Stav pfislusné nabidky na Uplna resp. nelplnd a ve sloupci Akce se zobrazi
ikona Ppro zobrazeni detailu nabidky, vizte obrazek 79.

E Piijaté elektronické nabidky / Zadosti o tcast

Piijaté elektronické nabidky

Poradové cislo Nazev uchazete co Stawv Posouzeni Datum doruceni Akce

1 JakubDodavatel 93765432  splfiuje  neposouzena 26.03.2014 14:54:16 P_J_[L
2 JanDodavatel 12345678  splfiuje  neposouzend 26.03.2014 14:55:43 P_J_E-
3 LiborDodavatel 87650923  spliiuje neposocuzena — 26.03.2014 14:56:46 P_J_[C.

Obrdzek 79: Akce pro zobrazeni detailu a posouzeni nabidky a udéleni souhlasu s otevienim ndsledujici

Timto postupem je potfeba postupné otevrit a zkontrolovat vSechny elektronické nabidky,
jinak nebude mozné se posunout do dalsi faze. Zneplatnéné a po Ih(ité dorucené
elektronické nabidky jsou v rdmci tohoto procesu ignorovany, jsou pouze uvedeny na konci
seznamu a jejich obsah nelze nijak zobrazit.

11.1. Elektronické nabidky a hodnoceni

V pripadé, Ze je v ramci zadavaciho fizeni pouZito také automatizované hodnoceni nabidek
pomoci E-ZAK, pak je v tabulce se seznamem nabidek navic sloupec Posouzeni (vizte obrazek
80) a ve sloupci Akce se zobrazuji dalsi ikony pro zaznamenani vysledku posouzeni pfijatych
elektronickych nabidek:

. .- posoudit nabidku — nabizi se u zatim neposouzenych nabidek; kliknutim se otevie
stranka pro zaznamenani vysledku posouzeni nabidky s tlacitky vyradit nabidku z hodnoceni
a zaradit nabidku do hodnoceni,

. E3- 7atadit do hodnoceni — nabizi se u nabidek vyfazenych v rdmci posouzeni;
kliknutim se zobrazi strdnka pro potvrzeni opétovného zarazeni nabidky do hodnoceni,

. B. vyradit z hodnoceni — nabizi se u nabidek v hodnoceni; kliknutim se zobrazi
stranka pro potvrzeni vyrazeni nabidky z hodnoceni.

E Pifjaté elektronicke nabidky / Zadosti o icast

Prijaté elektronické nabidky

Poradoveé Eislo Nazev uchazede 10 Stav Posouzeni Datum doruceni Akce

JakubDodavatel 98765432  splfiuje v hodnoceni 26.03.2014 14:54:16 P_n@
2 JanDodavatel 12345678  spliuje wyfazena 26.03.2014 14:55:43 ,D_@
3 LiborDodavatel 87650923  splfiuje  neposouzend 26.03.2014 14:56:46 P_n'JIu

Obrdzek 80: Akce pro zaznamendni vysledku posouzeni nabidek
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11.2. Vyhodnoceni zadavaciho fizeni

Ve fazi Hodnoceni je potieba provést otevieni, kontrolu Uplnosti, posouzeni a hodnoceni
obdrzenych nabidek. V zavislosti na nastaveni zpUsobu zpracovani zaddvaciho fizeni v E-ZAKu
(vizte obrazek 9 dole) existuje nékolik kombinaci:

. neni nastaven prijem elektronickych nabidek pres E-ZAK, neni nastaveno
automatizované hodnoceni nabidek v E-ZAKu — vizte kapitolu ,Ruéni nastaveni pofadi®,

. je nastaven pfijem elektronickych nabidek pres E-ZAK, neni nastaveno
automatizované hodnoceni nabidek v E-ZAKu — vizte kapitoly , Elektronické nabidky” a ,, Ru¢ni
nastaveni pofadi®,

. neni nastaven prijem elektronickych nabidek pres E-ZAK, je nastaveno
automatizované hodnoceni nabidek v E-ZAKu — vizte kapitolu ,,

. Vypocet poradi dle hodnot z nabidek”,

. je nastaven pfijem elektronickych nabidek pres E-ZAK, je nastaveno automatizované
hodnoceni nabidek v E-ZAKu — vizte kapitoly , Elektronické nabidky a ,, Vypocet poradi dle hodnot
z nabidek”.

Po vyhodnoceni nabidek miZze byt — v zavislosti na druhu zadavaciho fizeni — nutné oznamit
vysledek hodnoceni uchazecim. K tomu muzete vyuzit bud hromadnou/spolec¢nou zpravu
(vizte kapitolu ,Ostatni zpravy“), nebo samostatné individualni zpravy.

Zaddvaci fizeni by mélo ve fazi Hodnoceni setrvat az do uplynuti Ihity pro podani namitek,
kdy jiz nebude pochyb o kone¢ném poradi dodavatel(. Pak je mozné prejit do nasledujici
faze Vyhodnoceno pomoci odkazu ukoncit vyhodnocovani v boxu faze zadavaciho fizeni,
vizte obrdzek 81. DalSim krokem pak bude Zadani vetejné zakazky.

Verejna zakazka: vybaveni kancelare

nestandardni situace uverejnit dodatectné informace m
E Informace o verejné zakazce

Systémové €islo VZ: P14V00000204 faze zadavaciho Fizeni
Evidencni €islo zadavatele: 123

Ewluzlfan}c(nlljsz;]slnnfg .VVZ: 12345678 Hodnoceni

Pnca'te ehu Ihut: 27. 03. 2014 Probiha vyhodnoceni zakazky.
Mabidku podat do: 10. 04. 2014 14:00 Akce:

|ukum':it ghndnucuva’ml— Vefejna zakazka bude
vyhodnocena.

zrusit vefejnou zakazku - Vefejna zakdzka bude
zrusena.

Obrdzek 81: Akce pro prechod z faze Hodnoceni do Vyhodnoceno
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11.3. Vypocgéet poradi dle hodnot z nabidek

V pripadé, Ze bylo v rdmci zaddvaciho fizeni nastaveno hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK,
pak nelze poradi dodavatelll resp. nabidek stanovit jinak, nez zadanim hodnot kritérii z
nabidek. E-ZAK nasledné automaticky vypocéte Hodnoceni nabidek podle v Pfipravé
nastavenych kritérii.

E Hodnoceni nabidek
zaloZit hodnoceni nabidky prehled vSech hodnoceni uzavrit hodnotici kolo

Zakladni hodnotici kritérium

& nejniZsi nabidkova cena (KE bez DPH)

Hodnocen€ nabidky - 1. kolo upravit hodnoceni nabidek

Poradi Nazev uchazete 160 Hodnoceni Akce
iy LiborDodavatel 87650923 100,00 % . @
2. JakubDodavatel Q93765432 52,35 % . @
vyfazena JanDodavatel 12345678 o

Obrdzek 82: Akce pro nastaveni hodnot nabidek

V bloku Hodnoceni nabidek je kromé dfive nastavenych hodnoticich kritérii nyni zobrazen i
seznam Hodnocené nabidky (varianty). Polozky se v tomto seznamu vytvareji:

Q. automaticky zarazenim nabidky do hodnoceni v pfipadé pfijmu elektronickych
nabidek,
Q. ruc¢né pomoci tlacitka zalozit hodnoceni nabidky (vyZaduje opravnéni ,,smi posuzovat

a hodnotit el. nabidky”).

V pripadé manualniho zaloZeni hodnoceni nabidky se po kliknuti na tlacitko zaloZit
hodnoceni nabidky zobrazi strdnka pro vybér dodavatele-uchazece a zadani nazvu nabidky,
vizte obrazek 83.

Zalozit nove hodnoceni nabidky

Dodavatel: LeonaDodavatel E|

Dznadeni nabidky

(varianty):

zobrazi se napr. danému dodavateli v aukdni sini

Obrdzek 83: Rucni zaloZeni hodnoceni nabidky
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V seznamu Dodavatel se zobrazuji dodavatelé, nastaveni v bloku Opravnéné osoby za
dodavatele a to:

. jen ti, ktefi jeSté nemaji vytvoreny zaznam pro hodnoceni nabidky,

. vsichni, pokud bylo v rdmci nastaveni hodnoceni ekonomickou vyhodnosti zvoleno
jsou prijimany varianty nabidek.

Vyberte dodavatele a zadejte Nazev nabidky — slouzi zejména k odliseni jednotlivych variant
nabidek téhoz dodavatele, pokud jsou pfijimany. Tento ndzev nabidky se zobrazuje
zadavateli a pak také dodavatellim napf. v aukéni sini (ale jen u jejich nabidky) — je tedy
vhodné zadat takovy nazev, z néhoz neni napf. mozné zjistit pocet nabidek ¢i jiné udaje (tj.
ne napf. ,Nabidka ¢.3“), doporucujeme tedy pouZit napf. ndzev dodavatele v pfipadé, ze
nejsou prijimany varianty, pokud jsou pfijimany, tak napfr. ,Varianta A“ apod.

S jednotlivymi polozkami/variantami hodnoceni nabidek v seznamu Hodnocené nabidky
(varianty) je mozné provadét nasledujici operace (vyZaduji opravnéni ,,smi posuzovat a
hodnotit el. nabidky*):

e ail- upravit hodnoceni nabidky — zobrazi se formular pro zadani/editaci hodnot kritérii
dané nabidky, vizte obrazek 84,

. &l pfidat variantu nabidky — zobrazuje se jen v pfipadé, Ze jsou pfijimany varianty
nabidek, vizte vyse; po kliknuti se zobrazi obdobna stranka jako na obrazku 83, je zde jiz
prednastaven Dodavatel a predvyplnén Nazev nabidky, ktery je potfeba upravit,

@- vyradit variantu nabidky — oznaci dané hodnoceni nabidky jako vyfazené, smaze jeho
hodnoceni a provede prepocet hodnoceni zbylych variant hodnoceni nabidek; vyfazenou
variantu hodnoceni je pak

Hodnoceni nabidky

Informace o nabidce

Zadavaci fizeni: vybaveni kanceldfe
Mazev uchazede: LeonaDodavatel

Dznafeni nabidky

(varianty):

varianta B zobrazi se napl. danému dodavatelf v aukdni” sini

Hodnoty kritérii

Celkova cena nabidky K¢ bez DPH

Obrdzek 84: Zadani hodnot kritérii jedné nabidky

Udaje Ize uloZit, i kdyz nejsou zadany véechny hodnoty kritérii. Nedojde viak k vypoctu
celkového hodnoceni u dané nabidky — k tomu jsou pochopitelné nutné hodnoty vsech
kritérii a popf. i cenovych polozek.
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Jestlize je v ramci zadavaciho fizeni nastaven prijem elektronickych nabidek a
zaroven i povinnost dodavatell zadavat hodnoty kritérii jiz pti odeslani nabidky,
pak se hodnoty z nabidek automaticky prenesou-predvyplni do hodnoceni
nabidek. Nadale je mozné tyto hodnoty editovat (napf. pro pfipad preklepu
dodavatele). Zadavani hodnot dodavateli do nabidek vSak nepodporuje varianty
nabidek — dodavatel mize vyplnit hodnoty jen jedné z variant, ostatni varianty je
nutné v ramci hodnoceni vytvofit a doplnit ru¢né. VZ na ¢asti jsou v tomto
podporovany, tj. dodavatel zvoli a zada hodnoty pro pfislusné c¢asti VZ.

Pokud jsou v rdmci hodnoceni nastaveny dil¢i hodnotici kritéria a/nebo cenové polozky, pak
se ikona di pro nastaveni hodnot zobrazi i u jednotlivych kritérii ¢i cenovych polozek a je pak
mozné zadat najednou hodnoty ze vSech nabidek pro dané kritérium, resp. cenovou polozku.

Kliknutim na tlacitko prehled vSech hodnoceni se zobrazi souhrnny prfehled hodnot viech
kritérii za vSechny nabidky, véetné prepoctl a celkového hodnoceni nabidek. Kliknutim na
Nazev varianty dané nabidky se pak zobrazi hodnoty kritérii a cenovych polozek dané
nabidky (resp. jeji varianty).

Hodnoceni nabidek - 1. kolo

Nazev zadavaciho fizeni: vybaveni kancelare

Pofadi Oznaceni nabidky Nazev uchazede Celkova cena nabidky [100 %] Hodnoceni

(KE bez DPH) piepocet® (%) (0-100 %)
1. Verze A LiborDodavatel 112 550,00 100,00 100,00
2. varianta B LeonaDodavatel 199 999,00 56,28 56,28
3. Verze A JakubDodavatel 215 000,00 5235 52,35
vyfazena  Verze A JanDodavatel 2 200 000,00

Obrazek 85: Prehled hodnoceni vSech nabidek

Soucasné s vyporadanim hodnoceni nabidek v bloku Hodnoceni nabidek je nutné vyporadat
také seznam zajemctll a uchazec v bloku Opravnéné osoby za dodavatele — je potieba
vyradit dodavatele, ktefi nepodali nabidku, a vyloucit ty dodavatele, kteti podali nabidku, ale
z néjakého dlvodu byli vylouceni. K tomu slouzi ikona Ove sloupci Akce v seznamu zajemcl
a uchazec, vizte napr. obrazek 80. K tomu je vSak potfeba mit nastaveno opravnéni
,Vyloucit pfifazenou organizaci ze zadavaciho fizeni“. Po kliknuti na ikonu se zobrazi
potvrzovaci stranka, kde je nutné vybrat jeden z nabizenych dlivodl vylouceni/vyrazeni.

Jestlize jsou zadany hodnoty vSech nabidek a v seznamu zajemctl a uchazect zlstali jen ti
spravni dodavatelé, je mozné uzavrit dané hodnotici kolo. K tomu je potfeba opravnéni ,smi
uzavrit hodnoceni nabidek” a poté se v bloku Hodnoceni nabidek zobrazi tlacitko uzavfit
hodnotici kolo. Kliknuti vyvold potvrzovaci stranku s rekapitulaci vysledkd hodnoceni, nebo
upozornéni, pokud neni vse v poradku. Po uzavieni hodnoticiho kola je znemoznéna editace
zadznamu v seznamu Hodnocené nabidky (varianty) a vytvofi se archivni zaznam hodnoceni v
seznamu Uzavrena hodnotici kola.
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Uzavreni hodnoticiho kola

Opravdu chcete uzavfit hodnotici kolo s nazvem 1. kolo?

Poradi Nazev uchazede Ico Nabidka Hodnoceni

1. LiborDodavatel 87650923 Verze A 100,00 %
2. LeonaDodavatel 89765434 varianta B 56,28 %
3. JakubDodavatel Q8765432 Verze A 52,35 %
vyfazena JanDodavatel 12345678 Verze A

Uzt Bradinoti lolo

Obrdzek 86: Uzaviené hodnotici kolo

11.4. Opakovani hodnoceni

Cely proces popsany v kapitole , Vypocet potadi dle hodnot z nabidek” |ze ve fazi Hodnoceni
libovolné krat opakovat. Vyvolani nového kola hodnoceni mize provést pouze uZivatel se
systémovym opravnénim ,Je sprdvce verejnych zakazek”, ktery ma soucasné u dané VZ
oprdvnéni ,,smi uzavfit hodnoceni nabidek”. Pak se v bloku Hodnoceni nabidek zobrazi
tlacitko otevrit nové kolo hodnoceni. Kliknutim na tlacitko se zobrazi stranka pro zadani
nazvu nového hodnoticiho kola. Vytvoreni nového hodnoticiho kola zpUsobi:

. v pripadé prijmu elektronickych nabidek nastaveni jejich ptiznaku Posouzeni na
neposouzena u vsech nabidek (vizte napf. obrazek 48),

. vymaz vsech zaznam ze seznamu Hodnocené nabidky (varianty) (vysledky hodnoceni
z pfedchozich kol jsou archivovany v seznamu Uzaviend hodnotici kola),

. zpfistupnéni funkcionalit pro zadavani hodnot nabidek, vizte kapitolu ,, Vypocet pofadi
dle hodnot z nabidek”.

SmiSené nabidky

V pfipadé, Ze je u zadavaciho fizeni nastaveno automatizované hodnoceni nabidek v
kombinaci s pfijmem elektronickych nabidek (obrazek 9 dole), aviak zadavateli je dorucena
nabidka mimo E-ZAK (at jiz listinna nebo elektronicka) a zadavatel chce i presto takovouto
nabidku akceptovat a hodnotit, pak v E-ZAKu existuje moznost, jak ji zahrnout do procesu
automatizovaného hodnoceni. Po otevreni, kontrole Uplnosti a posouzeni elektronickych
nabidek (vizte kapitoly , Elektronické nabidky” a , Elektronické nabidky a hodnoceni”) je mozné
manualné zalozit hodnoceni pro nabidky doru¢ené mimo E-ZAK:

. v bloku Opravnéné osoby za dodavatele prifadte odpovidajiciho dodavatele,
. nastavte si opravnéni ,,manudlini zaloZzeni nabidky“

. pak se v bloku Hodnoceni nabidek zobrazi tlacitko zalozit hodnoceni nabidky,
. dale pokracujte dle postupu z kapitoly , Vypocet potadi dle hodnot z nabidek”.
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Samotnou nabidku nelze dodatecné zaradit mezi Pfijaté elektronické nabidky (protoze
prosté nebyla podana prostfednictvim E-ZAKu). Jeji elektronickou verzi (oskenovanou
listinnou i uloZenou elektronickou) Ize pro Ucely evidence vlozit mezi interni dokumenty VZ.

11.5. Zadani vefejné zakazky

Pfechod z faze Vyhodnoceno do Zadano provedete pomoci odkazu ukoncit vyhodnocovani v
boxu faze zadavaciho fizeni. Kliknutim se zobrazi stranka pro potvrzeni zmény faze s:

oznacenim vitéze zadavaciho fizeni, s nimz byla podepsana smlouva (vizte obrazek 88),

vyplnénim Udajl o poctu dorucenych nabidek, kone¢né cené VZ a datu uzavieni smlouvy. V
pfipadé zadani VZ na rdmcovou smlouvu mdate moznost vybrat vétsi pocet ucastnik
smlouvy:

faze zadavaciho Fizeni

Hodnoceni
Probiha wvyhodnoceni zakazky.
Akce:

I ukoncit vyhodnocovani § Vefejna zakdzka bude

zrusit vefejnou zakazku - Vefejna zakazka bude
zrusena.

Obrazek 87: prechod do dalsi faze

QCM, s.r.o.
Herspicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro)
fax: 541 210 338, www.qcm.cz, obchod@qcm.cz

IC: 26262525, spoleénost zapsana v obchodnim rejstiiku KS Brno oddil C, viozka 40722.




E-ZAK — elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek Qcm

vybaveni kancelare

Opravdu chcete zadat verejnou zakazku?
Iménu stavu verejné zakazky nebude moZno vratit!

Dodavatel se kterym byla podepsana smlouva

@ LiborDodavate!
LeonaDodavatel

JakubDodavatel

Informace o zadani vefejné zakazky

Pofet obdrZenych
(dorugenych) nabidek:

Pocet nabidek wstupujicich
do hodnoceni:

Konecna cena vefejné

zakazky: K& bez DPH

Konegna cena vefejné

zakézky: KC vCetné DPH

Datum podepsani =
smlouvy:

zadat vefejnou zakazku

Obrdzek 88: Stranka pro potvrzeni prechodu z fdze Vyhodnoceno do Zaddno

Dodavatel se kterym byla pode psana smlouva

v Druhad dodavatelska, a.s.
v Tretl Dodavatelska, v.o.s.

v Ctvrtd dodavatelska

Obrdzek 89: Vybér ucastniki ramcové smlouvy

V pripadé VZ délené na ¢asti v rdmci jednoho zaddavaciho fizeni je potfeba nastavit tyto udaje
pro vsechny jednotlivé ¢asti. Zménit fazi z Vyhodnoceno na Zadano je tedy mozné u VZ na
¢asti v ramci jednoho zaddavaciho fizeni az ve chvili, kdy jsou znami vitézové vSech ¢asti.

Po vyplnéni udajl a kliknuti na zadat verejnou zakdzku se zméni jeji faze na Zadano, ¢imz
konci proces administrace zaddvaciho fizeni. Ve fazi Zadano muizete jesté:

vytvofit a odeslat formuldi 03 Ozndmeni o zadani zakdzky (vizte kapitolu ,Editace a odesilani
formulait do VVZ“ a ndsledujici), doplnit interni ¢i vefejné dokumenty, poslat zpravu
dodavatellm.
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11.6. Rucéni nastaveni poradi

Pokud neni v ramci zadavaciho fizeni nastaveno hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK, ve fazi
hodnoceni je pro nastaveni potadi uchazecu k dispozici tlacitko ,,nastavit poradi uchazecia*
V horni ¢asti obrazovky, nebo v sekci Opravnéné osoby za dodavatele.

Ptitazeného uchazece lze také ze zadavaciho fizeni vyloucit (resp. Vyradit ze seznamu) — pro
tuto moznost musite mit aktivni opravnéni ,,vyloucit pfifazenou organizaci ze zaddvaciho
fizeni®. Pfi potvrzeni vylou€eni / vyfazeni je potfeba vybirat z nabizenych divodi vylouceni /
vytazeni.

E Opravnéné osoby za dodavatele

Zajemdi a uchazeti _
Nazev ICo Dived pfifazeni Opravnéné osoby Akce

1. JanDodavatel 12345678  wjzva Jan Dodavatel Qi

2. JakubDodavatel 08765432  vjzva Michal Holénkovd @ &

3. LeonaDodavatel 89765434  wjzva e 2w

4. LiborDodavatel 87650023  wjzva OB

5. JirkaDodavatel 08754378  wjzva Joska Soska oW

Obrdzek: Prehled poradi uchazecu

Jako poradi Ize vloZit jakékoli Ciselné hodnoty (i zdporna Cisla a desetinna Cisla s te¢kou), po
uloZeni poradi se hodnoty sefadi vzestupné a precisluji od 1 dal. Nelze vSak pouZzit dvé stejné
hodnoty pro poradi, vtom pfipadé nebude takové poradi uloZzeno a obnovi se posledni stav
poradi. Vychozi hodnoty 99999 reprezentuji zatim nestanovené poradi.
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Nastaveni poradi uchazeci

Seznam uchazect

Organizace Pofadi
JanDodavatel 1
JakubDodavatel 2
LeonaDodavatel 3
LiborDodavatel 4
JirkaDodavatel 5

UloZit pofadi

Obradzek: Nastaveni poradi uchazeci

Pti prechodu z faze Hodnoceni do vyhodnoceno, je v ramci dialogu pro potvrzeni zmény faze
zobrazeno také konecné poradi uchazecu.

1.Zpravy

V rdmci ndstroje E-ZAK funguje systém internich zprav — jedna se o zprdvy tykajici se
zadavacich fizeni jednotlivych verejnych zakazek, napf. vyzvy, Zadosti o dodatecné informace
a odpovédi na né, Zadosti o poskytnuti zadavaci dokumentace a jejich odpovédi, ostatni
zpravy. Pristup k témto zpravam je moiny pouze po pfihlaseni do systému E-ZAK, o jejich
usporadani vizte téz kapitolu ,,Struktura detailu vefejné zakazky“.

Pro zobrazeni pfehledu vSech zprav slouZi polozky menu Pfijaté zpravy a Odeslané zpravy v
sekci Zpravy. V prehledu pftijatych zprav, jsou zobrazovany pfrijaté zpravy viech verejnych
zakazek, u nichz ma prihlaseny uzivatel nastavena opravnéni pro prichozi komunikaci.
Dodatecné informace k verejnym zakazkdm uréené Siroké verejnosti jsou v tomto prehledu
zobrazovany jen v pfipadé, Ze je uzZivatel pfifazen k dané VZ. V kazdém pripadé jsou takovéto
dodatec¢né informace zobrazovany v detailu VZ. Nejsou zde dale zobrazovany dodatecné
informace, které uverejnil sam prihlaseny uzivatel (ty jsou zatazeny v odeslanych zpravach)
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Prijate zpravy

Datum Druh zpravy Odesilatel Predmét ‘Eﬂ“ﬂcl fizeni / 0.
30. 03. Zadost o poskytnuti fadost o poskytnuti - - —
2014 18:13 dodatetnych informaci dodateénych informaci Rk 2hodi =
30. 03. Zadost o poskytnuti fadost o poskytnuti . - —
2014 18:13 dodatenych informaci dodateénych informaci Nakup zboZi -
03. 03. - Jaroslav - -

2014 20:16 YV Fryba Vyzva test zpr

03. 03. 2014 Zdadost o poskytnuti Zadost o poskytnuti dodateénjch

14:53 dodateénych informaci informaci festRO012

27. 02. 2014 Zadost o poskytnuti Zadost o poskytnuti dodateénych . -

10:11 dodateénych informaci informaci Nakup 2hod 1
26. 02. - Jana -

2014 17:23 Y22 Holankova LVZY3 festROO11

26. 02. 2014 Zadost o poskytnuti Zadost o poskytnuti dodateénych .

17:00 dodateénych informaci informaci Nakup 1

Obrazek 90: Prehled prijatych zprdv uZivatele

Jednotlivou zpravu lze zobrazit kliknutim na odkaz ve sloupci Predmét. Odkaz ve sloupci
Zadavaci fizeni/DNS pak slouZi k rychlému pfechodu na detail vefejné zakazky ¢i DNS, k niz
dana zprdava patfi.

U polozky menu Pfijaté zpravy je v zavorce zobrazovan pocet neprectenych pfijatych zprdv a
v seznamu jsou tyto neprectené oznaceny tucné.

V detailu verejné zakazky se prihlasenym uZivatelim v sekci Moje zprdvy k verejné zakazce
zobrazuji veskeré zprdvy tykajici se dané verejné zakazky (pokud mad uZivatel nastavena
pfislusnd oprdvnéni). Pouze zprdvy typu ,Zadost o poskytnuti dodatecnych informaci“ jsou
vy¢lenény do samostatné sekce Zadosti o dodate¢né informace.

UzZivatelé jsou o pfichozich zpravach informovani upozornujicimi e-maily zasilanymi na
adresu uvedenou v profilu uzivatele.

1.1. Ostatni zpravy

Systém E-ZAK umoznuje zadavateli odeslat vdem zdjemcim a uchazeclim pfifazenym k
danému zadavacimu fizeni spole¢nou, hromadnou zpravu. K tomu slouzi opravnéni ,,odesilat
a Cist jiné zpravy” a tlacitko poslat zpravu v bloku Moje zpravy k verejné zakazce. Tento druh
zpravy je oznacovan jako ostatni.

E Moje zpravy k verejné zakazce

poslat zpravu

Odeslané zpravy

Datum Druh zprawy Piijemce Piedmét
29, 01. 2014 vizva k U€asti v Opravnéné osoby za pfifazené Vyzva k Géasti v elektronicke
16:11 e-aukci dodavatele aukci

Obrdzek 100: Seznam zprdv k VZ a akce pro odesldni jiné/ostatni zprdavy (zadavatel)
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Po kliknuti na tlacitko poslat zpravu se otevre stranka s formularem pro vytvoreni jiné zpravy
(druh zpravy ostatni), vizte obrazek 101. Zde je nutné kromé zadani predmétu a textu zpravy
a pfipadného pripojeni souborovych ptiloh také zvolit Pfijemce zpravy:

. Opravnéné osoby za pfifazené dodavatele — zprdva bude zpfistupnéna tém
uzivatelim, ktefi maji u dané VZ nastaveno odpovidajici opravnéni pro ¢teni pfichozich
zprav,

Vsichni (v€etné verejnosti) — zprava bude zpfistupnéna uplné viem, ktefi si mohou dané
zadavaci fizeni zobrazit, tj. pokud je VZ uvetrejnéna na profilu zadavatele, bude tato zprava
viditelnd i nepfihldasenym uzivatellm, tj. vefejnosti.

Nova zprava - ostatni

Iprava
Zadavaci fizeni: test nastaveni aukce
Odesilatel: Tomas Marny
Pijemce: Opravnéné osoby za pfifazené dodavatele
Véichni (vEetné verejnosti)
Predmét:
Text:
Prilohy

Movy soubor: Prochdzet. | Soubor nevybran. Pfidat soubor [ odebrat oznafené

Maximalni moZna velikost jednoho souboru: 50 MB

e

Obrdzek 101: Formuldf pro vytvoreni jiné/ostatni zprdvy

Pokud chcete odeslat zpravu jen jednomu dodavateli, aby si ji nemohli zobrazit ostatni
dodavatelé, podivejte se do kapitoly ,Individualni komunikace”.

1.2. Individualni komunikace

Systém E-ZAK umozZiuje zadavateli odeslat jednotlivému dodavateli tzv. individualni zpravu,
kterd je urcena pouze dané organizaci dodavatele. Timto zplisobem lze fesit napf. oznameni
o vylouceni dodavatele atp. K tomu je potfeba mit nastaveno opravnéni ,,odesilat a Cist jiné
zpravy”“. Pak se v bloku Opravnéné osoby za dodavatele zobrazi u jednotlivych dodavatel( ve
sloupci Akce ikona @'pro vytvoreni a odeslani individualni zpravy.

QCM, s.r.o.
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E Opravnéné osoby za dodavatele

Zajemdi a uchazedi priradit organizaci
Nazev i (W Divod pfifazeni Opravnéné osoby Akce

1. 000 Dodavatel 2 22222222 vjzva 1 Dodavatel 2 (= [
2. 000 Dodavatel 1 11111111 vzva 1 Dodavatel 1 (= 2]
3. 000 Dodavatel 4 44444444 vyzva 1 Dodavatel 4 = 1
4, 000 _Dodavatel 3 33333333 vzva 1 Dodavatel 3 Q=

Obrdzek 102: Akce pro odesldni individudlni zprdvy jednotlivému dodavateli

Pfehled ptichozich individudlnich zprav zobrazite kliknutim na polozku Pfichozi v submenu
IndividudIni komunikace. Pokud je uZivatel spravcem verejnych zakazek oddéleni, vidi zde
vSechny pfichozi individudlni zpravy urené organizaci. Ostatni uZivatelé bez tohoto
opravnéni vidi jen ty individudlni zpravy, které patfi k VZ, u nichZ jsou nastaveni jako
opravnéné osoby za dodavatele s opravnénim ,odesilat a Cist jiné zpravy“.

Na detailu verejné zakazky se prihlasenym uzivatelim s odpovidajicim opravnénim zobrazuje
sekce Individualni komunikace obsahujici pfijaté a odeslané individualni zpravy tykajici se
dané verejné zakdazky.

Jestlize to zadavatel pfi vytvareni individualni zprdvy pfipusti (vizte obrazek 103 - volba
umoznit odpovéd na zpravu), mlze pak dodavatel na takovouto zpravu odpovédét (musi mit
na to opravnéni ,odpovidat na individualni zpravy“). Tyto odpovédi jsou poté u zadavatele
zobrazovany jako Prichozi v levém submenu Individualni komunikace a na detailu
prislusného zaddavaciho fizeni.
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Nova zprava - zprava konkretni organizaci

Iprava

Zadawvaci fizeni: test nastaveni aukce
Odesilatel: Tomas Marny
Piijemce: 000_Dodavatel 2
Predmét:

Text:

| umoZnit odpovéd na zpravu

Prilohy

Movy soubor: Prochazet. | Soubor nevybran. Piidat soubor [/ odebrat oznatené

Maximalni mozna velikost jednoho souboru: 50 MB

(ot | oo

Obrdzek 103: Formuldr pro vytvoreni individudlIni zpravy

2.Zadavani VZ na casti

Jestlize chcete do E-ZAKu vlozZit vefejnou zakdzku, ktera je délena na ¢asti, kliknéte v menu
na Nové zadavaci fizeni a na zobrazené strance v sekci ,Vyberte typ zadavaciho fizeni“
nastavte volbu Verejna zakdzka délena na ¢asti, vizte obrazek 104. Tim se objevi dalsi volby
souvisejici s délenim VZ na ¢asti.
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Nove zadavaci Fizeni

Verejny zadavatel

Ufedni ndzev: Gemin

IC: 11222333

Herspicka 813/5
M-palac, 7. patro
639 00 Brno

Postovni adresa:

Nazev verejné zakazky

Nazev:

Vyberte typ zadavaciho fizeni

Vefejna zakazka (nadlimitni, podlimitni, malého rozsahu)
Minitendr

(zadavani vefejné zakazky na zakladé ramcové smlouvy dle §92)

Vefejna zakazka v dynamickém nakupnim systému
@ Vefejna zakazka délend na Casti
Vefejna zakazka zadavana prostiednictvim e-trZisté

Elektronicka aukce bez zadavaciho fizeni

Upfesnéni zpdsobu déleni zakazky na casti

@ yefejna zakazka je délena na €asti v ramci jednoho zadavaciho fizeni
vefejna zakdzka je délena na Easti, které budou realizovany v samostatnych zadavacich Fizenich
bude pouZito Oznameni o zakazce
bude pouZito Oznameni pfedb&Znych informaci

Obrdzek 104: Nastaveni VVZ délené na cCasti

Rozdéleni VZ na casti tedy mUzZete zpracovat tremi postupy:
= jako jedno zadavaci fizeni (vizte dale),

= jako samostatna zadavaci fizeni — s vyuzitim Ozndmeni o zakdazce (vizte dale),

= jako samostatna zadavaci fizeni — s vyuzitim Ozndmeni predbéznych informaci — v

v

tomto pripadeé jste pfesmérovani na predbézina oznameni, vizte kapitolu ,Predbézna
oznameni”.

Toto nastaveni neni mozné u jiz vytvoreného zadavaciho tizeni ménit. Pokud ho potrebujete

s ’

zménit, smazte zadavaci fizeni v pripravé a vytvorte nové se spravnym nastavenim.

U zadavaciho fizeni déleného na ¢asti se za blokem Informace o verejné zakazce zobrazuje
blok Casti verejné zakazky, jak vidite na obrdzku 105. Jednotlivé ¢asti jsou v seznamu fazeny
abecedné podle jejich nazvu.
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Pokud chcete pridat dalsi ¢ast VZ, kliknéte na tlacitko pfidat Cdst zakdzky. Tim se rovnou
otevre stranka pro zakladni nastaveni parametr( dané ¢asti, vizte obrazek 105. Pokud chcete
nékterou z ¢asti smazat, musite tak ucinit z jejiho detailu.

Administrator VZ nemuze zakladat ¢asti VZ, stejné jako nemuzZe zaloZit novou VZ
do E-ZAKu. VloZeni nové VZ nebo jeji ¢asti musi provést oprdvnéna osoba za
zadavatele, administrator VZ pak jiz mize editovat nastaveni (ma-li k tomu
opravnéni).

Verejna zakazka: VZ nac

£ T
Informace o verejné zakazce

E Casti vefejné zakazky
pfidat Cast zakazky

Nazev Predpokladana hodnota Stav
gast 1 900 000 KE bez DPH Piiprava
Cést 2 100 000 KE bez DPH Pfiprava
Celkem 1 000 000 KE bez DPH

Obrdzek 105: Seznam cdsti verejné zakdzky na detailu zaddvaciho fizeni

2.1. VZ délena na ¢asti v ramci jednoho zadavaciho
Fizeni

PFi tomto zpUsobu déleni VZ na Casti se faze kazdé ¢asti VZ ridi fazi hlavniho zadavaciho
fizeni, které zaroven agreguje nasledujici agendy:

. zaddvaci dokumentace,
. pfijem elektronickych nabidek a Zadosti o ucast,
. opravnéni osob za zadavatele a administratora VZ (provazano s ¢astmi VZz).

V samostatné rezii jednotlivych ¢asti VZ jsou tyto agendy:

. hodnoceni nabidek,
. elektronicka aukce,
. seznam a opravnéné osoby dodavatelll (provazano s hlavnim ZR).

Na ¢asti VZ se v bloku Informace o ¢asti verejné zakazky zobrazuje odkaz na hlavni zadavaci
fizeni. Nejsou zde uvedeny informace o fazi, Ih(tach a zadavateli, které jsou totozné s
hlavnim ZR.

Tato VZ se zahajuje z hlavniho zadavaciho fizeni odeslanim vyzvy nebo ozndmeni dle
zvoleného druhu ZR. Pred zahdajenim musi byt nastaveny vSechny potiebné parametry vsech
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Casti VZ. Obdobné pfi prechodu do faze Vyhodnoceno pak musi byt uzavieno hodnoceni na
vSech jednotlivych ¢astech VZ.

Opravnéni osob zadavatele k jednotlivym ¢astem VZ se nastavuje na hlavnim ZR. Naproti
tomu seznam dodavatell se u jednotlivych ¢asti maze lisit. Pokud je vSak dodavatel pfifazen
do nékteré z ¢asti VZ, je automaticky zafazen do seznamu dodavatel(l na hlavnim ZR (to ale
jiz neplati pro prirazeni konkrétnich uzivatel( a jejich opravnéni za dodavatelské organizace).

Editace casti verejné zakazky

Hazev, popis predmétu a hodnota

Mézav: Cast 1l

strucny popls pfedmétu:

Fredpokladana hodnota: 0 ,~ KE bez DPH
neuvefejfioval pfedpokladanou hodnotu

Upfesnéni vysledku Gst v
Ramcova smlouva: ® Ano (uzavieni ramcové smlouvy)

Ne
Mandatni smlouva: ' Ano (Zastoupeni zadavatele v fizen’ dle §151 zdkona C.137/2006 5b.)

@ Ne
Hodnoceni nabidek

Hodnacani alektranickych hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK
nabidek: (] dedavatel musi zadat hodnoty kritérii pfi odesléni nabidky
pouditi elekironicke aukce

Obrdzek 106: Nastaveni parametr( ¢dsti VZ v ramci jednoho zaddvaciho fizeni

2.2. VZ na ¢asti jako samostatna zadavaci fizeni

Pokud je VZ na casti realizovana jako samostatna zaddvaci fizeni, je kompletni agenda
jednotlivych ¢asti VZ plné v jejich reZii véetné druhu ZR a IhGt. Na hlavnim ZR je opét uveden
seznam jednotlivych &asti VZ, jednotliva ZR pak maji v bloku Informace o vefejné zakazce
kromé svych Gdajd navic odkaz na toto hlavni ZR.
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