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Formulá  „Objednávka“ k uve ejn ní informací v  IS VZ US je sou ástí všech formulá  odesílaných k uve ejn ní 
v Informa ním systému o ve ejných zakázkách - uve ej ovacího subsystému (dále jen „IS VZ US“1). V listinné ne-
bo v elektronické podob  je spolu s p íslušným formulá em ke stažení na adresách: 
www.VestnikVerejnychZakazek.cz, resp. www.isvzus.cz, www.isvz-us.cz 
 
1) Formulá  „Objednávka“ zpracovává provozovatel IS VZ US a slouží k obchodním ú el m provozovatele IS VZ 

US nezbytným pro uve ejn ní formulá e - ást I) a ást III) - VI) a pro statistické ú ely Ministerstva pro místní 
rozvoj - ást II). 

2) Formulá  „Objednávka“ není jako celek uve ej ován; uve ej ovány jsou pouze nezbytné informace pro vyhle-
dání a jednozna nou identifikaci ve ejné zakázky/koncese/sout že o návrh/výb r subdodavatele, a to nap . I  
vybraného uchaze e, informace zda se jedná o ádný/opravný formulá ; informace zda se jedná o podlimit-
ní/nadlimitní ve ejnou zakázku, eviden ní íslo ve ejné zakázky a další údaje podstatné pro správnou identifi-
kaci formulá e v systému. 

Valida ní pravidla 
1) Na základ  valida ních pravidel jsou u jednotlivých položek uvedeny technické informace, jejichž sou ástí je 

formát a délka pole, informace, zda položka musí být v systému vypln na („NUTNO VYPLNIT“) a v p ípad , 
že položka má logickou vazbu na jiné pole je dále uvedena i tato vazba („logická vazba – NUTNO VYPL-
NIT“).  

2) Délky polí, které jsou sou ástí technických informací, se vztahují k elektronickému vypln ní a odeslání formulá-
e. P i tisknutí formulá e m že dojít ke zkrácení uvedených informací v jednotlivých polích formulá e, a to v p í-

pad , že zadavatel vyplní délky polí v širším rozsahu, než jaký umož uje jeho grafická podoba.  
3) V p ípad , že zadavatel hodlá formulá  vytisknout a odeslat k uve ejn ní v listinné podob , je povinen p ed 

jeho odesláním p ekontrolovat úplnost vytišt ných informací.  
 
Porušení valida ních pravidel v Objednávce (nap . položky NUTNO VYPLNIT, nedodržení logické vazby, 
uvedení nesprávného formátu pole apod.) bude mít za následek vrácení celého formulá e zp t zadavateli a 
formulá  nebude uve ejn n v IS VZ US (V stníku ve ejných zakázek) ani v Ú edním v stníku Evropské unie. 

Úvodní poznámky k formulá i Objednávka 
1) Jednotlivé položky z formulá e jsou „uvedeny kurzívou a dány do uvozovek“. 
2) Všechny používané klasifikace a íselníky jsou voln  p ístupné na stránkách Informa ního systému o ve ej-

ných zakázkách (IS VZ - www.isvz.cz).   
                                                   
 
 
 
 
1 stník ve ejných zakázek je nov  definovaným pojmem, který je v návrhu novely ZVZ, která je v sou asné dob  ve schva-
lování v rámci standardního legislativního procesu (stav platný k 01.11.2011).  

edpokládáme ú innost názvu stník ve ejných zakázek k 01.01.2012 v souladu s návrhem novely ZVZ a jeho náhradu 
dosavadního pojmenování IS VZ US. 
V n kterých p ípadech se tedy již v textu objevuje alternativn  k pojmu IS VZ US, také pojem stník ve ejných zakázek. 
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http://www.ness.com/cz
http://www.VestnikVerejnychZakazek.cz/
http://www.isvzus.czwww.isvz-us.cz/
http://www.isvz.cz/


 

PROVOZNÍ ÁD - íloha 2 
Metodické pokyny a valida ní pravidla pro vypln ní Objednávky

 

  Strana: 2/9 
NESS Czech s.r.o., V Parku 2335/20, 148 00 Praha 4 | Obchodní rejst ík M stského soudu v Praze, oddíl C, vložka 17113 | I : 457 86 259 | DI : CZ45786259 

tel.: +420 244 026 400 | fax: +420 244 026 200 | e-mail: nesscz@ness.com | web: www.ness.com/cz 
 

Úvod 

 
 

 íslo objednávky (Vaše . jednací) 
uvádí se vlastní íslo jednací Zadavatele (text, max. 100 znak , NUTNO VYPLNIT). 

 Objednávka k uve ejn ní informací v  IS VZ US 
Typ formulá e – ádný/opravný 

 Pokud Zadavatel iní ádné uve ejn ní daného formulá e, zaškrtne „ ádný“. Za ádné uve ejn ní se po-
važuje takové, které je in no v souladu s ustanovením zákona o ve ejných zakázkách nebo koncesích 
(NUTNO VYPLNIT).  

 Pokud Zadavatel iní opravu již zve ejn ných nebo zpracovaných informací, zaškrtne „opravný“ (NUT-
NO VYPLNIT). init opravy lze jen v souladu s Provozním ádem provozovatele IS VZ US. 

 
Logická vazba 
Zadavatel nesmí zaškrtnout ob  položky sou asn , tj. položky „ ádný“ a zárove  „opravný“. 
 

 Nabídkové ízení  
 Zadavatel/koncesioná  dle zákona .137/2006 Sb. nebo .139/2006 Sb. tuto položku nevypl uje – je 

needitovatelná. 
 Položka je ur ena pro objednatele dle zákona o ve ejných službách v p eprav  cestujících .194/2010 

Sb. pro uve ej ování oznámení o zahájení nabídkového ízení pro výb r dopravce. 
 Toto oznámení je dostupné v IS VZ US v sekci „Nabídková ízení pro výb r dopravce“. 

 

I) V c: Objednáváme uve ejn ní p iložených informací v IS VZ US 

 
 Eviden ní íslo VZ  

 Zadavatel uvede eviden ní íslo p id lené provozovatelem IS VZ US v p ípad , že aktuální uve ejn ní 
nebo zpracování daného formulá e navazuje na p edchozí uve ejn ní (nap . VZ v celém svém životním 
cyklu, kdy je nejprve uve ejn n formulá  „Oznámení p edb žných informací“, potom „Oznámení o za-
kázce“ a nakonec „Oznámení o zadání zakázky“ íselná položka, 8 znak ).  

 Pokud ovšem Zadavatel jedním Oznámením p edb žných informací uve ejní více VZ, navazující formu-
lá e dostanou p id lené jiné eviden ní íslo.  

 Také pokud Zadavatel eviden ní íslo navazujícího formulá e neuvede (nap . Zadavatel uve ejnil 
Oznámení p edb žných informací a v objednávce na uve ejn ní Oznámení o zakázce, eviden ní íslo 
neuvede, je mu p id leno eviden ní íslo nové).  

 V p ípad , že se jedná o uve ejn ní nebo zpracování opravného formulá e, je Zadavatel povinen evi-
den ní íslo vyplnit, viz provozní ád provozovatele IS VZ US ( íselná položka, 8 znak ).  
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 Vzor formulá e 
Zadavatel toto pole nevypl uje. 

 Kód pro opravný formulá  
 V p ípad  provád ní oprav v již zve ejn ných informacích je Zadavatel povinen z d vod  jeho jedno-

zna né identifikace a autorizace provád ných zm n, zadat tento kód do pole Objednávky, kterou zasí-
lá s informacemi ur enými k uve ejn ní nebo zpracování (Zadavatel vyplní nový formulá , do objednáv-
ky vyzna í typ formulá e – opravný a uvede eviden ní íslo VZ p id lené provozovatelem IS VZ US).  

 Bez této identifikace a autorizace není oprava již uve ejn ných informacích v systému umožn na, viz 
provozní ád provozovatele IS VZ US (text, 10 znak ). 

 Datum objednávky 
Uvádí se datum odeslání objednávky spolu s formulá em provozovateli IS VZ US (spec. formát, dd/mm/rrrr, 
10 znak  z toho 8 íslic, NUTNO VYPLNIT). 

 Název ve ejné zakázky/koncese/sout že o návrh/výb ru subdodavatele/profilu Zadavatele 
Uvádí se název ve ejné zakázky/ koncese/sout že o návrh/výb ru subdodavatele nebo profilu Zadavatele, 
který Zadavatel p id lil ve ejné zakázce/ koncesi/sout ži o návrh nebo profilu Zadavatele (text, max. 255 
znak ). 

 

II) Informace pro statistické ú ely 

 

 
  zadavatele 

 Uvádí se I  Zadavatele, vybraného uchaze e (v p ípad  formulá e „Oznámení o subdodávce“) nebo 
koncesioná e (v p ípad  formulá e „Oznámení o zakázce – Zakázka zadávaná koncesioná em, který 
není ve ejným Zadavatelem“) pro všechny druhy formulá  (max. 15 alfanumerických znak , NUTNO 
VYPLNIT), nap . Správa železni ní dopravní cesty, státní organizace uvede I  70994234 a Univerzita 
Karlova v Praze uvede I  00216208.  

 V p ípad , že Zadavatel nemá p id leno I , Zadavatel vyplní „nep id leno“.  
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 Den narození zadavatele 
 Vypl uje se, pouze pokud není vypln na položka I  zadavatele, uvádí se datum narození ve formátu 

dd/mm/rrrr (spec. formát, dd/mm/rrrr, 10 znak  z toho 8 íslic), nap . datum 1.1.2007 se uvede 
01/01/2007.  

 Zadavatel m že vyplnit ob  položky. 
 Kód obce zadavatele (ZÚJ)  

Uvádí se kód obce nebo m stské ásti, kde se nachází sídlo Zadavatele pro všechny druhy formulá  í-
selná položka, 6 znak ), podle íselníku ZUJ od eského statistického ú adu, nap . m sto Znojmo má kód 
593711, v p ípad  obce, která je m stskou ástí se použije íselník m stských ástí, nap . Praha 1 má kód 
500054.  

 Kód právní formy zadavatele 
Uvádí se kód právní formy Zadavatele podle íselníku právních forem organizace íselná položka, 3 zna-
ky), nap . kód právní formy kraje je 804. 

  dodavatele 
 Uvádí se I  dodavatele pouze pro formulá e „Oznámení o zadání zakázky“, „Oznámení o zadání za-

kázky – ve ejné služby“ a „Výsledky ve ejné sout že na ur itý výkon“. Pro ostatní formulá e se tato po-
ložka nevypl uje.  

 V p ípad  zahrani ního dodavatele se tato položka nevypl uje (max. 15 alfanumerických znak ), nap . 
Skanska DS a.s. má I  26271303. 

 Den nar. dodavatele 
 Vypl uje se pouze v p ípad , že není vypln na položka I  dodavatele (nap . fyzická osoba, osoba ne-

zapsaná v obchodním rejst íku), uvádí se datum narození ve formátu dd/mm/rrrr (spec. formát, 
dd/mm/rrrr, 10 znak  z toho 8 íslic), nap . datum 1.1.2007 se uvede 01/01/2007.  

 V p ípad  zahrani ního dodavatele se tato položka nevypl uje.  
 Zadavatel m že vyplnit ob  položky. 

 Kód právní formy dodavatele 
Pokud je vypln na p edchozí položka I  dodavatele, den narození dodavatele nebo je-li dodavatelem za-
hrani ní osoba, uvádí se kód právní formy dodavatele podle íselníku právních forem organizace z íselní-

eského statistického ú adu íselná položka, 3 znaky), podle íselníku právních forem SÚ, nap . kód 
právní formy akciové spole nosti je 121. 

 Limit ve ejné zakázky/ koncese 
Zadavatel zaškrtne, zda jde o nadlimitní nebo podlimitní ve ejnou zakázku v souladu s ustanoveními § 12 a 
13 zákona . 137/2006 Sb., o ve ejných zakázkách (dále jen „ZVZ“) nebo zda se jedná o nadlimitní koncesi 
na stavby podle § 14 zákona . 139/2006 Sb., o koncesních smlouvách a koncesním ízení (koncesní zá-
kon, dále jen „KZ“). 

 evažující zdroj financování 
Zadavatel zaškrtne jednu z nabízených možností, která nejlépe odpovídá použitému zdroji, ze kterého je 
ve ejná zakázka p evážn  financována (platí zde princip t žišt ).  
Položka se nevypl uje u formulá  „Oznámení na profilu kupujícího“, „Oznámení p edb žných informací“, 
„Pravidelné p edb žné oznámení“, „Oznámení profilu Zadavatele“, „Zrušení profilu Zadavatele“ a „Souhrn 
oznámení o zadání zakázek na základ  rámcové smlouvy“.  

 
 Požadujete odeslat formulá  do Ú edního v stníku EU 

 Zadavatel zaškrtne, zda požaduje odeslat formulá  do Ú edního v stníku EU (TEDu).  
 Pokud zaškrtne „ano“ bude formulá  automaticky a bezplatn  odeslán do TEDu.  
 Pokud zaškrtne „ne“, formulá  nebude do TEDu odeslán, a to i v p ípad , že Zadavatel má zákonnou 

povinnost formulá  v TEDu uve ejnit (v takovém p ípad  má Zadavatel povinnost formulá  odeslat do 
TEDu sám).  

 Za správnost pokynu k odeslání do TEDu odpovídá Zadavatel.  
 V p ípad , že Zadavatel nezaškrtne žádnou možnost, bude na položku nahlíženo, jako kdyby bylo za-

škrtnuto „ne“ a formulá  nebude do TEDu odeslán.  
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 Formulá e „Oznámení o zahájení koncesního ízení s výjimkou nadlimitních koncesních smluv na stav-
by“, „Oznámení profilu Zadavatele“, „Zrušení profilu Zadavatele“ a „Souhrn oznámení o zadání zakázek 
na základ  rámcové smlouvy“ se do TEDu neodesílají. 

 Jedná se o povinné uve ejn ní v Ú edním v stníku EU 
 Zadavatel zaškrtne zda se jedná o vyhlášení, které podléhá uve ejn ní v Ú edním v stníku EU podle § 

146 odst.1 písm. b) ZVZ nebo zda se jedná o koncesní ízení, které podléhá uve ejn ní v Ú edním 
stníku EU podle § 31 odst. 1 KZ.  

 V p ípad , že Zadavatel nezaškrtne žádnou možnost, bude na položku nahlíženo, jako kdyby bylo za-
škrtnuto „ne“. 

 Jedná se o ve ejnou zakázku s p enesenými riziky (dle § 156 zákona . 137/2006 Sb.) 
 Zadavatel zaškrtne možnost „ano“, pokud byla ve ejná zakázka zahájena podle § 156 ZVZ  p ed ú in-

ností zákona . 179/2010 Sb., kterým se m ní zákon . 137/2006 Sb., o ve ejných zakázkách, ve zn ní 
pozd jších p edpis , a n které další zákony.  

 V p ípad , že Zadavatel nezaškrtne žádnou možnost, bude na položku nahlíženo, jako kdyby bylo za-
škrtnuto „ne“. 

 Jedná se o zjednodušené podlimitní ízení dle § 38 zákona o ve ejných zakázkách. 
 Zadavatel zaškrtne „ano“ v p ípad , že použil v zadávacím ízení zjednodušené podlimitní ízení podle 

§ 38 ZVZ.  
 Zadavateli je doporu eno pro uve ejn ní výsledk  zjednodušeného podlimitního ízení použít formulá  

„Oznámení o zadání zakázky“.  
 V ostatních p ípadech Zadavatel zaškrtne „ne“.  
 V p ípad , že Zadavatel nezaškrtne žádnou možnost, bude na položku nahlíženo, jako kdyby bylo za-

škrtnuto „ne“.  
 Jedná se o povinné uve ejn ní v IS VZ US 

 Nap . jedná se o Zadavatele dle zákona . 137/2006 Sb. nebo . 139/2006 Sb. – objednávající zaškrtne 
možnost „ano“ v p ípad , že se jedná o ve ejného, dotovaného nebo sektorového Zadavatele ve smys-
lu § 2 zákona . 137/2006 Sb. nebo ve ejného Zadavatele ve smyslu § 2 zákona . 139/2006 Sb. 
V opa ném p ípad  zaškrtne “ne“ 

 V p ípad , že Zadavatel nezaškrtne žádnou možnost, bude na položku nahlíženo, jako kdyby bylo za-
škrtnuto „ne“.  

 Požadujete uve ejnit formulá  v IS VZ US 
 Zadavatel zaškrtne možnost „ano“.  
 Zadavatel zaškrtne “ne“ pouze v p ípad , že se nejedná dle  ZVZ nebo KZ o povinné uve ejn ní v IS VZ 

US a Zadavatel nechce tento formulá  uve ejnit. (nap . pokud se na uve ejn ní vztahuje ustanovení § 
83 odst. 3, 4 zákona . 137/2006, apod.).  

 V p ípad , že Zadavatel nezaškrtne žádnou možnost, bude na položku nahlíženo, jako kdyby bylo za-
škrtnuto „ano“. 

 Jedná se o uve ejn ní týkající se profilu Zadavatele 
 Zadavatel zaškrtne „ano“ v p ípad , že se jedná o uve ejn ní profilu Zadavatele v IS VZ US ve smyslu 

§ 38 odst. 3 zákona 137/2006 Sb.  
 V p ípad , že Zadavatel nezaškrtne žádnou možnost, bude na položku nahlíženo, jako kdyby bylo za-

škrtnuto „ne“. 
 Jedná se o ve ejnou zakázku zadanou na základ  rámcové smlouvy  

 Zadavatel zaškrtne „ano“ v p ípad , že se jedná o souhrn oznámení o zadání ve ejných zakázek na zá-
klad  rámcové smlouvy ve smyslu § 83 odst. 2 zákona 137/2006 Sb.  

 V p ípad , že Zadavatel nezaškrtne žádnou možnost, bude na položku nahlíženo, jako kdyby bylo za-
škrtnuto „ne“.  

 Zakázka vymezená usnesením vlády o uplat ování environmentálních požadavk   
 Zadavatel zaškrtne možnost „ano“ v p ípad , že je p edm tem zakázky nákup produkt  definovaných 

Usnesením vlády . 465/2010 k „Pravidl m uplat ování environmentálních požadavk  p i zadávání ve-
ejných zakázek a nákupech státní správy a samosprávy“ (usnesení je k dispozici na 

http://www.zelenenakupovani.cz ), tedy kancelá ského nábytku a výpo etní techniky – CPV kódy: 
 

mailto:nesscz@ness.com
http://www.ness.com/cz
http://www.zelenenakupovani.cz/


 

PROVOZNÍ ÁD - íloha 2 
Metodické pokyny a valida ní pravidla pro vypln ní Objednávky

 

  Strana: 6/9 
NESS Czech s.r.o., V Parku 2335/20, 148 00 Praha 4 | Obchodní rejst ík M stského soudu v Praze, oddíl C, vložka 17113 | I : 457 86 259 | DI : CZ45786259 

tel.: +420 244 026 400 | fax: +420 244 026 200 | e-mail: nesscz@ness.com | web: www.ness.com/cz 
 

39100000-3  Nábytek 
39000000-2  Nábytek (v etn  kancelá ského), za ízení interiéru, domácí spot ebi e (mimo osv tlení) a 

isticí prost edky 
30200000-1  Po íta e 
30213000-5  Osobní po íta e 
30213100-6  enosné po íta e 
30237410-6  Po íta ová myš 
30237200-1  Po íta ová p íslušenství 
30237460-1  Po íta ové klávesnice 
30231000-7  Po íta ové monitory a konzoly 
30233100-2  Po íta ové pam ové jednotky 
48822000-6  Po íta ové servery 
72311000-8  Po íta ové sestavy 
42991200-1  Tiska ské stroje 
30121400-7  Rozmnožovací stroje 
32581000-9  Za ízení pro datovou komunikaci 
30120000-6  Za ízení pro fotokopírování a ofsetové tiska ské za ízení 
32260000-3  Za ízení pro p enos dat 
 

 V opa ném p ípad  zaškrtne „ne“. 
 V p ípad , že Zadavatel nezaškrtne žádnou možnost, bude na položku nahlíženo, jako kdyby bylo za-

škrtnuto „ne“. 
 

III) Objednávající 

 
 Obch. firma/ název  

Uvádí se obchodní firma objednávajícího zapsaného v obchodním rejst íku. U ostatních subjekt  se uvádí 
název nebo jméno a p íjmení (text, max. 255 znak , NUTNO VYPLNIT). 
  - uvádí se I  objednávajícího. Pokud objednávající I  nemá, položku vyplní „nep id leno“ (max. 15 

alfanumerických znak , NUTNO VYPLNIT). nap . Správa železni ní dopravní cesty, státní organizace 
uvede I  70994234 a Univerzita Karlova v Praze uvede I  00216208.  

 DI  - uvádí se DI  objednávajícího. Pokud objednávající DI  nemá, položku vyplní „není plátce DPH“ 
(max. 15 alfanumerických znak , NUTNO VYPLNIT) nap . Správa železni ní dopravní cesty, státní or-
ganizace uvede DI  CZ70994234 a Univerzita Karlova v Praze uvede DI  CZ00216208.  

 Stát – uvádí se kód státu dle sídla objednávajícího (text, 2 znaky), nap . kód státu eské republiky dle 
íselníku stát  je CZ. Objednávající použije platný íselník stát . 

mailto:nesscz@ness.com
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 Ulice – uvádí se název ulice dle sídla objednávajícího (text, max. 255 znak ). 
 íslo popisné – uvádí se íslo popisné dle sídla objednávajícího íselná položka, max. 10 znak ). 
 Obec – uvádí se dle íselníku ZUJ p esný název obce nebo p esný název m stské ásti tvo ící obec 

(nap . Praha 3) dle sídla objednávajícího (text, max. 100 znak , NUTNO VYPLNIT). 
 íslo orienta ní – uvádí se íslo orienta ní dle sídla objednávajícího íselná položka, max. 10 znak ). 
 ást obce – uvádí se p esný název ásti obce dle sídla objednávajícího íselná položka, max. 100 

znak ). 
 PS  – uvádí se poštovní sm rovací íslo dle objednávajícím uvedené obce (text, 6 znak  z toho 5 íslic 

a 1 mezera), nap . PS  Kladna 1 je 272 01. 
 Kontaktní osoba 

 íjmení – uvádí se p íjmení kontaktní osoby objednávajícího (text, max. 35 znak , NUTNO VYPLNIT). 
 Jméno – uvádí se jméno kontaktní osoby objednávajícího (text, max. 25 znak , NUTNO VYPLNIT). 
 E-mail – uvádí se e-mailová adresa kontaktní osoby objednávajícího (text, max. 100 znak ). E-mail 

musí být ve tvaru: jmeno@domena.koncovka nebo jmeno.jmeno@domena.domena.koncovka.  
 Telefon – uvádí se telefon kontaktní osoby objednávajícího (spec. formát  +XXX YYYYYYYYY, kde 

XXX je p edvolba státu 1 až 3 íslice, YYYYYYYYY je libovolná kombinace íslic a mezer, max. 33 
znak , NUTNO VYPLNIT), nap . +420 123456789.  

IV) Fakturu vystavit na 

 
 Obch. firma/ název  

Uvádí se obchodní firma subjektu zapsaného v obchodním rejst íku, kterému provozovatel IS VZ US vy-
staví fakturu za uve ejn ní nebo zpracování informací v IS VZ US. U ostatních subjekt  se uvádí název 
nebo jméno a p íjmení (text, max. 255 znak ). 
  - uvádí se I  subjektu, kterému provozovatel IS VZ US vystaví fakturu za uve ejn ní nebo zpracová-

ní informací v IS VZ US. Pokud uvedený subjekt I  nemá, položku vyplní „nep id leno“ (max. 15 alfa-
numerických znak , NUTNO VYPLNIT), nap . Správa železni ní dopravní cesty, státní organizace uve-
de I  70994234 a Univerzita Karlova v Praze uvede I  00216208. 

 DI  - uvádí se DI  subjektu, kterému provozovatel IS VZ US vystaví fakturu za uve ejn ní nebo zpra-
cování informací v IS VZ US , položku vyplní „není plátce DPH“ (max. 15 alfanumerických znak , 
NUTNO VYPLNIT) nap . Správa železni ní dopravní cesty, státní organizace uvede DI  CZ70994234 a 
Univerzita Karlova v Praze uvede DI  CZ00216208.  

 Stát – uvádí se kód státu dle sídla plátce faktury (text, 2 znaky), nap . kód státu R dle íselníku je CZ. 
Objednávající použije platný íselník. 

 Ulice – uvádí se název ulice dle sídla plátce faktury (text, max. 255 znak ). 
 íslo popisné – uvádí se íslo popisné dle sídla plátce faktury íselná položka, max. 10 znak ). 
 Obec – uvádí se dle íselníku ZUJ p esný název obce nebo p esný název m stské ásti tvo ící obec 

(nap . Praha 3) dle sídla plátce faktury (text, max. 100 znak ). 
 íslo orienta ní – uvádí se íslo orienta ní dle sídla plátce faktury íselná položka, max. 10 znak ). 
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 ást obce – uvádí se p esný název ásti obce dle sídla plátce faktury (text, max. 100 znak ). 
 PS  – uvádí se poštovní sm rovací íslo dle plátcem faktury uvedené obce (text, 6 znak  z toho 5 ís-

lic a 1 mezera), nap . PS  Kladna 1 je 272 01. 
 Bankovní spojení 

 íslo ú tu – uvádí se íslo bankovního ú tu plátce faktury íselná položka, max. 17 znak ). 
 Kód banky – uvádí se kód banky, u níž je veden bankovní ú et plátce faktury íselná položka, 4 zna-

ky), nap . kód Komer ní banky a.s. je 0100. 
 IBAN – International Bank Account Numer je mezinárodn  standardizovaná forma ísla bankovního 

tu, která umož uje jednozna nou identifikaci tohoto ú tu, zem  a bankovní instituce – p íjemce platby 
v p ípad  p eshrani ních (mezinárodních) p evod  v rámci zemí Evropského hospodá ského prostoru - 
viz podrobn  na www.ecbs.org íselná položka, max. 40 znak ). 

 SWIFT – kód slouží pro identifikaci banky v komunika ním systému instituce SWIFT (Society for 
Worldwide Interbank Financial Telecommunication – Spole nost pro celosv tovou mezibankovní fi-
nan ní komunikaci). V rámci SWIFTu má každá zú astn ná banka sv j jedine ný kód, kterým se identi-
fikuje (text, max. 40 znak ) 

 

V) Fakturu zaslat na adresu 

 
 Obch. firma/ název 

Uvádí se obchodní firma subjektu zapsaného v obchodním rejst íku, kterému provozovatel IS VZ US ode-
šle vystavenou fakturu za uve ejn ní nebo zpracování informací v IS VZ US. U ostatních subjekt  se uvádí 
název nebo jméno a p íjmení (text, max. 255 znak ). 
 Ulice – uvádí se název ulice dle sídla p íslušného subjektu (text, max. 255 znak ). 
 íslo popisné – uvádí se íslo popisné dle sídla p íslušného subjektu íselná položka, max. 10 zna-

). 
 Obec – uvádí se dle íselníku ZUJ p esný název obce nebo p esný název m stské ásti tvo ící obec 

(nap . Praha 3) dle sídla p íslušného subjektu (text, max. 100 znak ). 
 íslo orienta ní – uvádí se íslo orienta ní dle sídla p íslušného subjektu íselná položka, max. 10 

znak ). 
 ást obce – uvádí se p esný název ásti obce dle sídla p íslušného subjektu (text, max. 100 znak ). 
 PS  – uvádí se poštovní sm rovací íslo dle uvedené obce (text, 6 znak  z toho 5 íslic a 1 mezera), 

nap . PS  Kladna 1 je 272 01. 
 Stát – uvádí se kód státu dle platného íselníku stát  (text, 2 znaky), nap . kód státu eské republiky 

dle íselníku stát  je CZ. 
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VI) Potvrzení objednávky zaslat na adresu 

 
 íjmení – uvádí se p íjmení kontaktní osoby, které má být zasláno Potvrzení objednávky k uve ejn ní ne-

bo zpracování informací v IS VZ US nebo Potvrzení uve ejn ní nebo zpracování informací v IS VZ US (text, 
max. 35 znak ).  

 Jméno – uvádí se jméno kontaktní osoby, které má být zasláno Potvrzení objednávky k uve ejn ní nebo 
zpracování informací v IS VZ US nebo Potvrzení uve ejn ní nebo zpracování informací v  IS VZ US (text, 
max. 25 znak ). 

 Obch. firma/ název 
Uvádí se obchodní firma subjektu zapsaného v obchodním rejst íku, kterému provozovatel IS VZ US ode-
šle vystavené Potvrzení objednávky k uve ejn ní nebo zpracování informací v  IS VZ US nebo Potvrzení 
uve ejn ní nebo zpracování informací v  IS VZ US. U ostatních subjekt  se uvádí název nebo jméno a p í-
jmení (text, max. 255 znak ). 
 Ulice – uvádí se název ulice dle sídla p íslušného subjektu (text, max. 255 znak ). 
 íslo popisné – uvádí se íslo popisné dle sídla p íslušného subjektu íselná položka, max. 10 zna-

). 
 Obec – uvádí se dle íselníku ZUJ p esný název obce nebo p esný název m stské ásti tvo ící obec 

(nap . Praha 3) dle sídla p íslušného subjektu (text, max. 100 znak ). 
 íslo orienta ní – uvádí se íslo orienta ní dle sídla p íslušného subjektu íselná položka, max. 10 

znak ). 
 ást obce – uvádí se p esný název ásti obce dle sídla p íslušného subjektu (text, max. 100 znak ). 
 PS  – uvádí se poštovní sm rovací íslo dle uvedené obce (text, 6 znak  z toho 5 íslic a 1 mezera), 

nap . PS  Kladna 1 je 272 01. 
 E-mail – uvádí se e-mailová adresa kontaktní osoby, na kterou je zasláno Potvrzení objednávky 

k uve ejn ní nebo zpracování informací v IS VZ US nebo Potvrzení uve ejn ní nebo zpracování infor-
mací v  IS VZ US (text, max. 100 znak ). E-mailová adresa musí být ve tvaru: 
jmeno@domena.koncovka nebo jmeno.jmeno@domena.domena.koncovka. 

 Stát – uvádí se kód státu dle platného íselníku stát  (text, 2 znaky), nap . kód státu eské republiky 
dle íselníku stát  je CZ. 

 
 
Razítko a podpis (pouze p i listinném odesílání) 
Položka se vypl uje pouze v p ípad , že Zadavatel formulá  odesílá v listinné podob . Každý takto odesílaný for-
mulá  je Zadavatel povinen vlastnoru  podepsat a opat it razítkem Zadavatele (autorizace Zadavatele). 
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