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DYNAMICKY NAKUPNIi SYSTEM

METODIKA ZADAVANI V RAMCI DNS

Charakteristika DNS:

Dynamicky nakupni systém je zvlastnim Fizenim', které probiha elektronickou formou. Jeho
hlavnim ucelem je podstatné ulehCeni zadavani vefejnych zakazek, jejichz pfedmétem je pofizeni
bézného (standardizovaného) a obecné dostupného zboZzi, sluzeb nebo stavebnich praci; pokud
néktera plnéni tyto podminky nesplfiuji, nelze pro jejich zadani dynamicky nakupni systém vyuzit.
Dynamicky nakupni systém Ize tedy vyuzit zejména pro pofizovani takovych typl komodit jako
jsou kancelarské potieby, b&Zné dostupné IT komponenty jako jsou monitory, klavesnice, napiné
do tiskaren, prekladatelské sluzby, bézny stavebni materidl. V pfipadé stavebnich praci pujde
spiSe o vyjime&nou moznost vyuziti dynamického nakupniho systému (Ize si pFedstavit napf.
pravidelné provadéni vykopovych praci).

Zadavani vefejnych zakazek v ramci dynamického nakupniho systému se rozpada do dvou
zakladnich fazi - v prvé fazi se dynamicky nakupni systém zavadi, a to formou otevieného fizeni,
ve druhé fazi pak dochazi v zavedeném dynamickém nakupnim systému k zadavani jednotlivych
vefejnych zakazek dle pravidel tohoto systému.

Zakladni aplikovatelné lhaty (bez pripadného zkraceni) - nadlimitni verejna zakazka

Lhuata pro podani pfedbéznych nabidek pfi zavadéni dynamického nakupniho systému - nejméné
52 kalendarnich dnl ode dne nasledujiciho po odeslani oznameni otevieného fizeni k uverejnéni
Lhuata pro podani pfedbéznych nabidek na zakladé zjednoduSeného oznameni - nejméné 15
kalendarnich dnd ode dne uvefejnéni zjednoduseného oznameni

Lhuta pro podani nabidek - nejméné 7 kalendafnich dnd ode dne nasledujiciho po odeslani vyzvy
k podani nabidky

! Zviastni Fizeni neni tzv. Cistym zadavacimi fizenimi, ale ma svou samostatnou pravni Upravu v zakoné. Nestanovi-li zakon jinak,
pouziji se i na postup zadavatele v téchto Fizenich pravidla, ktera se vztahuji na postup zadavatele v zadavacim fizeni.
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Zakladni aplikovatelné lhaty (bez pripadného zkraceni) - podlimitni verejna zakazka

Lhuata pro podani predbéznych nabidek pfi zavadéni dynamického nakupniho systému - nejméné
22 dnu ode dne nasledujiciho po odeslani oznameni otevieného fizeni k uverejnéni. Lhata pro
podani predbéznych nabidek na zakladé zjednoduseného oznameni - nejméné 15 kalendarnich
dnl ode dne uvefejnéni zjednoduSeného oznameni.

Lhdta pro podani nabidek - nejméné 7 kalendainich dnu ode dne nasledujiciho po odeslani vyzvy
k podani nabidky.

Povinnost vyuziti elektronickych prostredku

Pro dynamicky nakupni systém je charakteristické, Ze cely proces spojeny s jeho zavadénim,
stejné jako samotné zadavani vefejnych zakazek na jeho zakladé musi byt provadény vyhradné
elektronickymi prostiedky. Zadavatel, ktery ma v umyslu dynamicky nakupni systém zavést a na
jeho zakladé zadavat vefejné zakazky, je tedy povinen vést veSkerou dokumentaci v elektronické
podobé a formou elektronické komunikace téz jednat se zajemci. Vyjimkou v tomto ohledu je
moznost prokazani splnéni Casti kvalifikace i listinnymi dokumenty, pokud jejich elektronické
ekvivalenty nejsou vydavany (§ 149 odst. 5).

Z toho vyplyva téz povinnost zadavatele poskytnout vSem dodavatelim neomezeny, pfimy a
dalkovy pfistup k zadavaci dokumentaci (napf. zpfistupnénim na internetové adrese), kdy tuto
svou povinnost je zadavatel povinen plnit od okamZziku uvefejnéni oznameni o zahajeni
otevifeného fizeni o zavedeni dynamického nakupniho systému az do doby ukonceni jeho
provozovani (ij. nejen ve fazi zavadéni dynamického nakupniho systému).

Na jakou dobu mtize byt dynamicky nakupni systém zaveden?

Dynamicky nakupni systém mize byt zadavatel zaveden maximalné na dobu 4 let. Tato doba
muze byt zcela vyjime¢né prekroCena, kdy takové prodlouzeni musi byt zadavatelem nalezité
odlvodnéno. V takovém pfipadé je zadavatel povinen zejména prokazat, Ze zavedeni
dynamického nakupniho systému na dobu delSi ma pro néj ekonomicky pfinos, oproti situaci, kdy
by po urdité dobé musel opétovné zavadét dynamicky nakupni systém

Zpracoval: JUDr. Tomas Panacek _
Realiza¢ni tym projektu KIVS MV CR
Copyright © 2012


http://www.portal-vz.cz/getdoc/37bef85c-010d-4767-9e53-e214d7580d38/LHUTY#lhuty
http://www.portal-vz.cz/getdoc/85e78b90-f6cf-4642-b85a-549ffa340ada/KROK-4-Jedna-se-v-konkretnim-pripade-o-nadlimitni-#podlimitni_verejna_zakazka
http://www.portal-vz.cz/getdoc/e92cb772-1386-4fa3-8686-8a14e76a5cec/UVEREJNOVANI#uverejnovani
http://www.portal-vz.cz/getdoc/7a52991f-db5e-4184-a15c-0d65b821d01e/ELEKTRONICKE-PROSTREDKY-A-ELEKTRONICKE-NASTROJE#elektronicke_prostredky

MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

BEM SE DYNAMICKY NAKUPNI
D

Dynamicky nakupni systém je opravnén zavést kterykoliv zadavatel, pfipadné i centralni
zadavatel.

Dynamicky nakupni systém je zadavatel povinen zavést pouze na zakladé a dle pravidel
stanovenych pro oteviené fizeni. Aplikace tohoto zadavaciho fizeni vSak bude do znaéné
miry pouze primérena, nebot’ postup pfi zavadéni dynamického nakupniho systému vykazuje
fadu odchylek od standardniho otevieného fizeni. Otevienost tedy spoCiva zejména v tom, Ze
dynamicky nakupni systém je otevfeny neomezenému okruhu dodavatell, ktefi na pocatku
podavaji svoji pfedbéznou nabidku a prokazuji pozadovanou kvalifikaci. DalSi instituty jsou pfi
zavadéni dynamického nakupniho systému do jisté miry modifikovany (napr. zadavatel
pfezkoumava nabidky z pohledu splnéni podminek pro zafazeni do systému, pficemz predbézné
nabidky nejsou hodnoceny za ucelem vybéru nejvhodnéjsi).

Prvnim krokem zadavatele je vypracovani a uverejnéni oznameni otevieného Fizeni, jehoz
pfedmétem je zavedeni dynamického nakupniho systému (provede se zadkrtnutim pfislusné
polozky ve formulafi). Toto oznameni je souCasné vyzvou k podani pfedbéznych nabidek a
prokazani splnéni pozadované kvalifikace.

Oznameni otevieného Fizeni o zavedeni dynamického nakupniho systému a rovnéz nasledné i
zadavaci dokumentace musi obsahovat minimalné:
o identifikaCni udaje zadavatele
e nazev vefejné zakazky
e druh a pfedmét vefejnych zakazek, které by mély byt v ramci dynamického nakupniho
systému zadavany - dynamicky nakupni systém mize byt zadavatelem zaveden i pro vice
kategorii komodit; zaroven je v8ak tfeba, aby tyto informace byly uvedeny jak v oznameni
otevieného Fizeni, tak i v zadavaci dokumentaci
e podminky zadavatele pro zarazeni do dynamického nakupniho systému - zadavatel je
povinen pFesné specifikovat, za jakych podminek muZe zajemce do dynamického
nakupniho systému vstoupit. Je tfeba, aby spInéni téchto podminek bylo mozno kdykoliv
prezkoumat. Proto je nutno zajistit, aby kazdy zajemce, jez splni podminky zadavatele, mél
pravo byt do dynamického nakupniho systému zafazen. V souvislosti se stanovenim
podminek uc€asti v dynamickém nakupnim systému je tfeba zduraznit povinnost dodrzet
zasadu rovného zachazeni a zakazu diskriminace, stejné jako zasadu transparentnosti.
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Podminkou pro zarfazeni do dynamického nakupniho systému muze byt vedle pozadavki
zadavatele na kvalifikaci dodavatele (viz nize) téz zejména garance urcitych smluvni
podminek pro verejné zakazky zadavané v ramci dynamického nakupniho systému (napf.
garance dodacich |hGt - pokud tedy zadavatel stanovi pozadavek dodat dil¢i vefejnou
zakazku nejpozdéji v terminu sedmi dn(i, avSak dodavatel ve svoji pfedbézné nabidce
garantuje desetidenni dodaci |hiitu, je to divodem pro nezafazeni tohoto dodavatele do
dynamického nakupniho systému)

o pozadavky na kvalifikaci dodavatele - vyjma sektorového zadavatele, ktery ma moznost
volby, zda bude pozadovat prokazani splnéni urcité kvalifikace, jsou vSichni zadavatelé
ostatnich kategorii povinni tyto kvalifikacni pfedpoklady jasné specifikovat a stanovit zplsob
jejich prokazani. Pozadavky na kvalifikaci by mély byt stanoveny takovym zplsobem, aby
zadavatel byl schopen pfezkoumat, Ze pfisludny dodavatel bude plnohodnotné fungovat po
celou dobu trvani dynamického nakupniho systému (vyznamna tedy mulze byt finanéni
stabilita a historicky vyvoj finan¢nich ukazatell o dodavatelich). Na druhou stranu by vSak
mély byt pozadavky na kvalifikaci co nejotevienéjsi, nebot’ dil€i verejné zakazky jsou
standardnim, bézné dostupnym plInénim bez vétSich narokl na koordinaci ze strany
dodavatele (proto napr. predchozi referenéni zakazky nemusi byt v fadé pripadl zcela
relevantni)

e hodnotici kritéria - vzhledem k dobé&, po kterou mohou byt na zakladé dynamického
nakupniho systému zadavany verejné zakazky, muze byt vymezeni jednotlivych hodnoticich
kritérii jiz v samotném oznameni dosti problematické. Zadavatel ma proto mozZnost zvefejnit
hodnotici kritéria v oznameni o zahgjeni otevieného fizeni o zavedeni dynamického
nakupniho systému jen v pfipadé, je-li to s ohledem na odstup do zadavani jednotlivych
vefejnych zakazek nutné, vzdy je vSak tfeba, aby zadavatel stanovil tato hodnotici kritéria
pfed samotnym zadanim vefejné zakazky na zakladé dynamického nakupniho systému

e informace o dynamickém nakupnim systému a pouzitém elektronickém vybaveni - soucasti
oznameni otevieného fizeni o zavedeni dynamického nakupniho systému musi byt téz
zakladni informace o tomto systému, tedy zejména, kdo jej provozuje, jaké vefejné zakazky
budou zadavany, na jak dlouhou dobu je dynamicky nakupni systém zavadén. Kromé téchto
obecnych néleZitosti je nezbytné rovnéz uvést informace o elektronickém vybaveni, které
pouziva zadavatel pro fungovani systému a které je naopak mozné vyuzit pro pristup
do systému dodavatelem. Tyto informace musi byt poskytnuty alespor v takovém rozsahu,
aby na jejich zakladé byli dodavatelé schopni pfedkladat pfedbézné nabidky a Cinit jakékoliv
dalSi ukony souvisejici s fungovanim dynamického nakupniho systému

e informace tykajici se podani pfedbéznych nabidek - zadavatel je povinen informovat jiz v
oznameni otevieného fizeni a nasledné i v zadavaci dokumentaci dodavatele o tom, jakym
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zpusobem maji byt pfedbézné nabidky zpracovany, co ma byt jejich obsahem, stejné jako
misto (elektronickou adresu) a Ih{itu pro jejich podani
o elektronickou adresu, na které je zpfistupnéna zadavaci dokumentace.

DIiLEIi KROK 2:
JAKYM ZPUSOBEM P
DODAVATELE DO DN

e

ROBIHA ZARAZENI
S ?

Do dynamického nakupniho systému musi byt zafazen kazdy dodavatel, ktery:
1. podal pfedbéznou nabidku a zaroven
2. splnil v8echny podminky stanovené zadavatelem pro zafazeni do dynamického nakupniho
systému

PfedbéZznou nabidkou je nabidka respektujici pozadavky zadavatele stanovené zadavacimi
podminkami, z niz vyplyva vile dodavatele byt zafazen do dynamického nakupniho systému.
Pfedbézna nabidka obsahuje udaje rozhodné pro posouzeni, zda dodavatel splfiuje podminky pro
zafazeni do dynamického nakupniho systému.

Do dynamického nakupniho systému se mohou jednotlivi dodavatelé pfihlaSovat i v dobé jeho
trvani, a to po celou tuto dobu. Neni tedy vylou€eno, aby napfiklad po jednom roce trvani
dynamického nakupniho systému podal novy dodavatel svou pfedbéZznou nabidku a vyjadFil tak
svUj zajem zapojit se do dynamického nakupniho systému.

Rozhodnuti o zafazeni & nezafazeni dodavatele do dynamického nakupniho systému je
zadavatel povinen ucinit ve lhaté 15 dnd ode dne doruceni predbézné nabidky dodavatele,
pficemz plati, ze rozhodl-li zadavatel o odmitnuti pfedb&zné nabidky ur€itého dodavatele, je
povinen toto své rozhodnuti nalezité odivodnit. Lhita 15 dnd dle pfedchozi véty muze byt ze
strany zadavatele pfimérené prodlouzena, nepodafi-li se mu predbézné nabidky v této dobé
posoudit. Tato situace mlze nastat zejména v okamziku zavadéni dynamického nakupniho
systému, kdy Ize pfedpokladat vétSi mnozstvi pfedbéznych nabidek. Pokud zadavatel tuto lhatu
prodlouzi, je vSak povinen dodrzet zakaz udinit jakoukoliv vyzvu k podani nabidky, a to az do doby
posouzeni v§ech predbéznych nabidek obdrzenych ve Ihité. Pokud pfi zadavani jednotlivé dil&i
vefejné zakazky v ramci dynamického nakupniho systému zadavatel obdrzi pfedbé&znou nabidku
po uplynuti lhaty pro podani predbéznych nabidek uvedené ve zjednoduSeném oznameni
zjednoduseném oznameni, tato predbézna nabidka bude fadné posouzena a dodavatel do
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dynamického nakupniho systému pfipadné zafazen (avSak az pro ucely nasledujicich vefejnych
zakazek zadavanych v ramci systému).

Je dodavatel opravnén ménit v prabéhu trvani dynamického nakupniho systému svou
predbéznou nabidku?

V zasadé lze Fici, Zze ano. Pausalni odmitnuti této moznosti by vedlo k naprosto nepfiméfené
limitaci dodavatell. Vzhledem ke skute¢nosti, ze dynamicky nakupni systém muaze byt zaveden az
na dobu 4 let, resp. ve vyjimecCnych pfipadech i déle, je nutné, aby dodavatelé méli moznost svou
pfedbé&Znou nabidku ménit a upravovat zejména s ohledem na vyvoj na trhu s pFisluSnymi
komoditami.

Vzdy je vSak tfeba, aby touto zménou nedo$lo k poruseni podminek stanovenych zadavatelem
pro uc€ast dodavatele v dynamickém nakupnim systému (zménéna predbé&zna nabidka by tedy
méla byt zadavatelem z téchto hledisek vzdy posouzena). Méla-li by zména pfedbézné nabidky za
nasledek porusSeni podminek stanovenych zadavatelem pro uc€ast v dynamickém nakupnim
systému, byl by zadavatel nucen takovou zménu bud neakceptovat a bude-li na ni dodavatel trvat,
takového dodavatele vyradit.
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K zadavani jednotlivych vefejnych zakazek muze dojit az po zavedeni dynamického nakupniho
systemu.

Zadavani vefejnych zakazek na zakladé dynamického nakupniho systému Ize rozdélit do nékolika
na sebe navazujicich kroku:

1. uverejnéni zjednoduseného oznameni

Zadani kazdé jednotlivé vefejné zakazky v dynamickému nakupnim systému musi pfedchazet
uverejnéni zjednoduSeného oznameni (tedy uvefejnéni pfislusného formulafe). Jedinou vyjimkou,
kdy zadavatel neni povinen zjednoduSené oznameni uvefejnit, je situace, zadava-li verejnou
zakazku jiz na zakladé oznameni otevieného fizeni o zavedeni dynamického nakupniho systému.
Jde vSak o situaci, kterd nastane jen jednou, vzdy pouze pii zavadéni dynamického
nakupniho systému a tato vyjimka je tudiz vyuzitelna jen v souvislosti s prvnimi vefejnymi
zakazkami zadavanymi po jeho zavedeni.

Ve zjednoduSeném oznameni je zadavatel povinen zejména specifikovat zadavanou vefejnou
zakazku, a vyzvat dodavatele k podani pfedbé&znych nabidek (jde o vyzvu k podani pfedbéznych
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nabidek a prokazani pozadované kvalifikace zejména tém dodavatelim, ktefi na zakladé
predchozich ukonl zadavatele - zavedeni dynamického nakupniho systému - dosud nejsou do
tohoto systému zafazeni); Ihita pro podani pfedbéznych nabidek nesmi byt nikdy krat$§i nez 15
dnd ode dne uverejnéni zjednoduseného oznameni.

2. odeslani vyzvy k podani nabidek

Zadavani vefejné zakazky v dynamickém nakupnim systému je zahajeno pisemnou vyzvou k
podani nabidky zaslanou vSem zajemcim, ktefi byli pfedtim zafazeni do dynamického nakupniho
systému, tj. tém, ktefi fadné podali pfedbéznou nabidku (at jiZ na zakladé oznameni otevieného
fizeni o zavedeni dynamického nakupniho systému, na zakladé zjednoduseného oznameni,
popfipadé kdykoliv za trvani dynamického nakupniho systému).

Pisemna vyzva k podani nabidky musi obsahovat alespon

identifikaéni udaje zadavatele

nazev vefejné zakazky

udaje o pfistupu k zadavaci dokumentaci - zadavatel je zejména povinen uvést, na jaké
internetové adrese Ize nalézt kompletni zadavaci dokumentaci, jakoz i podminky k pfistupu
na tuto elektronickou adresu

informaci o uvefejnéni zjednoduseného oznameni

IhGtu pro podani nabidek - Ih(ita stanovena zadavatelem pro podani nabidek nesmi byt kratsi
7 dnl ode dne odeslani vyzvy dodavatelim

misto podani nabidek

udaje o hodnoticich kritériich - zadavatel je ve vyzvé k podani nabidky povinen uvést na
zakladé jakych hodnoticich kritérii bude vybrana nejvhodnéjsi nabidka. Zejména je tfeba, aby

nabidkova cena, a v pfipadé, Ze zvoli jako zakladni hodnotici kritérium ekonomickou
vyhodnost nabidky, je povinen pfesné vymezit jednotliva dil€i hodnotici kritéria. Ve vétsiné
pfipadl by v8ak stanoveni zakladniho hodnoticiho kritéria mélo byt uvedeno jiz v zadavaci
dokumentaci, ktera byla podkladem pro zavedeni dynamického nakupniho systému.
Zadavatel je v takovém pfipadé opravnén ve vyzvé konkretizovat jednotliva hodnotici kritéria,
jez byla v zadavaci dokumentaci nebo v oznameni otevieného fizeni o zavedeni
dynamického nakupniho systému stanovena jen obecné.

informaci o tom, v jakém jazyce mlze byt nabidka podana
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3. Otevirani elektronickych nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek a vybér nejvhodnéjsi
nabidky

Po podani nabidek plati pro otevirani elektronickych nabidek, jejich posouzeni a hodnoceni a
ukony, které zadavatel €ini po provedeném hodnoceni nabidek, standardni postupy a pravidla
jako pro ostatni druhy Fizeni (viz dil¢i kroky 3 az 6 v otevieném fizeni) s nasledujicimi odchylkami:

otevirani elektronickych nabidek provadi zadavatel a neustanovuje komise pro otevirani
obalek

pro posouzeni a hodnoceni nabidek se rovnéz neustanovuje hodnotici komise;

neprovadi se posouzeni kvalifikace, nebot’ spinéni kvalifikace prokazuji dodavatelé sou¢asné
s podanim predbézné nabidky

nepofizuje se zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

v pfipadé oznameni o vysledku fizeni mGze zadavatel odeslat oznameni o vysledku Fizeni
souhrnné za predchazejici Ctvrtleti; souhrn oznameni je verejny zadavatel povinen odeslat do
48 dnu a sektorovy zadavatel do 2 mésicl od konce pfislusného kalendarniho &tvrtleti.

Dodavatel mlze predlozit zadavateli udaje nezbytné pro hodnoceni nabidky téz ve formé
elektronického katalogu.
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